HIiTiT UNIiVERSITESI
KONGRE, CALISTAY, KURULTAY, SEMPOZYUM, KONFERANS, PANEL VE
DIGER ETKINLIiKLERIN DUZENLEMESI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR
Amag
MADDE 1- (1) Hitit Universitesine bagh tiim akademik, idari birimler ile 6grenci
topluluklar1 ve kuliipleri tarafindan diizenlenecek etkinliklerin, biitce kaynaklar1 c¢ercevesinde
Universitenin vizyon/misyonuna uygun ve verimli olmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Etkinlikleri gerceklestirecek olan Hitit Universitesinin tiim akademik
birimlerini, idari birimlerini, arastirma ve uygulama merkezlerini, 6grenci topluluklarini ve
kuliiplerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar; 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunun 14.
Maddesinin b/2-3 fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Hitit Universitesini,

b) Rektér: Hitit Universitesi Rektoriinii,

¢) Etkinlik: Universite adina akademik birimler, idari birimler, dgrenci topluluklari veya
ogrenci kuliipleri tarafindan yapilacak kongre, c¢alistay, kurultay, sempozyum, panel, sergi,
konferans, teknik gezi, liniversitenin tiimiinii ilgilendiren 6grenci senlikleri, mezuniyet toreni,
akademik acilis, liniversitenin kurulus yi1ldoniimii vb. bilimsel, kiiltiirel, sosyal faaliyetleri,

¢) Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu: Universitenin genelini ilgilendiren konularla
ilgili planlanan etkinliklerin (akademik acilis, kurulus yi1ldoniimii, bahar senlikleri, mezuniyet
toreni vb.) organizasyonunu, koordinasyonunu ve gerceklestirilmesini saglamak iizere
olusturulacak kurulu,

d) Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu: Akademik birimlerde planlanan
etkinliklerin yapilip yapilmamasindan, hazirlik siirecinden, uygulanmasindan ve etkinligin sona
ermesine kadar sorumlu olan kurulu,

e) Idari Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu: Genel Sekreterlik ve bagli birimleri ile
idari faaliyet alanlarina giren egitim, seminer, konferans vb. etkinlikleri diizenleyen kurulu,

f) Destekleyen Kuruluslar veya Etkinlik Sponsoru: Etkinligin yapilmasinda maddi,
ayni ve personel destegi verecek resmi veya 6zel kurum ve kuruluslari,

g) Akademik Birim: Hitit Universitesine bagl fakiilte/enstitii/yiiksekokul/meslek
yiiksekokulu/arastirma ve uygulama merkezleri/Rektorliige bagli boliimleri vb. birimleri,

g) idari Birim: Genel Sekreterlik ve genel sekreterlige bagh birimleri,

h) Birim Ust Yoneticisi: Dekan, enstitii/yiiksekokul/meslek yiiksekokul miidiirii, genel
sekreter, daire bagkani, arastirma ve uygulama merkez miidiirii, rektorliige bagli boliim baskant,
doner sermaye miidiirii vb. akademik ve idari birimlerinin ydneticisini,

ifade eder.
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IKiINCi BOLUM
ETKINLIK DUZENLEME KURULLARI VE GOREVLERI

Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu ve Gorevleri

MADDE 5- (1) Rektor tarafindan gorevlendirilecek yeterli sayida 6gretim elemani ve
idari personelden olusur.

(2) Rektorliik Makaminca planlanan ve tiim birimlerin katilimini gerektiren (akademik
acilis, kurulus y1ldontimii, bahar senlikleri, mezuniyet téreni vb.) etkinliklerin organizasyonunu,
koordinasyonunu ve gerceklestirilmesini saglar.

Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu ve Gorevleri

MADDE 6- (1) Kurul, dekan/mudiir/Rektorliige bagli boliim baskani tarafindan
gorevlendirilecek birim 6gretim elemanlart arasindan en az 3 (iic) asil ve 3 (ii¢) yedek iliyeden
olusur. Toplantida asillarin bulunmadig1 durumlarda yedek tiyeler toplantiya katilir.

(2) Kurul, ilk toplantisinda 1 bagkan 1 sekreter iiye belirler, gérev dagilimi yapar ve birim
iist yOneticisinin onayina sunar.

(3) Kurul, ihtiya¢ duyuldugunda etkinligi diizenleyen birim yoneticisini (boliim baskani),
etkinligi teklif eden akademik personeli, kamu veya 6zel kurulus temsilcilerini veya konunun
uzmanlarini, bilgi almak i¢in toplantiya ¢agirabilir.

(4) Kurul, birim st yoneticisi araciligi ile boliim baskanliklarindan akademik yilin ilk
ayr igerisinde, gliz ve bahar yariyili egitim donemlerinde yapilmasi planlanan etkinliklerin
takvimini, dokiimanlarini, tahmini biit¢esini, varsa sponsor destegini, protokol taslaklarini birim
iist yoneticisinin belirleyecegi vb. bilgileri igeren “Etkinlik Sunum Dosyasini” talep eder.

(5) Kurul, Etkinlik Sunum Dosyasini en ge¢ 15 (onbes) giin igerisinde, birim biitge
olanaklarii ¢ercevesinde degerlendirir ve ilgili birim {ist yoneticisinin onayina sunar.

(6) Birim st yoneticisi, onaylanan “Etkinlik Sunum Dosyalarim” akademik yilin
baslamasindan itibaren 2 (iki) ay icinde, Rektorlik Makaminin onayma sunar. Rektorliik
Makaminca izin verilen etkinlikler diizenlenebilir.

(7) Kurul, etkinligin tiim sathalarindan sorumludur.

(8) Kurul, etkinligin tamamlanmasini izleyen 1 ay iginde ilgili birim amirlerine ve
Rektor’e etkinlik sonug¢ bildirgesini, gelir ve gider sonug biit¢esini, bir rapor halinde sunar,
etkinlikler Universite web sayfasinda ve biilteninde yayimlanmasini saglar.

Rektorliik Idari Birimleri Etkinlik Diizenleme Kurulu ve Gorevleri

MADDE 7- (1) Kurul, Genel Sekreter baskanliginda Saglik Kiiltiir ve Spor/idari ve Mali
Isler/Personel Dairesi Baskanlar1 ve Basin ve Hakla Iliskiler Birim sorumlusundan olusur.

(2) Rektorliik idari birim st yoneticileri tarafindan yazili olarak mali yil igerisinde
yapilmasi talep edilen egitim, seminer, konferans vb. etkinlikleri diizenler.

(3) Kurul, idari birim {ist yoneticilerinden subat ay1 sonuna kadar yil igerisinde
diizenlenmesini  planladiklar1 egitim, seminer, konferans vb. etkinliklerin takvimini,
dokiimanlarini, tahmini biit¢esini, varsa sponsor destegini ve protokol taslaklarini vb. iceren
“Etkinlik Sunum Dosyasini” talep eder.

(4) Kurul, en ge¢ 15 (onbes) giin igerisinde birim biitge olanaklarini ¢ercevesinde
Etkinlik Sunum Dosyalarin1 degerlendirerek, Rektdrlilk Makaminin onayina sunar ve Rektorliik
Makaminca uygun goriilen etkinlikler diizenlenebilir.

(5) Kurul, etkinligin tiim safhalarindan sorumludur.
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(6) Etkinlikte gorevlendirilecek personel Genel Sekreter tarafindan belirlenir.
Gerektiginde Genel Sekreter dogrudan veya birim amirinin talebi tizerine diger idari birimlerden
personel gorevlendirebilir.

Destekleyen Kuruluslar ve Etkinlik Sponsoru

MADDE 8- (1) Destekleyen Kuruluslar etkinligin amacina uygun olarak, destek verecek
sahis, firma, kurum ve kuruluglar vb. Rektorlik Makamindan uygun goriis alindiktan sonra ayni
ve nakdi destek verebilir veya isbirligi saglayabilir.

(2) Sponsorluk katilim sartnameleri ile sponsorluk hizmeti alinacak olan sahis, firma,
sirket, kamu kurumu, kuruluslar vb. ile imzalanacak olan s6zlesmeler ve protokoller icin ilgili
birim tist yoneticisi tarafindan Rektorliilk Makamindan uygun goriis alinir.

UCUNCU BOLUM
ETKINLIK DUZENLEME, KARAR VE UYGULAMA ASAMALARI ILE ILGILI
HUKUMLER

MADDE 9- (1) Universite adina ve giderleri iiniversite biitcesi tarafindan karsilanacak
etkinliklerde; fakiilte / enstitii / yiiksekokul / meslek yiiksekokullarinda béliim veya anabilim /
anasanat dali baskanlar1 Etkinlik Sunum Dosyasini, Birim Etkinlik Diizenleme Kuruluna sunar,
Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu etkinligi yiiriirliikte bulunan mevzuat ve bu Yonerge
cergevesinde inceler ve birim {ist yOneticisinin onayma sunar. Birim iist yOneticisi uygun
gordiigii Etkinlik Sunum Dosyasin1 Rektorlilk Makamina sunar.

(2) Etkinliklerin her tiirli yazigsmasi, Etkinlik Diizenleme Kurulu sekreterligince
yuritilir.

(3) Akademik ve idari birimler, bu Yonergeye aykiri etkinlik diizenleyemez.

(4) Sartnamesi, tahmini biitgesi ve tahmini biitce karsiligi belirlenmeyen etkinlik
teklifleri Etkinlik Diizenleme Kurulu tarafindan dikkate alinmaz.

(5) Her tirli etkinliklerde, biitcesi sponsor destegi veya ilgili birim biitcesinden
karsilanmasi 6nceliklidir.

(6) Universite disindan katilimcilarin harcirah giderleri baglh bulunduklari kurumlarca
veya sponsorlarla karsilanmasi 6nceliklidir.

(7) Her tirli etkinlik Rektorliik Makaminin oluru ile diizenlenir.

(8) Etkinlik Diizenleme Kurulu; etkinlik baslangig tarihinden;

(@) Tahmini biitgesi, dogrudan temin parasal sinirlart igerisinde kalan konferans,
seminer ve panel i¢in en az bir ay; dogrudan temin parasal sinirlart tistiinde olan konferans,
seminer ve panel i¢in en az {i¢ ay,

(b) Sergiler i¢in en az ii¢ ay,

(c) Kongre, kurultay, calistay, sempozyum ve uluslararasi her tiirlii etkinlikler igin

de en az alt1 ay,
oncesi karar alir, ilgili {ist yoneticinin onay1 aldiktan sonra Rektorliik Makaminin onayina sunar.

(9) Rektorlik Makaminca diizenlenmesine karar verilen akademik ve idari etkinlikler;
Birim amirinin Onerisi dogrultusunda veya dogrudan liizum iizerine (afet, seferberlik vb.
olaganiistii hal durumlar1 haricinde) etkinlik diizenleme tarihinden en az on bes giin Once
(yurtrliikteki yasal mevzuat dikkate alinarak), ilgili birim amirinin teklifi, Rektorlik Makaminin
onay1 veya dogrudan Rektor tarafindan ertelenebilir veya iptal edilebilir.



(10) Egitim ve Ogretim gorevini aksatmamak kaydiyla, resmi veya &zel kuruluslar
tarafindan diizenlenen etkinliklere liniversite olarak yasal ve imkanlar cercevesinde katkida
bulunmak, kurul ve komisyonlarinda yer almak ve bu tiir etkinliklere katkida bulunmak, bildiri
sunmak veya toplantilara katilmak i¢in 2547 sayili Kanunun 39. Maddesi ¢ergevesinde
gorevlendirme yapilir.

(11) Yillik izin kullanarak bu gibi etkinliklere katilmak igin,

a) Yurt disi1 igin birim amirinin teklifi Rektorliik Makaminin onay,
b) Yurt i¢inde ise birim {ist yoneticisinin onay,
gerekir.

(12) idari birimlerinden veya Universite dis1 kisi veya kuruluslar tarafindan gelecek
etkinlik teklifleri Genel Sekreterin teklifi Rektoriin onayi ile diizenlenir.

(13) Rektorliik Makamimin uygun gdérmesi durumunda etkinlikler icin Universitemize
davet edilen kisilerin harcirahlar1 Rektorliikge 6denir.

(14) Ogrenci temsilcilikleri, dgrenci topluluklari ve dgrenci kuliipleri etkinlikleri; “Hitit
Universitesi Saglik Kiiltir ve Spor Daire Baskanligi Ogrenci Topluluklart Yonergesi”
kapsaminda diizenlenir.

(15) Teknik, ders, sportif ve kiiltiirel geziler 18.11.2011 tarih 2011/4849 sayili Genelge

kapsaminda diizenlenir.

(16) Tim etkinlikler biitge mevzuati ve ihale mevzuati dikkate alinarak diizenlenir.

Duyurular ve Cekimler

MADDE 10- (1) Etkinlik duyurularinda; Akademik/idari Birim Etkinlik Diizenleme
Kurulu, Etkinligi Destekleyen Kuruluslar, Tertip Komisyon tiyeleri, diger gorevlilerin isimleri
belirtilir.

(2) Etkinligin gergeklestirme tarihinden en ge¢ on giin dncesinde, yayinlanmak {izere
Universitemiz Basin ve Halkla Iligkiler Birimine génderilir.

(3) Etkinliklerin &ncesi ve sonrasi ile ilgili haberlerin Universite web sayfasindan
yayinlanmasi ile yerel ve ulusal basinda duyurulma islemleri, Basin ve Halkla Iligkiler Birimince
yiriitiliir.

(4) Etkinliklerin video ¢ekim islemleri, fotograflanmasi ve basina duyurulmasi, Rektorliik
Makaminin uygun goriisii {izerine Basin Halkla liskiler Birimi tarafindan yapilacaktir.

DORDUNCU BOLUM
BUTCE VE iSTISNA HUKUMLERI

Etkinligin Biitcesi

MADDE 13- (1) Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulunca ilgili birim ve idari
birimlerin imkanlar ¢er¢evesinde verecegi destekler tespit edilir ve varsa sponsorlarin katkilarini
da belirten tahmini biitge ilgili birim {ist yoneticisinin uygun goriisii ve Rektorlilk Makaminin
uygun goriisii ile belirlenir.

(2) Biitgesi tefrik edilmeyen ve biitgesi Rektorlilk Makaminca onaylanmayan etkinlikler
diizenlenemez.

(3) Biitce, Akademik/Idari Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu tarafindan yiiriitiiliir ve
etkinlik sonunda gelir ve gider tablosu ile etkinlik raporu onaylanmak iizere ilgili birim st
yoneticisine ve Rektorlilk Makamina sunulur.



(4) Etkinlik harcamalarinda tahmini biit¢esinin agsmamasina 6zen gosterilir. Asmasi
halinde gerekgeleri belirtilmesi ve harcama biitgesinin en fazla yiizde onunu agsmamak kaydiyla
ve ilgili harcama yetkilisinin onayi ile karsilanabilir.

Ortak Projeler

MADDE 14- (1) Universite ile AB, TUBITAK, TiKA vb. kuruluslar ile ortak olarak
yapilan ve giderleri tamamen bu kuruluslar tarafindan karsilanan projeler kapsaminda
diizenlenen etkinlikler, bu Yonergede belirtilen kurul ve komisyon kararlari disindadir.

(2) Bu gibi etkinliklerin sonucunda tertip komitesi veya komisyonu etkinlikle ilgili rapor
hazirlar ve raporun birer niishasimi ilgili Etkinlik Diizenleme Komisyonuna, birim {ist
yoneticiSine ve Rektorlilk Makamina sunar.

Diger Hususlar
MADDE 15- (1) Akademik ve idari birimler bu Yonerge ¢er¢evesinde Uygulama Usul
ve Esaslarini diizenleyebilir.

Yiiriirlik
MADDE 16- (1) Bu Yonerge Hitit Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiirtitilir.

GECIiCI MADDE (1) Bu Yénerge yiiriirliige girdigi tarihten dnce yapilmasina karar
verilen ve duyurusu yapilan etkinlikler ve uygulamalar, Yonergenin 6. Maddesinin (8) Fikrasi
hari¢ bu Yonerge kapsami disindadir.



