
HĠTĠT ÜNĠVERSĠTESĠ SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAĠRE BAġKANLIĞI HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 
 

 
SIRA 
NO 

 
HĠZMETĠN ADI 

 
BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 
TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 
(EN GEÇ) 

 

1 
 
Genel YazıĢmalar 

 

1-Gelen Yazıya İstinaden 
 

ĠĢ Günü 

 

2 
Psikolojik DanıĢma 
Hizmeti 

1-Öğrenci kimlik belgesi. 

2-Personel Kimliği 

 
50 dk 

 

3 
 
Sağlık Hizmeti 

1-Öğrenci kimlik belgesi. 

2-Personel Kimliği 

 
5 dk 

 

4 
 
Diyet Hizmetleri 

1-Öğrenci kimlik belgesi. 

2-Personel Kimliği 
Randevu Alınmak 

KoĢuluyla 

 

5 
 
Burs ĠĢleri 

 
1-Fakülte Dekanlıklarına ve Yüksekokullara Burs Başvuru Formuyla Müracaat + 1 Resim 

 
30 ĠĢ Günü 

 

 
6 

 
 

Kısmi Zamanlı Öğrenci 
ÇalıĢtırılması 

Fakülte Dekanlıklarına ve Yüksekokullara Burs Başvuru Formuyla Müracaat + 1 Resim 
1-İş başvuru formu 
2-Öğrenci belgesi 
3-İki adet fotoğraf 
4-İban No 
5-Aile bildirim formu 

 

 
30 Gün 

 
7 

 
Yolluklar 

1- Rektör Oluru 
2- Yönetim Kurulu Kararı 
3-Öğrenci Listesi 
4-Mutemet Dilekçesi 

 
10 ĠĢ Günü 

 

8 
Katkı Paylarının 
(Harçların) Ġadesi 

1- Dilekçe 
2- Banka dekontu 
3-Üst yazı 

 
15 Gün 

 

9 
 
ĠliĢik Kesme Belgesi 

 
1-Dilekçe 

 
2 ĠĢ Günü 

 
10 

 

Bilimsel ve Kültürel 
Toplantılar 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Etkinliğin İçeriğini bildirir Program 
3- Etkinlikte İstenen Teknik Donanımlar 
4- Sorumlu Kişinin İsmi ve İletişim Bilgileri 

 
15 ĠĢ Günü 



 

11 
 
Spor Tesisleri Talebi 

1-Dilekçe 
2-1 resim 
3-Sağlık Raporu 

 
5 ĠĢ Günü 

 
 

12 

 
 
 

TaĢınır ĠĢlemleri 

1-Taşınır İhtiyaçları İstek Formu 
2-Taşınır İşlem Fişi 
3- Zimmet Fişi 
4- Dayanıklı Taşınırlar Listesi 
5-Devir İstek Formu 
6-Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Belgesi 
7-Zimmet Değişim ve Teslim Formu 

 
 
 

5 ĠĢ Günü 

 

13 
 
Malzeme Ġstek Talepleri 

1-Gerekçeli Malzeme İstek Yazısı 
2-Malzeme İstek Formu 

 
5 ĠĢ Günü 

 

14 
 
Doğrudan Alımlar 

 
1-4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 22/d maddesi Kapsamındaki Belgeler 

 
10 ĠĢ Günü 

 

15 
 
Ġhale 

 
1-4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu Kapsamındaki Belgeler 

DeğiĢken Süreler 
Ġçerisinde 

 

16 
 
Öğrenci Kulüpleri 

 
1-Başvuru Dilekçesi 

 
5 Gün 

 

17 
 
Stant Açma, AfiĢ Asma 

 
1-Başvuru Dilekçesi 

 
2 Gün 

 

18 
 
Etkinlik Düzenleme 

 
1-Başvuru Dilekçesi 

 
2 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanamaması veya 
Yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 

İlk Müracaat yeri : 
İsim : 
Unvan : 
Adres : 

 

Telefon : 
Faks : 
E-posta : 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
Adil ÜNAL 
Şube Müdürü 
Kuzey Kampüsü 

  Çevre Yolu Bulvarı 19030 Çorum / TÜRKİYE 

0 364 219 19 19  / 2122 
0 364 219 21 49 
adilunal@hitit.edu.tr 

İkinci Müracaat yeri : 
İsim : 
Unvan : 
Adres : 

 

Telefon : 
Faks : 
E-posta : 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
Hüseyin ÖZDEN 
Daire Başkanı 
Kuzey Kampüsü 

  Çevre Yolu Bulvarı 19030 Çorum / TÜRKİYE  

0 364 219 19 19  / 2120 
0 364 219 21 49 
huseyinozden@hitit.edu.tr 

 

mailto:adilunal@hitit.edu.tr
mailto:huseyinozden@hitit.edu.tr

