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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

SKS 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rektör 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SKS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SKS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SKS / Rektör 
Onayı 

 
 
 
 
 
 
 

SKS 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Yükseköğretim 
kurumlarında kısmi 
zamanlı çalıştırılma 
usul ve esasları 
yönergesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Birimler tarafından 
isimleri bildirilen kısmi 
zamanlı öğrencilerin 

değerlendirilmesi 

Birimler ayrılan 
kontenjanların 
duyurulması 

SKS Daire Başkanlığı 
tarafından tüm 

birimlere talep yazısı 
yazılması 

Birimlerden gelen 
öğrenci sayılarının 
kontenjan dâhilinde 
değerlendirilmesi 

Birimlerden 
çalıştırılması talep 

edilen kısmi zamanlı 
öğrencilerin bilgilerinin 

istenmesi 

Çalıştırılması uygun 
görülen kısmi zamanlı 

öğrencilerin web 
sitesinde yayınlanması  
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                                        Evet            
                         
  
 
 
 
 
                                                                            Hayır 
                                                                            
                                                                                             Hayır 
                                       
                                      
                                      
 
 
                                                                              
                                                                            
                                                                           Evet 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                             
                               Hayır                                                      Onay 
 
 
 
 
 
 
                                                                                 
 

 
 
 
 
 
 
 
Tüm Birimler 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sağlık, Kültür 
ve Spor Dai. 
Başkanı 
 
 
 
 
 
 
İlgili personel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sağlık, Kültür 
ve Spor Dai. 
Başkanı 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Başvuru formu, 
Sözleşme, Kimlik 
Fotokopisi, Öğrenci 
Belgesi, Hesap 
Cüzdanı, fotoğraf 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Puantaj çizelgesi 
 
 
 
 
 
 
Puantaj çizelgesi 
Tahakkuk, 
Ödeme emri 
 
 
 
 
 
 
Ödeme emri 

Çalıştırılması uygun 
görülen öğrencilerin 

evraklarının SKS Daire 
Başkanlığına 
gönderilmesi 

Evraklarda 
eksiklik var 

mı? 

SKS Daire 
Başkanlığı 

onayı 

Birimler her ay puantajları 
göndermeleri konusunda 

bilgilendirilir. 

Gelen puantajlar doğrultusunda her 
ay Tahakkuklar hazırlanır, SGK’ ya 

bildirilir. Ödeme emri hazırlanır. 

SKS Daire 
Başkanlığı 

onayı 
 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 
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