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Ogrenci Damismanlik 1-10 Giin

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

( BASLANGIC )

Kay1th biitiin 6grenciler igin damsman, Universitenin ilk kayit dsneminden 6nce ilgili Boliim
Boliim Baskam Baskanliginin 6nerisi ile Yiiksekokul Y6netim Kurulu tarafindan ilgili boliimiin &gretim
elemanlar arasindan atamir.

Yeni danisman Onerisi

Yiksekokul Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan flgili boliimiin icin ilgili
Y 6netim Kurulu onerisi uygun gorildi mii? boliim bagkanligina
yazilir.
Béliim Baskam Her danismana ayni boliim - programdan esit sayida 6grenci dagitimu yapilir
Danigman, egitim/6gretim programu gergevesinde 6 grencinin mezuniyeti i¢in almast
gereken zorunlu ve segmeli derslerle ilgili olarak 6grenciye onerilerde bulunur; kayit
yenileme, ders alma ve segme islemlerinde 8 grenciye yardimei olur ve bu islemlerin
Danisman ilgili mevzuata uygunluunu degerlendirir. Ogrencinin gelisimine katk
saglamak iizere rehberlik yapar ve 6grenciyi yonlendirir. HITU Ogrenci
Danigmanlig1 Y énergesi’nde belirtilen diger gérevleri yapar.
BITIS
Hazrlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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Ders Gorevlendirmeleri 1-10 Giin
( SORUMLULAR ) ( IS SURECI )
BASLANGIC
4 )
Boliim Baskanliginca dersleri verecek 6 gretim P
N <
Béliim Baskanlan L elemanlar1 belirlenir. )
4 )
Ders Gorevlendirmeleri Yiksekokul Kurulunda < 1
Boliim Sekreterligi goriisiilmek tizere Uist yazi ile Midirliige gonderilir.
Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan Yiiksekokul
flgili Memur L Kuruluna sunulur. )
. Ders Gorevlendirmeleri Yiiksekokul
Yiksekokul Kurulu Kurulunda Uygun Gériildi mii?
Ders Plan1 ve [erikleri Ust Yaz ile Rektorliige
flgili Memur (Ogrenci Tsleri Daire Baskanligi) gonderilir
OIDB Opgrenci Ileri Daire Baskanliginca uy gun mu?
Boliim Sekreterligi . . .
Ders Plan1ve Igerikleri Birim OgrenciIsleri tarafindan
Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.
4
( BiTIS )
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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Haftalik Ders Programi Hazirlanmasi 1-10 Giin

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

( BASLANGIC >

A 4

Akademik takvimde belirtilen siirelerde Ortak Delslerw

. Koordinatorliigiinden gelen program dogrultusunda
[ Boliim Baskant ] Boliim Baskam tarafindan Haftalik Ders Progranu J‘

hazirlanir ve Yiiksekokul Kurulunun onayina sunulur

Haftalik Ders programi yeniden
diizenlenmek iizere ilgili bolim
baskanligina gonderilir.

Yiiksekokul Kurulu tarafindan onayland: mi?

[ Yiiksekokul Kurulu ]

A 4

4 )
[ Yazi Isleri ] Bilgi icin OIDB’ye gonderilir

- J

A 4
Ssrenci Il 4 )

Ogrenci Isleri Haftalik Ders Programu HUBIS e islenir

- J

A

Haftalik Ders Programi akademik takvime gore
Web Sorumlusu Yiksekokulun web sayfasinda ve ilan panolarinda
ogrencilere duyurulur.

( Bitis )

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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Mazeret Smavi 1-10 Giin

( SORUMLULAR )

Tlgili Ogrenci )

Bolim Sekreterligi )

Boliim Baskanligt )

C
C
C
C

Boliim Bagkanligt )

( IS SURECI

( BASLANGIC )

Ogrenci, Mazeret sinavi igin bagvurusunu yapar.

) v
s
Mazeret sinav istegi kayit altina alinur.
¢ J
~
Bagvurunun incelenmesi
J

Basvuru Belgeleri Uygunmu

Mazeret Sinavi isteginin

reddedilmesi
4 )
Boliim Bagkanlig Mazeret Sinavi istegi uygun olanlara ait liste ve sinav
Boliim Sekreterligi programi hazirlanir.
) 4
Yiksekokul Sekreteri, . . .
. Ogrencilere ait evrak ve taslak mazeret sinav programi
Y 6netim Kurulu . s
yonetim kurulunda goriisiiliir.
( Tlgili Memur ) Yonetim Kurulu karar yazilir.
WEB Sorumlusu Karar ve Mazeret Smavi programit Boliimlere yazlir ve
Boliim Sekreterligi WEB sayfasinda ilan edilir.
- J
BITiS
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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Ders Muafiyetleri 1-10 Giin
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI )
( BASLANGIC >
Opgrenci, daha 6nce okumus oldugu derslerinin igerikleri ile beraber ders
not dokiimiinii bir defaya mahsus olmak tizere ilan edilen siireler
icerisinde Yiiksekokul Bolim Sekreterligine yazli olarak miiracaat
Ogrenci
eder.
( Boliim Sekreterligi ) C Kayda alinan evraklar Boliim Baskanligina sevk edilir. )
( Béliim Baskant ) C Bolim Baskani, basvurqyu degerlendirmek tizere Muafiyet )
Komisyonunu toplar.
Muafiyet Komisyonu MUAFIYET Komisyonu basvuruyu degerlendir.
) . Béliim Muafiyet Komisyonu tarafindan hazirlanan Intibak Formu,
Muafiyet Komisyonu Yiiksekokul Yonetim Kurulunda goriistilmesi i¢in Miidiirliige
gonderilir.
A\ 4
Yiksekokul Yonetim Yiiksekokul Yonetim Kurulu Og{)ﬁgﬁiﬁﬁiw
’
Kurulu Muafiyet Kararini onayladi mi? reddedildigi bildirilir.
Yiiksekokul Yonetim Yiksekokul Yonetim Kurulu kararinim uygulanmasi ig¢in 6grenci
Kurulu islerine sevk edilir.
\ 4
Osrendi isleri Ogrenci Isleri Birimi tarafindan Muaf olan dersler sisteme girilir ve
& 3 Ogrenciye tablig edilir.
BITiS <
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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Tek Ders Sinavi 5 Gon
( SORUMLULAR ) ( is SORECE

BASLANGIC

¢~ Mezun olmak igin tek dersi kalan 6grenciler Tek Ders "\

< Ogrendi ) Sinavi’ na girmek igin B6lim Baskanlarina iletilmek
tizere, akademik takvimde belirtilen tarihte B6lim
\_ Sekreterligine dilekce ile bagvururlar _J
< Boliim Bagkam ) Boliim Baskanlan dilekeeleri ve ilgili dgrencilere ait
transkriptleri inceler
o J

Ogrencinin mezun olabilmek i¢in sadece tek bir dersi
mi var?

< Boliim Baskam )

Opgrenci sinava giremez

Boliim Baskam /Béliim Baskanlan Tek Ders Sinavi’ nin yapilacagt gﬁn,\
WEB sorumlusu yer ve saati Bolim Sekreterligine bildirir, Web sayfasi
sorumlusu tarafindan internet sitesinde duyuru yapihr )
— A
( Ogretim Elqnanl > Boliim Bagkanlarinca ilan edilen giin, yer ve saatte ilgili
Ogrenci ogretim elemanlarinca Tek Ders Siav1 yapilir
-
y
- 4 )
< Ogretim Eleman1 ) Sorumlu 6 gretim elemanlart Tek Ders Smav cetvelini
Ogrenci Isleri’ ne teslimeder.
< Opgrenci Isleri ) Ogrenci Isleri, Tek Ders Smav notlarim Ogrenci
Otomasyon sistemine(HUBIS) girer
-
y
. . \
( Ogrenci Isleri ) Tek Ders Sinavinda bagarili olan 6 grenciler mezun edilir,
basarisiz olan 6grenciler mezun edilmez
J
A 4
( BITIS )e
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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Yatay Gegis 1Ay
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI )
BASLANGIC
4 )
http://mww kayit hitit.edu.tr adresinden bagvuru yapilir. Sisteme istenen belgeler
Ogrenci - ;
yiiklenir.
- J
A 4
4 )
R Bagvuru tiirtine gore kayda alinur.
Ilgili Memur Merkezi Yerlestirme -Kurum i¢i-Kurumlararas1
- J
Ilgili Birim Yatay
Gegis Komisyon Talebin incelenmesi olumlu mu?
Uyeleri
[gili Birim Yonetim Yatay Gegis Komisyon Degerlendirmesine gdre Yonetim Kurulu Karar1 Alinir.
Kurulu (Web Sitesinde duyurulur)
A 4
Ilgili Memur Yonetim Kurulu Karan Ogrenci Isleri birimine bildirilir .
A 4
BITiS )«
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Komisyonu

Birim Kalite Temsilcisi

MYO Miidiirii
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Bolim Sekreterligi
Boliim Bagkan

Boliim Baskam

Yazi isleri
Ogrenci Tsleri
Ogrenci Tsleri

( BASLANGIC )

'

Ogrenciler kay1t dondurma istegini iceren dilekgesini
Boliim Baskanligi'na iletilmek tizere Boim
Sekreterligine verir

'

Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin ilgili maddeleﬂ

)

gergevesinde Boliim Baskani dilekgeyi inceler

:

Boliim Baskanlign 6grencinin dilekgesini, gérﬁsﬁlmek}

o)

tizere Yonetim Kuruluna sunar

)

®

®

[Yénetim Kurulu Karan iist yazi ile Rektorlige (Ogrencﬂ

Isleri Dairesi Baskanlig1) bildirilir

!

Ogrencinin kayit dondurma islemi Yiiksekokul Ogrenci
Isleri biirosu tarafindan Ogrenci Otomasyon sistemine
girilir

'

[ Sonug Ogrenciye Teblig edilir J
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Ogrenci Kayit Dondurma 1-10 Giin
( SORUMLULAR ) ( is SURECH )

Kayit dondurma talebi red edilir

BITIS )«

Hazrlayan

Birim Kalite Komisyonu

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiirtirliik Onay1
MYO Miidiiri
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Ogrenci Staj 45-50 Giin
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )
Ogrenci, staj yapacagi kurumu ilgili béliim staj uygulama esaslarina
grenci N .
gore uygun olarak belirler.
— - C Ogrenci 3 niisha staj kabul formunu hazirlar )
:
Oprenci hazirladii evrala Béliim Sekreterinden Kurum sayr numarasi
alr.
—— - Ogrenci, staj yapilacak firmaya hazirlamis oldugu formlart
onaylattiktan sonra staj baslangi¢ tarihinden en ge¢ on bes (15) giin
Onceden sigorta girisi yaptirir
( Ogrenci, staj dosyast edinir. )
A 4
Oprenci, staj siiresince programa gore yiiriittiigii calismalar Staj
Dosyast Hazirlama Esaslarina uygun olarak raporlar.
— - Ogrenci, staja baglarken iki adet Staj Degerlendirme Formunu staj
yapacag1 igyerine teslim eder. Staj sonunda bu formlarin bir tanesi
igyeri tarafindan ilgili Boliim Baskanlig1’na taahhiitlii olarak gonderilir.
Oprenci staj dosyasini en geg, staj1 takip eden ders doneminin ikinci
haftasimin sonuna kadar Boliim Staj Komisyonu’na teslim eder.
Bolim foL . .
Sekreterligi I1gili dosya staj komisyonuna sunar.
e Staj bagan notlar; B (Basarili) veya K (Kalir) olarak Staj N
Staj Komisyonu Komisyonunca 6grenci islerine bildirmek iizere boliim sekreterine
- verilir. Y,
Sekreterligi Ogrencilerin staj degerlendirme formu 6grenci dosyasina konmak ve
otomasyon sistemine islenmek {izere birim 6grenci islerine verilir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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