Dokiiman No EM-MYO-SR-001
ACITSN ilk Yaym Tarihi 28.05.2018
A Tdh" A bl - T
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Ogrenci Yeni Kayit 2 Giin
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI
( BASLANGIC)
e T 4 YKS smav sonuglarma gore yerlestirilen 6 grencilere
Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanliginca Kayit duyurusu
Dairesi Baikanligy = 3 yailhr & it duy
- i J
e T Sinav sonuglarna gore yerlesen dgrencilerin bilgileri
Qg@m .15161’1 - Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhiginca OSYM’ den Ogrenci
Dairesi Baikanhig Bilgi Sistemine Aktartlir
\- ' J
Oprenci Tsleri Ogrencilere Kay1t Giinii duyurusu OIDB web sayfasinda
Dairesi Baikanligt duyurulur.
Ogrenci/Vekaleti Adayin Bizzat kendisi veya Noterden Vekalet Kavit Vail
Alan Kisi verdigi kisi mi Bagvurdu? ayit Yapiimaz.
Ogrenciler belirlenen giinler arasinda E- Devlet iizerinden
. ] veya ilgili Ogrenci Isleri Birimlerine gelerek kay1t
Ogrenciye Ogrenci Belgesi verilir.
Ogrenci Kayit i¢in istenen diger belgeleri Yiiksekokul
lgili Memur Ogrenci Isleri Birimine teslim eder.
Hazrlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-002
ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Ogrenci Belgesi Verme 5 Dakika
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI
(BASLANGIC)
A 4
Ogrenci Ogrenci, Birim Ogrengl Islern"nden sozlii olarak «Ogrenci
Belgesi» talebinde bulunur
A
Tlgili Memur [ HUBIS sorgulamasi yapilir
A
Tlgili Memur [ Ogrenci Belgesinin ¢iktist alimir
A
Ilgili Memur [ Ogrenci Belgesi, gorevli tarafindan onaylanir
A
Tlgili Memur [ Onayli Ogrenci Belgesi istekliye verilir
h 4
( BITiS )
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-003

ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018

Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -

Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Ogrenci Ders Kaydi 10 Giin

( SORUMLULAR

IS SURECI )

Boliim Bagkam

Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri

BASLANGIC

Boliim Baskanlan yeni donem danisman listelerini

belirler ve Yonetim Kuruluna sunar

Boliim Baskani yeni
damgman listesini
belirler

Danigman listesi Y 6netim Kurulunda uygun
goriildi mi?

Yo6netim Kurulunda onaylanan Danigmanlar Listesi
Yiiksekokul Ogrenci Isleri Biirosunca Ogrenci

Otomasyon Sistemine girilir

!

Ogrenciler yeni donemde alacag: dersleri (Oncelikle alt
yartyildan basanisiz olan dersleri) Ogrenci Otomasyon

Sisteminden segerler. Danigman onayina gonderirler

Danigman Ogrenci
onayim kaldirir. Uygun

Danigman Danisman tarafindan uygun goriildii mii? d T
ers segimi i¢in
ogrenciyi yonlendirir.
Danisman Sonug Ogrenciye Teblig edilir
\ 4
BITIS
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




aw
o -

Dokiiman No

EM-MY O-SR-004

ACTISN ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
& " dh’ "4 L A P
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi =
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Program Ac¢ma ve Ogrenci Alma 60 Giin

( SORUMLULAR )

( Boliim Baskan )

( Boliim Baskan

)

( Yiiksekokul Kurulu )

( Yiiksekokul Kurulu )

( Rekeéirliik

)

( Rektorlik

( YOK

( YOK

( Boliim Baskan

( Yiiksekokul Kurulu )

( Yiiksekokul Kurulu )

Rektorlik

Rektorlik

YOK

flgili Birim

C
C
T
C
C

)
)
)
)
)

( iS SURECI )

BASLANGIC

Boliim Bagkami agilmast diigiiniilen programlar ve igerikleri ile ilgili
arastirma yapar.
v

Acilmasma karar verilen programin dosyasini gorigiilmek tizere ilgili
Yiiksekokul Kuruluna sunar.

Gglmam uygun goriilen programa iligkin Kurul Karan ve Program Iqerikle9
Egitim Komisyonunda ve Senatoda goriisiilmek iizere Rektorliige gonderilir

Togram Acilmasi Egitim Komisyonunda

IKlerin
tamamlanmasi i¢in
Boliim Bagkanligina

a ia ilir.

ve Senatoda uygun goriildii mii?

( Senatoda agilmasi uygun goriilen programa iligkin bilgiler Rektorlikk
tarafindan YOK Baskanlig1’na gonderilir.

Program Agilmast YOK tarafindan uygun goriildii mi?

C YOK uygun gordiigiine dair bilgiyi Rektorlikk Ogrenci Isleri Dairesi )
Baskanligina; Daire Bagkanligy ise ilgili birime yaz génderir.

C Boliim Baskam agilan programlara aliacak 6grenci sayilarini belirler ve
ilgili Kurula sunar.

Isleri Dairesi Baskanlig1) gonderilir.

( Alinan karar iist yaz1 ile Senatoda gdriisiilmek iizere Rektérliige (Ogrenci )

Opgrenci alinmasi Senatoda uygun goriildii mii?

C Agilan programa dgrenci alinmast talebi YOK e gonderilir. )

0

C YOK agilan programa 6 grenci alinmasini uygun gordiigiine dair yazisim )
Rektorliige; Rektorliik ilgili birime yaziy1 gonderir.

Y
( Agilan ve 6grenci alinmasi uygun goriilen program bir sonraki Egitim- )
Ogretim yilindan itibaren Egitim -Ogretime baglar.

Hazrlayan

Birim Kalite Komisyonu

Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-005
; ”:‘ ”:.‘1 5 ik Yaym Tarihi 28.05.2018
A Tdh" A bl - T
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Ders Plam ve Igeriklerin Giincellenmesi 15-20 Giin
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI )
C BASLANGIC )
ot Yeni Ders Plant ve Igerikleri Her Egitim-Ogretim Y1l
Boliim Baskanlan baslamadan 6nce Boliim Baskanlarinca gézden gegirilir A
Ders plani ve igeriklerinde eksiklik var nmi?
4 )
Boliim Sekreterligi Ders Plan1 ve igerikleri Boliim Kurul Karar alinarak P
Boliim Kurulu Yiiksekokul Miidiirliigiine gonderilir. B
- J
A 4
4 )
Boliim Baskani Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan Yiiksekokul Kuruluna
sunulur.
- J
Yiiks ekokul Kurulu Ders plam ve igeriklerinde eksiklik var mi? T
Ders Plan1 ve Igerikleri Ust Yazi ile Rektorliige (Ogrenci isleri
flgili Memur Daire Bagkanlig1) gonderilir
OIbB Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginca uygun mu?
( . . . \
Ogrendi isleri Biirosu Ders Planive I_Qerlk!en Birim Ogre.nc1 I§len ].31.11‘.0511 tarafindan
Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.
- * J
4 )
Tlgili Memur Evraklarin bir sureti de standart dosya diizenine gére dosyalanir
- J
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-006
? ": e flk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Ders Sorumlulariin Belirlenmesi 7 Giin
( SORUMLULAR ) ( IS SURECI
( BASLANGIC )
4 )
Béliim Baskanlan Akademik Takvime gore Bolim Baskanliginca dersleri verecek |
3 dgretim elemanlar: belirlenir. -
- J
4 )
Béliim Baskanlan Ders Gorevlendirmeleri Boliim Kurul Karari alinarak 1
s Yiiksekokul Kurulunda goriisiilmek tizere Mudiirliige gonderilir.
- * J
4 )
B Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan Yiiksekokul Kuruluna
Ilgili Memur sunulur
- J
. Ders Gorevlendirmeleri Yiiksekokul Kurulunda
Yiiksekokul Kurulu Uygun Goriildii mii?
B Derse girecek 6gretim elemanlar listesi Rektorliige (Ogrenci
Isleri Daire Baskanhg1) gonderilir
Ogprenci [leri Daire Bagkanliginca uygun mu?
Opgrenci Isleri Biirosu
Dersler ilgili 6gretim elemanlarina teblig edilir.
Tleili Memur Ders Sorumlulari, Birim Ogrenci Isleri Biirosu tarafindan
£ Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.
A
BITiS
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-007
ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Sinav Programinin Hazirlanmasi 1-10 Giin
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI )
( BASLANGIC )
\ 4
Viiksekokul Yénetim Ara Sinav Ve Mazeret Sinav Tarihleri Yiiksekokul Y6netim Kurulu
Tarafindan Belirlenir. (Final Ve Biitiinleme Sinavlar1 Akademik Takvime
Kurulu .
Gore Yapilir)
A 4
. Belirlenen Tarihlere Gére Hazirlanan Sinav Progranu Yiiksekokul
Boliim Bagkam
Kurulunun Onaymna Sunulur.
Yiiksekokul Yonetim Hazirlanan Sinav Programi Yonetim Kurulunda Uygun
Kurulu Bulundu Mu?
WEB Sorumlusu Yonetim Kurulunun Onaymdan Sonra Smav Programlar1 Ogrenciye
Boliim Sekreterligi Sinavdan En Az 10 Giin Once Duyurulur.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-008
? ": as ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
UNIVERSITESI REVIZyon NO OO
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Simavlara Itiraz 10 Giin
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )
( BASLANGIC )
A 4

Arasinav,final Ve Biitiinleme Sinavlan Degerlendirten
Sonradgretim Elemanlar1 Sistemindenbilisim Sistemine
Giris Yapar Ve Onay Verdikten Sonrailan Edilmis Olur.

Ogretim Eleman1

Ogrenci ( Ilan11zleyen Yasal Siire I¢erisinde Ogrenci Itiraz )

Dilekgesi Verebilir.

Miidiirliik (

Boliim Baskanlig

Yiiksekokul Miidiirliigii Dilekgeleri {lgili Bé1im
Bagkanliklarma Gonderir

Boliim Bagkam Ogrencinin Sinavinn Tekrar
Incelenmesini Sorumlu Ogretim Elemanindan Tster

Maddi Hata Yoksa!

Sorumlu Ogretim

Elemani mav Kagidi Dersten Sorumlu Ogretim ElemanT

Tarafindan Kontrol Edilir.

I1gili Ogretim Uyesi Maddi Hata
Olmadigini B61lim Baskanligina

Bildirilir.

|

I1gili Boliim Baskanhg1, Maddi
Hata Olmadigim Mudiirliige

Bildirilir.

Maddi Hata Varsa!
Sorumlu Ogretim
Eleman: I1gili Ogretim Uyesi Maddi Hata Varsa Otomasyon
Uzerinden Diizeltme Talebinde Bulunur.

A 4

B ] Yiiksekokul Yonetim Kurulu Onayi fle Sistem
Ogrenci Isleri Birimi

Diizeltilmesi Yapulir.

Miidiirlik Ogrenciye Maddi Hata
Olmadigimi Tlgili Ogrenciye

[Uzermden Ilgili Ogretim Uyesine Yetki Verilerek Not

lgili Ogrenciye Bilgi Verilir. Bildirilir.
BITIS )«
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-009
ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Ogrenci Temsilcisi Se¢imi 15-20 Giin
( SORUMLULAR ) ( IS SURECI )
C BASLANGIC )
I1gili Kurul [Universite Sec¢im Kurulu tarafindan Se¢im Takviminin ilamj
Tleili Birim Kurulu Meslek Yiiksekokulu Segim Kurullanimn belirlenmesi ve
&l Universite Se¢im Kuruluna bildirilmesi
Tlgili Birim Kurulu ( Adaylarin Tlam )
I1gili Birim Kurulu ( 1. Tur Segimin Yapilmas1 )
%060 Katilim Saglandi m1?
Tlgili Birim Kurulu C 2. Tur Segimin Yapilmas1 )
%50 Katilim Sagland1 m1?
flgili Birim Kurulu ( 3. Tur Se¢imin Yapilmas1 se?im sonqqlarmm ilgili birim
kuruluna iletilmesi
Ilgili Birim Kurutu C Secim sonuglannin Universite Segim Kuruluna bildirilmesi )4
v
Mgili Birim Kurulu [ Meslek Yiiksekokulu Temsilcilerinin segimi ]
v
P Temsilcilerin Universite Segim Kuruluna bildirilmesi (Segim
lgili Birim Kurulu [ evraklar1 ve imza tutanaklan ile birlikte)
v
loili Kurul Ogrenci Konseyi Divan Kurulu, Ogrenci Konseyi Yiiriitme
& Kurulu, Bagkan segimi
BITIS
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-010
ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Burs Verme 1-10 Giin
( SORUMLULAR ) ( is SURECH )

( Ilgili Memur )

( Rektorlik )

( Ogrenciler )
( Komisyon )

( Komisyon )

( Komisyon )

( Rektorlik )

C BASLANGIC )

\ 4

Kurumlardan gelen burs kontenjanlari ve burs ile ilgili bilgiler
ogrencilere duyurulur.

!

Rektorlik tarafindan 6grenci bagvurularim incelemek iizere
burs komisyonu olusturulur.

!

4 )

Ogrenciler istenen evraklar ile birlikte Miidiirliige burs
bagvurularint yaparlar.

- J

v

4 )

Burs komisyonunca belirlenen ve ilan edilen giinde 6grenciler
miilakatla degerlendirilir.

- J

®

Ogrenci burs almaya uygun mu ?

Belgesi tamamlanarak tutulan bir tutanakla beraber burs
bagvurusu kabul edilen 6grenciler rektorliige bildirilir.

( Bagvurusu red edilir. )

!

Burs alacak dgrencilerin isimleri rektorliik
tarafindan burs verilecek kurumlara bildirilir.

BITiS )«

Hazrlayan
Birim Kalite Komisyonu

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiirtirliik Onay1
MYO Midiri




Dokiiman No EM-MYO-SR-011
? ": R flk Yaym Tarihi 28.05.2018
& di 4 A L N P
HITIT Meslek Yiksekokulu Revizyon Tarini -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Yemek Yardimi Verilmesi 10 Giin
( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

SKS Daire Baskanliginca Egitim-Ogretim
SKSDB Déneminde Ucretsiz Ogle Yemegi Bursu Verilecek
Opgrenci Sayisinin Tespit Edilmesi ve Onaya
Sunulmasi
( Rektor )
Ucretsiz Ogle Yemegi Bursu Verilecek
( SKSDB > Fakiilte/Yiiksekokul Kontenjanlarimn Belirlenmesi
ve Onaya Sunulmasi

( Rektor ) Onaylandi nu?

Onaylandi mu1?

e
. R Bagvuru Tarihlerinin Duyurulmasi (hitit.edu.tr ve
CYU’kS ckokul Ilgili Memur) Yerleskelerde Afis olarak)
) 7
Elektronik Ortam Uzerinden Ogrenci
Giiks ekokul 6 grenci i§1e19 Basvurularmin Alinmasi
www.hubis.hitit.edu.tr

-
-

v

4 )
( SKSDB ) Verilerin Fakﬁhe.ve Yiiksekokullar Bazinda Ayn
Ayr1 Siralanmast, Incelenmesi ve Degerlendirilmesi
- J
A 4
Degerlendirme Sonucu Uygun Gériilen Listelerin
Fakiilte ve Yiiksekokul Ogrenci Islerine
C I1gili Ogrenci ) Bildirilmesi ve Yemek Bursu Kazanan Ogrencilerin

Beyanlarmda Belirttikleri Bilgileri
Belgelendirmeleri

Onaylandi mu1?

( SKSDB )
®

G {iks ckokul & grenci islexD C Belgelerini Beyan Eden Ogrencilerin Ucretsiz )

Yemek Kartlarinin Teslim Edilmesi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-012
ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Cift Anadal / Yandal 15-20 Giin
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI )
BASLANGIC
. ) Birimlerden Cift Anadal veya Yandal Programlar agilacak
OIDB Personeli boliimlerin belirlenmesi ve egitim-6gretim planlan ile 6grenci
kontenjanlanna iliskin goriislerin istenmesi
A 4
4 )
ilgili Birim Cift Anadal, Yandal. Progranu g(;llacak }?olumlerln ve
kontenjanlann belirlenmesi
flgili Birim Teklifin senatoya sle{mak q?ere Qgregq Isleri Daire
Bagkanligina gonderilmesi
- ¢ J
OIDB Personeli Teklifin Senatoya Sunulmasi
Senatonun Karar1 Olumlu mu?
Ogrenci Isleri Dairesi Karar flgili birime bildirilir ve gerekli ilan web sitesinden
Baskanlig1 Personeli yaymlanir
A 4
BITiS )«
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




UNIVERSITESI

Meslek Yiiksekokulu

Dokiiman No

EM-MYO-SR-013

ilk Yaymn Tarihi

28.05.2018

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

11

iSIN ADI

TOPLAM SURE

Ogrenci Isci Almi (Kismi Zamanli)

1-10 Giin

( SORUMLULAR )

[lgili Personel

Komisyon

Ogrenci

C
< ilgili Memur
C
C

N AN N A

Komisyon

"
—/

Komisyon

"
—/

Tgili Memur

Ilgili Memur

I )
NN

T

( iS SURECI )

BASLANGIC

4 )
Rektorlik Saglik Kiiltiir ve Spor D. Bask.'liginca birimlere
calistirilacak 6grencilerin tespitine iliskin yaz gonderilir

v

Miidirliik ¢aligtinlacak bélimler ile 6grenci sayisint ve
aranan sartlar1 6 grencilere duyurur

v

Miidiirlikk 6grencilerin segimi ile ilgili Komisyon olusturur

v

Elektronik Ortam Uzerinden Ogrenci Bagvurulariin
Alinmast www.hubis.hitit.edu.tr

\Ba§vuru formunun ilgili birime imzalanarak teslim edilmesi

Komisyon ¢alisacak dgrencilerin se¢imini yapar

-

- J

4 N
Komisyonca segilen dgrencilerin isimleri Miidiirliige sunulur

- J

v

4 )
Midiirliik segilen dgrencilerin isimlerini Saglik Kiiltiir ve
Spor Dairesi Baskanligina iist yazi ile génderir

- J

v

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlig tarafindan gelen
onaya gore ogrenciler Meslek Yiiksekokulumuzda ¢alismaya
baglatilir )

BITiS )«

Caligma istegired
edilir

Hazrlayan

Birim Kalite Komisyonu

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiirtirliik Onay1
MYO Midiri




UNIVERSITESI

Dokiiman No

EM-MYO-SR-014

ilk Yaymn Tarihi

28.05.2018

Meslek Yiiksekokulu

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

11

iSIN ADI

TOPLAM SURE

Kayit Silme

5 Giin

( SORUMLULAR )

( Opgrenci )
[ Boliim Baskanligi )

[ Boliim Kurulu )

( Ogrenci Isleri Personeli ]
( Ogrenci ]

Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi

( iS SURECI )

(BASLANGIC)

A

Ogrenci kayit sildirme talebini Boliim Baskanlig1' na
dilekge ile bagvurur.

A 4

Boliim Baskanligi 6grencinin kayit sildirme talebine
ilskin dilekgesini Boliim Kuruluna sunar.

O,

Talep Bolim Kurulunda uygun goriildi mii?

Talep reddedilir

[Ogrencinin kayt sildirme talebi Yiiksekokul Yénetimj

Kurulunda gorisiilerek onaylanir.

A 4

Ogrenci ilisik kesme belgesini ilgili personele (Miidiir .
Miidiir Yard. Boliim Bagkani, Yiiksekokul Sekreteri,
Ogrenci Isleri, Kiitiiphane Soramlusu) onaylatir.

A 4
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karan iist yazi ile
Rektorliik (Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig) gonderilerek
Ogrenci otomasyon sisteminden kayd: diisiiliir.

BIiTiS )

&
&

Hazrlayan

Birim Kalite Komisyonu

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiirtirliik Onay1
MYO Midiri




Dokiiman No EM-MYO-SR-015
ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Transkript Verme 1 Saat
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI )
( BASLANGIC )
A 4
Ogrenci E?)irim ogrenci islerinden sozlii transkript talebinde bulunulmasq
A
Tlgili Memur { HUBIS sorgulamasinin yapilmast }
A
Tlgili Memur [ Transkript ¢iktisinm alinmas1 }
A
Tlgili Memur [ Ciktinin gorevli tarafindan onaylanmasi }
A
Tlgili Memur [ Onayli Transkriptin istekliye verilmesi }
h 4
( BITiS )
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii




Dokiiman No EM-MYO-SR-016
ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
HITIT Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
iSIN ADI TOPLAM SURE
Mezuniyet Siireci 1-10 Giin
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI
( BASLANGIC )
Normal 6 gretim stiresi
. . AP icerisinde mezuniyet i¢in
CYuks ekokul Ogrenci Islen) almast gercken biltiin
derslerden basarili nu?
® '
Acildigt donemde dersi
tekrar eder
Gecici mezuniyet belgesi talep formu, lisik kesme
(Yﬁksekokul Ogrenci 1§ler1> belgesi hazirlanir
[lisik kesme belgelerini eksiksiz olarak teslim eden
CYﬁks ekokul Ogrenci 1$len> Ogrencinin gegici mezuniyet belgesi diizenlenerek
onaya sunulur
A 4
(Yﬁksekokul Ofrenci Islen) [ Imza i¢in Makama sunulur. ]
A 4
Onaylanan mezuniyet belgesinin bir
CYﬁks ekokul Ogrenci 151611) sureti imza karsilig1 dgrenciye teslim
edilir.
A
(Yﬁks ekokul Ogrenci 151er1> Diploma yazim bilgileri diizenlenerek
OIDB' na gonderilir
A 4
. Ml i OIDB tarafindan hazirlanan
(Yuks ekokul Ogrenci Isler1> [ diploma 6grenciye teslim edilir. ]
BITiS
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi MYO Midiirii
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iSIN ADI TOPLAM SURE
Ogrenci Disiplin Siireci 1-10 Giin

( SORUMLULAR

Ogretim Eleman1

Boliim Bagkam

MY O Midiir

Sorusturmact

Sorusturmact

Sorusturmact

Sorusturmaci

Y ) TN YN N YN O

N NI N A N AN N AN

( iS SURECI )

Baslangic

Opretim eleman islendigi ileri siiriilen sugla ilgili her tiirlii delili
sikayeti dilekcesine ekleyerek Bolim Baskanligina verir

}

S =)

Boliim Baskan, sikayet dilekgesi ve kanitlar1 Ust yazi ekinde MYO
Miidiirliik Makamina iletir.

- J

|

Disiplin amiri olan MYO Miidiirlik olay1 aydinlatmak iizere bir 6gretiﬁ

-

J

elemanim sorusturmaci olarak gérevlendirir.

|

Sorusturmaci, hakkinda disiplin sorusturmasi agilan 6grenciye isnat
edilen sugun neden ibaret oldugu, savunmasini yapacag tarihten en az
yedi giin 6nce yazil olarak bildirilir. Bu yazida; 6grenciden belirtilen

glin, saat ve yerde savunmasini yapmak
tizere hazir bulunmasi istenilir.

|

Alman ifadeler, dinlenen taniklar ve elde edilen belgelere gére bir
degerlendirme yapan sorusturmact, siiphelileri savunmaya davet eder.
Savunma yazisinda suglamanin ne oldugy, savunma davetine
uyulmamasi veya Ozriinii zamaninda bildirmemesi halinde savunma
hakkinda vazge¢mis sayilacag belirtilerek, savunma igin yedi giinden az

L olmamak iizere siire verilir.

!

Miidiirliik olurundan sonra sorugturmaya devam edilir.

Ve
Sorusturmanm zamaninda bitirilmemesi durumunda ek siire istenir, MYO

.

p

Toplanan deliller, alinan ifadeler siiphelilere atfedilen sugu

Siiphelilerin ve taniklann yeniden
ifadeleri alimr, gerekli yeni
taniklar dinlenir, sorugturmanin

~

seyrini

ispatlamak i¢in yeterli mi?

degistirecek yeni kanitlar aranir.
Elde edilen yeni bilgilerle sug ve
suclularin ortaya gikacagi
kanaatine varnlir.

- N

Hazrlayan
Birim Kalite Komisyonu

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiirtirliik Onay1
MYO Miidiiri
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iSIN ADI TOPLAM SURE
Ogrenci Disiplin Siireci 1-10 Giin

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

Sorusturmaci elde ettigi kanitlar, dinlenen taniklar, alinan ifade ve
savunmalar, ceza durumu, sorusturma siirecinde ortaya konan
davramslar, pismanlik duyma gibi biitiin degerlendirmeleri igeren
Sorusturmact « - : e
Sorusturma Raporunu” hazirlayarak imzalar. Raporda onerilen ceza
acikca belirtilir. Sorusturma dosyasi sorusturma onayini veren Midiirliik

Makamina génderilir
e MY O Miidiirii sorugturmanin usuliine uy gun yapilip yapilmadigim Siire¢ yeniden tekrarlanir ve sonug
MY O Miidiirlitk : e w/ e ; ey
incelemek tizere Raportr’e gonderir Miidiire sunulur

( Raportor > Raportor, dosyada eksik tespit etti mi? @

T

-

Raportér 2 giin igerisinde
Raportor raporunu yazarak, Miidiirlik

makamina verir

-

Dosya, yeniden sorusturmaciya

a| gonderilir ya da yeni bir sorusturmaci

= tayin edilmesi ve eksikliklerin
tamamlatilmasi istenir.

Hazirlayan Sistem Onay1
Birim Kalite Komisyonu Birim Kalite Temsilcisi

Yiirtirliik Onay1
MYO Midiri
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