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Mevzuat: 657 sayil ‘Devlet Memurlari Kanunu’

( IS AKISI j

5 Giin

Idari Hizmetler Birimi Personeli; 6zliik dosyalarint ilgili yasal mevzuat gergevesinde M M

agagidaki 8 (sekiz) bolimii igerecek gekilde hazirlamak ve giincel tutmakla
yikiimlidiir.

Birinci Boliim: {1k-yeniden-naklen atamaya iliskin belgeler.

v

ikinci Béliim: Ogrenim durumu, bildigi yabanci diller ve derecesi, yaptig1 lisansiistii
egitim-staj ve incelemeleri ile ilgili belgeler, katildig1 egitim faaliyetlerine iliskin

belgeler
v

Uciincii Boliim: Memurun kullandig izinlere iliskin belgeler.

v

Dordiincii Boliim: Varsa; memur hakkinda yapilan disiplin sorusturmalarina iliskin
evraklar, verilen disiplin cezalari, yargi organlarinca memur hakkinda verilmis karar
ornekleri, gdrevden uzaklastirmaya iligkin belgeler ile varsa inceleme, sorusturma ve
denetim raporlari.

Besinci Boliim: Kurumca gerekli goriilmesi halinde; memurun maas, {icret, harcirah ve
sair parasal haklarina iligkin belgeler, emeklilik durumuna iligkin belgeler, bakmakla
ylikiimlii oldugu kisilere iliskin bildirimler, mal beyannameleri ile sendika iiyeligine
iligkin belgeler.

Altinc1 Boliim: memurun adaylik ve asli memurluga atanmasina iliskin belgeler,
derece ve kademe ilerlemeleri, simif, yer, unvan, gérev degisiklikleri ile ilgili belgeler,
gecici gorevlendirilmesine iliskin belgeler.

v

Yedinci Boliim: Odiil, basar1 ve iistiin basar1 belgesi verilmesine iliskin bilgi ve

belgeler.
v

Sekizinci Boliim: Askerlik durumu, mecburi hizmet yikimliligi ve oziirliilik
durumuna iliskin belgeler ile yukandaki boliimler kapsamma girmeyen memurun
hizmet durumuna iliskin diger mesleki bilgi ve belgeler.
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