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KADRO VEYA POZiSYONUN
BIRIMI/ALT BiRiMi lﬁ\{d?lp(;urllilgll ve Teknik Dairesi Bagkanligi / Bakim Onarim Sube
STATUSU Idari Personel
GOREVI Insaat Teknikeri (Bakim-Onarim)

BAGLI BULUNDUGU YONETICi

Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Daire Baskanligi tarafindan yapilan bakim-onarim ve revizyonlarin tadilat projesi, yaklasik maliyet, ithale ve
kontrol siireglerinin ilgili yasal mevzuat kapsaminda yiiriitiilmesi.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Bakim Onarim Sube Miidiirliiglince yiiriitiilen periyodik bakim plan ve programlarina uygun olarak, kampiis

altyapi tesisleri ile birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda bakim ve onarim ve revizyonlarin tadilat projesi,
yaklasik maliyet, ihale ve kontrol siireglerini ilgili yasal mevzuat kapsaminda yapmak.

Bakim ve onarimu yapilan yerlerin tutanak ve raporlarini olusturmak.
Yapim ve isletme sirasinda gikan problemleri iist yoneticilerine bildirmek.

Kampiis altyapisinda ortaya ¢ikabilecek ariza ve problemleri iist yoneticilerine bildirmek, iist amirlerinin talebi
dogrultusunda projelendirmek ve ihale siirecini yliriitmek.

Thaleler ile ilgili Sosyal Giivenlik Kurumu ile/gerekli bildirim ve yazismalar yapmak.

Hakedisler veya teminat iadeleri oncesinde SGK ve Vergi Boreuna iligkin yazigmalari/sorgulamalar1 yapmak.
Takipten sorumlu oldugu islerle ilgili raporlama sistemi olusturarak stirekli izleme faaliyetine agik olmak.
Ariza takip sistemini siirekli kontrol etmek, kendisine-diisen talepler ile ilgili gerekli ¢alismalar1 yapmak.
Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ileiilgili sorun, Oneri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gorevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore yapmak.

Daire Bagkani tarafindan insaat Teknikeri kadrosunda bulunan personellerden yukarida sayilan gorevleri
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilmekte olup; yaptigr is ve islemlerden
dolay1 Bakim Onarim Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIiKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen niteliklere haiz olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
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Bu dokumanda ag¢zklanan gérev tanimemz okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.
Adi ve Soyadi:

Tarih Imza
...... [evevaidun....
ONAYLAYAN
(Daire Baskam)
Ad ve Soyada:
Tarih Imza




