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KADRO VEYA POZIiSYONUN
BIRIMI/ALT BiRiMi Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi/Yatirimlar Sube Miidiirliigii
STATUSU Idari Personel
GOREVI Etiit Proje, Uygulama ve Kontrol Birimi Personeli (Elektrik Teknikeri)

BAGLI BULUNDUGU YONETICi

Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Elektrik Teknikeri; Universitenin yatirim programi kapsamindaki bina ve tesislerinin elektrik tesisat uygulama
projelerinin ve teknik dokiimanlarinin hazirlanma asamalarinin yonetilmesi ve projelerin kurumun ihtiyag ve
gerekleri dogrultusunda hazirlanmasini saglanmasi, yapim islerinin de bu dogrultuda saglikli yapilmasinin
saglanmasi gorevlerini Elektrik Miihendisi ile birlikte ytiriitiir.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Kurumun yatirim programi planlamasina iligkin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve

gelismeleri aragtirmak, Baskanliin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.
Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek.

Kurumca yapimmi planlanan yeni binalarin elektrik. tesisati projeleri (Avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan dokiimanlar1 incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

Yapimi planlanan insaatlarin, elektrik tesisati‘islerini igeren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini
ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolar1 incelemek.

Baskanligin gerceklestirecegi Mal/Hizmet Alimi/Yapim Isi ihalelerine iliskin islerin yaklasik maliyetini
belirlemek, belirlenen yaklagik maliyete gore yapilacak ihaleye esas belgeleri hazirlamak.

Thale islemlerinde verilen gorev gercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gorev almak.

Imalat1 gergeklestirilen véya yapimi devam etmekte olan isin, yapim siirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya cikacak olan imalat artis veya eksiliglerini fiyat ve miktar
yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanliginin goriisiine sunmak.

Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin hesaplanarak ihale olurunun
alinmasindan; projelerin bitirilerek kabuliiniin yapilmasina kadarki siirecleri ilgili kanun, yonetmelik, sézlesme,
is programi, sartname ve eklerindeki kaidelere gére yapmak, yaptirmak.

Isin yer tesliminden gegcici kabuliine kadar isin niteligi de gdz dniinde bulundurularak sézlesmesinde belirlenen
teknik elemanlar i¢in yiiklenicinin sundugu teknik personel taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

Elektrik imalat oranlarinin, igin s6zlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol etmek.

Yiiklenici ve kontrolliiglin yapilan elektrik ve elektronik imalatlara karsilik birlikte diizenledikleri hakedis
raporlarimi, sozlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.

Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atagman degerlerinin gerekirse mahallinde
incelemesini yapmak.

Elektrik is grubuyla ilgili ara kesin metrajlart ve kesin hesaplarmin kontroliinii ve incelemesini yapmak,
incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarini yiiklenicisine bildirmek, kesin hesap hakedis raporunun
tahakkuka hazir duruma getirilmesini saglamak.

Binalarin gegici kabul ve kesin kabuliinde uzman {iye olarak gorev yapmak, muayene ve kontrol iglemlerinde
uzman iiye olarak bulunmak, Isin gegici ve kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun
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olarak yapmak ve Bagkanliginin onayina sunulmasini saglamak.

Kamulagtirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢alismalarina katilmak.

Protokol kurallarina hakim olmak.

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gorevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger<is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére yapmak.

Elektrik Teknikeri; Daire Baskani tarafindan yukarida sayilan gorevleri yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip,
Elektrik Teknikeri ve benzeri Kariyerlere haiz personel arasindan gorevlendirilmekte olup; yaptigi is ve
islemlerden dolay1 Yatirimlar Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina kars1 sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER
657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

Bu dokumanda agzklanan gérev tanimemz okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.
Adi ve Soyadi:

Tarih imza
...... [eveeaddunnn..
ONAYLAYAN
(Daire Baskam)
Adi ve Soyadi:
Tarih imza




