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AMAÇ 

Plotter’da kullanılan kartuş ve baskı kafalarının gereksiz yere kullanımını engellemek, kâğıt 

sarfiyatını en aza indirmek ve makinenin yanlış kullanımından dolayı oluşabilecek arızaların 

önüne geçebilmek. 

KAPSAM 
Kadro ve görev unvanına bakılmaksızın Daire Başkanlığımızda görev yapan veya birim dışından 

plotterı kullanmasına izin verilen tüm personeller. 

SORUMLULUKLAR Bu talimatın uygulanmamasında; başta plotter kullanıcısı olmak üzere üst amirleri sorumludur. 

 

UYGULAMA 

 

 

 

 

 

 

Kullanım Kılavuzu! Makineyi kullanmadan önce mutlaka ‘Kullanım Kılavuzu’nu 

okuyunuz. 
 

1. Plotterı Daire Başkanlığı personelleri ile Birim üst amirlerinden izin alan diğer birim 

personelleri kullanır. 

2. https://support.hp.com/tr-tr/drivers/selfservice/hp-designjet-t770-printer-series/3980523/ 

model/3980524 web adresinden kullanılan işletim sistemine uygun sürücü indirilir. 

3. İndirilen sürücü ağa bağlı olan bir bilgisayara kurulur. 

4. Plotteri bilgisayara tanıtma: 

a) Yazıcı Ekle => Paylaşılan Yazıcı Adıyla Seç => ‘HP Designjet T770’ seçilerek veya, 

b) TCP/IP adresi veya ana bilgisayar adı kullanarak yazıcı ekle => ‘10.100.140.3’ IP adresi 

girilerek plotter bilgisayara tanıtılır. 

5. Plotterda alınacak çıktıya uygun ebatta kâğıt rulosu takılı olup olmadığı kontrol edilir, 

ebatlar uygun değil ise istenilen ebattaki kâğıt rulosu takılır. 

6. Çizdirilmek istenen proje, resim vb. açılır, yazıcı olarak HP Designjet T770 seçilir, istenen 

çizim boyutları ve yazdırma tercihleri ayarlanarak plottera gönderilir. 

7. Plotterda meydana gelecek arızalarda veya kartuş ile baskı kafalarının bitmesi halinde 

Taşınır İstek Birimi Yetkilisi veya İdari Hizmetler Şube Müdürüne bilgi verilir. 

8. Yanlışlıkla fazla çizdirilen proje çıktıları geri dönüşüme kazandırılmak üzere ‘Kâğıt Atık 

Kutusu’na atılır. 

9. Plotterı kullanan tüm personel yukarıda belirtilen talimatlara uyacağını kabul ve taahhüt 

etmiş sayılır. 

 

 

 

 

 

 


