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BiRiM: YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

Hassas Girevler (Hizmetin/Gorevin Ady) Riskler (Gorevin Yerine Risk Prosediirii Hassas Gorevi Olan
Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi** ( Ahnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller) Personel
Yapt isleri ve Teknik Daire Baskanhig Kadrolarmnm|” nggn l'(a.yb1 - Mevcut personelin alaninda uzrr}anlasmam icin gerekli egitimleri|- H.:flsan BAYLAVLI
- - Niteliksiz Is Ciktilar almasini ve kurslara katilimlarini saglamak - Stileyman ALTAN
uzmanlagsmig  teknik  personelden  olusmasini . 2 - . . .
- - Cezai Islem - Yeni personel alimlarinda ihtiya¢ analizi yaparak gerekli|- Ayhan CAM
saglamak . R . <
- Kamu Zarari pozisyonlara uygun nitelikli personelin alinmasini saglamak - Hakan AKSU
N . . - Zaman Kaybi . - I, - . - Hasan BAYLAVLI
Gorevden ayrilan personellerin  yerine ayrilan| . . ¢ - Personellerin asli gorevleri ile ikinci gorevlerinin belirlenerek| .

. - Lo .. ~... .|~ Niteliksiz Is Ciktilar1 . : .. . X . |- Stileyman ALTAN
personelin  sorumlulugundaki islerin strekliligini Cezai Islem 2 gerektiginde rotasyon ile aymi isi yapabilecek birden fazla personelin Ayhan CAM
saglayacak personellerin yetistirilmesi - Kamu Zarar1 yetistirilmesini saglamak - Hakan AKSU
Alt Birim*:idari Hizmetler Sube Miidiirliigii
L N N - Yatwimlarn Aksamast - Kamul'as'tlrma "sureglerlnln bina ve tesislerin yapimi i¢in ongoriilen
Universite imar alani ve gelisim alani i¢inde kalan ihale tarihinden 6nce tamamlanmasi - Ayhan CAM
. 1 - . |- Kamu Zaran S - T .
6zel  milkiyete ait  Kkadastral  parsellerin .. . 2 - Gorevli personellerin gesitli egitim programlart vasitasiyla imar|- Ayse TOMBUS

. .. - Gelisim Planindaki Hedeflere - . .
Kamulastirma iglemlerini yapmak. mevzuatina, Kamulagtirma Kanununa ve ilgili mevzuata hakim|- Sevket ONAL
Ulasilamamasi -
olmasinin saglanmasi
Universitemiz ~ adina  dgretim  hizmetlerinde
kullanilmak iizere kamulastirma, bagis, tahsis vb.|- Cezai Islem - Edinilen taginmazlarin kayit degerlerini tespit ederek 'Kamu|- Ayhan CAM
yollarla edinilen tagimnmazlarin kayit degerlerinin|- Kamu Zarari 3 Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Yénetmelik' hiikiimleri|- Siileyman ALTAN
tespit edilerek tasinmaz sistemine kaydedilmesinin|- Sorusturma gercevesinde kayitlarini gergeklestirmek - Hakan AKSU
saglanmast
Un1vers1terr-nz tarafindan I hale edll?rek. YAPUIINA - oai fslem - Yapimi tamamlanan bina, altyap: ve styap tesislerinin gegici kabul|- Ayhan CAM
baslanan bina, altyap: ve iistyap: tesislerinin gegici - . ST -
. p . > |- Kamu Zarari 3 sonrasinda yagim maliyetleri g6z Oniine alinarak kayitlarini|- Siileyman ALTAN
kabul sonrasi tagmmmaz sistemine kaydedilmesinin .
- - Sorusturma gergeklestirmek. - Hakan AKSU
saglanmasi
- Yatirnmlarin Aksamasi . I
. . e - Kurumun Stratejik Plan1 ve birimin performans programi|- Ayhan CAM
Birim Biitce Teklifi'nin ve Yatirim Programi|- Kamu Zarari 8 . . M
s " . 3 dogrultusunda, yatirim tavanlar1 dikkate alinarak biitce ve yatirim|- Stileyman ALTAN
Teklifi'nin hazirlanmast - Stratejik Plandaki Hedeflere o -
tekliflerinin hazirlanmasi saglanacaktir - Hakan AKSU
Ulagilamamasi
.. . , - Itibar Kaybr - 'Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda| A,?/ han CAM
Birim Faaliyet Raporu'nun hazirlanmast - Zaman Kaybi 2 Vénetmelik' hilkiimlerine eére hazirlanmasinin sadlanmasi - Stileyman ALTAN
- Niteliksiz Is Ciktilari & £ - Hakan AKSU
.. : . - Itibar K - . . |- Ayh AM
Birim Yatirim Programi Izleme ve Degerlendirme tibar Kaybi - Ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda, harcama yapilan proje y an ¢
Raporu'nun hazirlanmasi - Zaman Kaybr 2 tiirline n olarak hazirlanmasinin saglanmasi - Siileyman ALTAN
porunu - Niteliksiz Is Ciktilart urune uygu £ - Hakan AKSU
.. . - Itibar Kaybr - 'Kamu Idarelerince Hazirlanacak Performans Programlari Hakkinda|™ A?Ihan CAM
Birim Performans Programi'nin hazirlanmasi - Zaman Kaybi 2 Yénetmelik' hiikiimlerine e6re hazirlanmasinin saglanmasi - Stileyman ALTAN
- Niteliksiz is Ciktilart g £ - Hakan AKSU




Hassas Gorevler (Hizmetin/Gorevin Adi)

Riskler (Gorevin Yerine

Risk

Prosediirii

Hassas Gorevi Olan

Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi** ( Ahnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller) Personel
.. . -Yatrimlarin Aksamast - Yatinm gergeklesmelerinin dénemsel bazli (3 aylik) raporlarinin
Yil icinde Donemsel Yatirim Gergeklesme|- Kamu Zarari o . . S L.
\ 2 hazirlanarak ilgili Makamlara iletilmesi, veri girisi yapacak Birimlere|- Ayhan CAM
Raporlari'nin hazirlanmasi - Sorusturma
i ulagtirilmasi
- Itibar Kaybi
Personel ile !Iglh lsle.n.ﬂerl.n (maas, y1111l.<.|z.|n, rapor_ 7 man Kayb1 - Personel takip otomasyonu olmamas: nedeniyle; izin, rapor vb. - Ayhan CAM
onaylart, dogum, evlilik, ise baslama, ilisik kesme Kamu Zarar1 ! bilgilerinin manuel olarak siirekli giincel tutulmasi - Ayse TOMBUS
vb.) takibi £ v - Aytag ALKAN
.. - Ayhan CAM
- - Itibar Kaybr - Tim yazigsmalarin 'Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar|- Ayse TOMBUS
Kurum i¢i ve kurum dig1 yazigmalar - Zaman Kaybi1 1 R o e
Niteliksiz i Ciktilari Hakkinda Yonetmelik'te belirtilen esaslara uyularak yapilmasi - Aytag ALKAN
$ - Nagehan MOTOROGLU
Dogrudan temin, ihale veya. devir }/qluyla alinan - Kamu Zarari - Muayene ve ka}_bulii yapll.an tasinirlart cins ve niteliklerine gore - Nagehan MOTOROGLU
tasimirlarin kayit ve ¢ikig islemlerinin mevzuata 2 sayarak, tartarak, dlcerek teslim almak
- Sorusturma . o - Ayhan CAM
uygun yapilmasi - Taginir istek belgesi diizenlenmeden taginirlar: kullanima vermemek
Alt Birim*: Yatirimlar Sube Miidiirliigii
S . - Mimari, Statik, Elektrik ve Mekanik Projelerinin ve ihale
Yatirim projeleri  kapsaminda bulunan bina ve|- Kamu Zarar1 : : N
L S . evraklarmin Kkontrol asamasinda Imar Mevzuatina, Kamu Thale|- Siileyman ALTAN
tesislerin  projelerini  hazirlatmak, kontrollerini|- Sorusturma 2 . A N . . L .
Kanununa ve diger hukuki diizenlemelere uygunlugunun incelenmesi, |- Alt Proje Birimleri
yapmak - Zaman Kaybi . T . . .
yapim ihalesi i¢in 6ngoriilen siireden 6nce incelemenin tamamlanmasi
Yapimi planlanan bina ve tesislerin yaklagik - S
maliyetlerini hazirlamak/hazirlatmak ve kontrolinii| Kamu Zarar1 Yaklagik mallyeF ?ahs.masml sadece yet.klll kisilerin erigebildigi bir - Siileyman ALTAN
. - - Sorusturma 3 otomasyon sistemi {izerinde hazirlamak, ihale oturumu sonuna kadar L .
yapmak, ihale oturumu sonuna kadar gizli kalmasini ) - Alt Proje Birimleri
N - Zaman Kaybi1 kimseyle paylasmamak
saglamak
- Thale siirecini 4734 sayih Kamu Thale Kanununda &ngoriilen
hikiimler ve ilgili diger mevzuat ¢ercevesinde yiiriitmek Ve
. . - Kamu Zarari ..
Proje ve yaklagik maliyet calismalar1 tamamlanan sonuglandirmak - Siileyman ALTAN
. A L - Sorusturma 3 o . R I . N .
bina ve tesislerin ihalelerini yapmak Zaman Kavbi - Tlgili personellerin 4734 sayili Kanuna, 4735 sayili Kanuna ve ilgili|- Thale Komisyon Uyeleri
Y diger mevzuata hakim olmasit hususunun gozetilmesi, gerektiginde
egitimler ile desteklenmesi
- Denetimlerin ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda ve yeterli
fhale siireci tamamlanan bina ve tesislerin yer|- Kamu Zarar diizeyde gergeklestirilmesi .

L . - N . : - P L - Silleyman ALTAN
teslimi, yapim siireclerinin  kontrolii, hakedis|- Sorusturma 3 - Yap1 denetim heyetinde gorevli personellerin ilgili mevzuatlara ve A .
.. . - . . . S . . . |- Yap1 Denetim Uyeleri
oddemeleri ve gecici kabuliinii yapmak - Zaman Kaybi1 yeterli teknik ve mesleki bilgiye sahip olmalar1 hususunun gozetilmesi,

gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
- Kesin kabul islemlerinin ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda ve

.. .. . R . |- Kamu Zarar1 kesin kabul i¢in 6ngoriilen siire i¢inde gergeklestirilmesi - Siileyman ALTAN
Gegici kabulii yapilan bina ve tesislerin Kkesin . . . PR - .
Kabuliinii vapmak - Sorusturma 2 - Kesin Kabul Komisyonunda gorevli personellerin ilgili mevzuatlara|- Kesin Kabul Komisyonu

yap - Zaman Kaybi ve yeterli teknik ve mesleki bilgiye sahip olmalar1 hususunun|Uyeleri

gozetilmesi, gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
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Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi** ( Ahnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller) Personel
Gegici ve Kesin teminat mektuplarinin siirelerinin - Gegici teminat mektuplarmin ihale dokiimaninda belirtilen siire ve
ihale dokiimanlarinda 6ngoriilen veya Kkesin kabul|- Kamu Zarar1 miktar sartlarmni tasiylp tagimadigmin kontrolii yapilacak, Kesin|- Stileyman ALTAN
icin  Ongoriilen sirelerde ve tutarlarda  olup|- Sorusturma 3 teminat mektuplarmin ise kesin kabul igin éngoriilen siire ve miktar|- Thale Komisyon Uyeleri
olmadigmin kontrol edilmesi, gerektiginde yeni|- Zaman Kayb1 sartlarim tastyip tasimadigi kontrol edilecek, gerektiginde yenilenmesi|- Thale Birimi
teminat mektuplarinin istenmesi istenecek
Alt Birim*: Bakim Onarim Sube Miidiirligii
- Mimari, Statik, Elektrik ve Mekanik Projelerinin ve ihale
. . . |-Kamu Z kl kontrol i M tma, Kamu fhal
Bakim-onarimi yapilacak binalarin tadilat projelerini amu carart evrakiainin . asar.na?.mda fnar evzua,ma h | Hakan AKSU
.. - Sorusturma 2 Kanununa ve diger hukuki diizenlemelere uygunlugunun incelenmesi, N
hazirlatmak, kontrollerini yapmak . S . o - . '|- Alt Teknik Birimler
- Zaman Kaybi bakim-onarim ihalesi igin Ongériilen siireden once incelemenin
tamamlanmasi
Bak.l fm-onartmi planlanan bina ve tesislerin yakl"?ﬂf - Kamu Zarar1 - Yaklasik maliyet calismasini sadece yetkili kisilerin erisebildigi bir
maliyetlerini hazirlamak/hazirlatmak ve kontroliini . S - - Hakan AKSU
. . - Sorusturma 3 otomasyon sistemi {izerinde hazirlamak, ihale oturumu sonuna kadar L
yapmak, ihale oturumu sonuna kadar gizli kalmasini . - Alt Teknik Birimler
- - Zaman Kaybi1 kimseyle paylasmamak
saglamak
- Thale siireci 4734 say1l1 Kamu ihale Kanununda éngbriilen hiikiimler
Tadilat projesi ve yaklasik maliyet cahismalar|” Kamu Zarar1 ve 11.g1.11 diger mev;uat cercevesinde ylirlitmek ve sonuglandirmak |- Hakan AKSU
- T L - Sorugturma 3 - Ilgili personellerin 4734 sayili Kanuna, 4735 sayili Kanuna ve ilgili| . ) . .
tamamlanan bina ve tesislerin ihalelerini yapmak . . R . e - Thale Komisyon Uyeleri
- Zaman Kaybi diger mevzuata hakim olmasi hususunun gozetilmesi, gerektiginde
egitimler ile desteklenmesi
- Denetimlerin ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda ve yeterli
Bakim-Onarim Thalesi siireci tamamlanan bina ve|- Kamu Zarari diizeyde gergeklestirilmesi
 lari L : . o . : : .1 - - Hakan AKSU
tesislerin yer teslimi, tadilat siireclerinin kontrolii,|- Sorusturma 3 - Yapt denetim heyetinde gorevli personellerin ilgili mevzuatlara ve Yani Denetim Uveleri
hakedis 6demeleri ve gegici kabuliinii yapmak - Zaman Kaybi yeterli teknik ve mesleki bilgiye sahip olmalar1 hususunun gozetilmesi, P y
gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
- Kesin kabul islemlerinin ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda ve
- S . |-K Z kesin kabul i¢in 6ngoriilen siire igi klestirilmesi - Hakan AK
Gegici kabulii yapilan bakim-onarim islerinin Kesin amu Zarart esin| abul i¢in Gngoriilen siire 1?1nde. gergeklestirilmesi - aka SU _
Kabuliini vapmak - Sorugturma 2 - Kesin Kabul Komisyonunda goérevli personellerin ilgili mevzuatlara|- Kesin Kabul Komisyonu
yap - Zaman Kayb1 ve yeterli teknik ve mesleki bilgiye sahip olmalar1 hususunun|Uyeleri
gozetilmesi, gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
Gegici ve Kesin teminat mektuplarinin siirelerinin - Gegici teminat mektuplarmin ihale dokiimaninda belirtilen siire ve
ihale dokiimanlarinda 6ngoriilen veya Kkesin kabul|- Kamu Zarari miktar sartlarin1 tasiylp tagimadigimin  kontrolii yapilacak, kesin|- Hakan AKSU
icin  Ongoriilen siirelerde ve tutarlarda olup|- Sorusturma 3 teminat mektuplarmin ise kesin kabul igin éngoriilen siire ve miktar|- Thale Komisyon Uyeleri

olmadiginin  kontrol edilmesi, gerektiginde yeni
teminat mektuplarinin istenmesi

- Zaman Kaybi1

sartlarini tasiyip tasimadigi kontrol edilecek, gerektiginde yenilenmesi
istenecek

- Thale Birimi




