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KADRO VEYA POZISYONUN

BIiRIMI/ALT BiRiMi

Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanlig

STATUSU

Idari Personel

GOREVi

Bakim Onarim Sube Miidiirii

BAGLI BULUNDUGU YONETICi Daire Bagkani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE ILISKIN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Bakim Onarim Sube Miidiirii; Daire Bagkanligi tarafindan yapilan bakim-onarim ve revizyonlarin tadilat
projesi, yaklasik maliyet, ihale ve kontrol siire¢lerinin ilgili yasal mevzuat kapsaminda saglikli, diizenli ve
uyumlu bir sekilde yiiriitiilmesi igin organize eder, diger sube miidiirliikkleri ile koordinasyonu saglar, denetler.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilan bakim-onarim ve revizyonlarin tadilat projesi, yaklasik maliyet, ihale ve

kontrol siireclerinin ilgili yasal mevzuat kapsaminda saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde yiiriitiilmesini
saglar.

Periyodik bakim gerektiren tnitelere iligkin ihtiya¢ planlamasi, yaklagik-maliyet, ithale ve kontrol siireglerinin
ilgili yasal mevzuat kapsaminda saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde yiirttiilmesini saglar.

Bakim-onarim, revizyon veya isletme sirasinda ortaya ¢ikan problemlerin giderilmesine iliskin ¢6ziim 6nerileri
iiretmek, ilgili yasal mevzuat ¢ergevesinde ihale ve kontrol siireclerinin yiiriitiilmesini saglar.

Kampiis alt ve Ustyapilarinda ortaya g¢ikan ariza veya problemlerin giderilmesine iliskin ¢oziim Onerileri
iiretmek, ilgili yasal mevzuat gergevesinde ihale ve kontrol siire¢lerinin yiiriitiilmesini saglar.

Kendisi veya personelleri tarafindan gergeklestirilen is veya islemlere iligkin yargiya intikal eden konularda
Mahkemelerce veya Hukuk Miisavirligince talep edilen bilgi ve belgelerin zamaninda ve eksiksiz olarak
hazirlanmasini saglar, talep eden birime iletilmesini koordine eder.

Daire Bagkanhgimin biitge veya yatirim programu hazirlik ¢aligmalarinda Bakim Onarim Sube Miidiirligiiniin
sorumlulugundaki is ve islemler icin ihtiyaclar1 belirler, maliyet ¢aligmalarini yaptirir ve konsolide i¢in Idari
Hizmetler Sube Miidiirliigii’ne iletilmesini saglar.

Gergeklestirilen veya gercgeklestirilmesi planlanan faaliyetlere yonelik hazirlanan birim performans programi,
birim faaliyet raporu ve yatinm uygulama ve degerlendirme raporuna esas verilerin hazirlanmasini ve
konsolide i¢in Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii’ne iletilmesini saglar.

Ariza takip sistemine gelen talepleri kontrol etmek, ilgili alt birime havale etmek, sonucunu takip etmek.

Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirilmesi i¢in gerekli 6nlemleri alir, koordinasyonu saglar.

Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuat1 ve degisiklikleri stirekli takip eder.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiiketim malzemelerini korur, gdrevinin
niteliklerine.uygun kullanir.

Bagli bulundugu yonetici veya ist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore yapar/yaptirir.

Bakim Onarim Sube Miidiirii; Ust Ydnetici tarafindan 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, Yiiksekdgretim
Ust Kuruluglan ile Yiiksekdgretim Kurumlar1 Personeli Gérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi
ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gore gorevlendirilmekte/atanmakta olup; yaptigi is ve islemlerden dolay1
Daire Bagkanina ve Ust Yoneticiye karsi sorumludur.
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B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER
e 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen niteliklere haiz olmak,
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

e Sorumluluk alanindaki faaliyetleri en iyi sekilde siirdiirebilmek i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme

niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda ag¢zklanan gérev tanimemz okudum.

Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih imza
...... [evieidd e
ONAYLAYAN
(Daire Bagkam)
Adi ve Soyadi:
Tarih imza




