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İŞİN ADI

İhalede Sunulan Asıl Belgelerin İade Edilmesi

İŞ AKIŞISORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

İhaleye katılan isteklilerin ihale zarfında sunmuş 

oldukları asıl belgeleri ihale sonrasında geri almak için 

dilekçe ile kuruma başvuruların yapılması.

İhaleye Katılan Firma

Rektörlük

Daire Başkanlığı Makamı

İlgili Memur

İlgili Memur

İlgili dokümanları teslim alacak kişinin firma adına 

yetkili olduğunun kontrolünün sağlanması. 

(Yetki Belgesi, Vekaletname vb. belge kontrolü)

Söz konusu asıl belgelerin fotokopisine "Aslını elden 

teslim aldım." ibaresi yazılarak teslim alan kişi tarafından 

tarih ve saat yazılarak imzalaması ve asıl belgelerin 

teslimi.

BİTİŞ

Kurumun dilekçeye istinaden ilgili gerçek veya tüzel 

kişinin ihale teklif zarfındaki belgelerinin birer 

fotokopisinin alınması ve ihale yetkilisine "ASLININ 

AYNIDIR" olarak birer suretinin yaptırılması.

M1

M1 Mevzuat: 4734 Sayılı ‘Kamu İhale Kanunu’
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