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KADRO VEYA POZIiSYONUN
BIRIMI/ALT BiRiMi Yapi isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi/Yatirimlar Sube Miidiirliigii
STATUSU Idari Personel
GOREVI Etiit Proje, Uygulama ve Kontrol Birimi Personeli
BAGLI BULUNDUGU YONETICI | Sube Miidiirii/Daire Bagkani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Mimar; Universitenin yatirim progranu kapsamindaki bina ve tesislerinin uygulama projelerinin ve. teknik
dokiimanlarinin hazirlanma agamalarinin yonetilmesi, mimari projeleri kurumun. ihtiya¢c ve gerekleri
dogrultusunda hazirlanmasinin saglanmasi, maliyet, etkin, verimli, ekonomik ve modern yapilarin
olusturulmasi igin siirekli aragtirma ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglar.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Kurumun yatirim programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve

gelismeleri aragtirmak, Baskanliin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.
Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek.

Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin ingasi i¢in mimari projeler (avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan dokiimanlari incelemek.

Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi igin mimari tadilat projeleri (6n proje, uygulama,
detay) ile ihale dokiimanlarim diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek.

Yapimi planlanan ingaatlarin, mimari iglerini igeren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini ihaleye
esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolari incelemek.

Yapimi devam etmekte olan yapim isleri ile mal veya hizmet alim islerinde kontrolliik, yap1 denetim
hizmetinde gorev almak.

Hizmet alimu islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet alimi tip s6zlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet igleri genel sartnamesi, ihtiya¢ programu,
miihendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

Universite birimlerinin genel mimari tasarim konseptini olugturmak.

Kurum hizmet binalarinin yerlesim ve planlama iglemlerini yapmak, kavram ve tefrisata iligkin teknik sartname
islemlerini ilgili birimlerle is birligi igerisinde yerine getirmek.

Thale islemlerinde verilen gorev cergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gorev almak.

Isin gecicive kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve Bagkanliginin
onayma sunulmasini saglamak.

Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapim siirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya eksilislerini fiyat ve miktar
yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanliginin goriisiine sunmak.

Kamulagtirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢caligmalarina katilmak.
Protokol kurallarina hakim olmak.

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.
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e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.
e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.
e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlart muhafaza etmek.

e Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gdrevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

e Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére yapmak.

e Mimar; Daire Bagkani tarafindan yukarida sayilan bilgi ve niteliklere sahip, Mimar kariyerine. haiz, Mimar
kadrosundaki personeller arasindan gorevlendirilmekte olup; yaptigi is ve islemlerden dolayi Yatirimlar Sube
Miidiirtine ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

Bu dokumanda ag¢rklanan gérev tanimemz okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiir ediyorum.
Ad ve Soyada:

Tarih imza
...... [ieddenne..
ONAYLAYAN
(Daire Baskam)
Ad ve Soyada:
Tarih imza




