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KADRO VEYA POZISYONUN

BIiRIMI/ALT BiRiMi

Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanlig

STATUSU

Idari Personel

GOREVi

Yatirimlar Sube Miidiirii

BAGLI BULUNDUGU YONETICi

Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE ILISKIN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Yatirimlar Sube Midiirli; Daire Baskanlig tarafindan planlanan yeni yatirimlarin etiit-proje isleri ile yapim
islerini yiiriitiir. Bu islere iligkin, ihale, kontrol ve kabul hizmetlerini, alt birimleri araciligtyla saglikli, diizenli
ve uyumlu bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in organize eder.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Kurumun yeni yatirnmlariin planlanmasinda gerekli ihtiyaci belirlemek tizere gorevli personeli/personelleri
organize eder, koordinasyonu saglar.

Kurumun yeni yatirimlarmin planlanmasinda gerekli teknik inceleme, arastirma’ ve fizibilite c¢aligmalarini
yiirlitmek i¢in gorevli personeli/personelleri organize eder, koordinasyonu saglar.

Kurumun yeni yatirimlarmi ilgilendiren ihtiyaglardan  kaynakli yapilacak olan her tiirlii mal ve hizmet
alimlarina yonelik ¢aligmalarin yiiriitiilmesini, ilgili yasal mevzuat ¢ercevesinde ihale ve kontrol siireglerinin
yiirtitiilmesini saglar.

Yatirim programinda yer alan, altyapi ve tstyapiya iligkin tim insaatlarin yapim islerini, ilgili yasal mevzuat
cercevesinde ihale edilmesini, yapim asamasindaki kontrol siireclerinin yiiriitiilmesini ve biten islerin kabul
islemleri siireclerinin yiiriitiilmesini saglar.

Kendisi veya personelleri tarafindan gerceklestirilen is veya islemlere iliskin yargiya intikal eden konularda
Mahkemelerce veya Hukuk Miisavirligince talep edilen bilgi ve belgelerin zamaninda ve eksiksiz olarak
hazirlanmasini saglar, talep eden birime iletilmesini‘koordine eder.

Gergeklestirilen veya gerceklestirilmesi planlanan faaliyetlere yonelik hazirlanan birim performans programi,
birim faaliyet raporu ve yatirim uygulama ve degerlendirme raporuna esas verilerin hazirlanmasini ve konsolide
icin Idari HizmetlerSube Midirliigi’ neiletilmesini saglar.

Sorumlulugundaki is. ve islemlerin  zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirilmesi i¢in gerekli 6nlemleri alir, koordinasyonu saglar.

Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip eder.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korur, gdrevinin
niteliklerine uygun kullanir.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére yapar/yaptirir.

Yatirimlar Sube Miidiirii; Ust Yonetici tarafindan 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Yiiksekogretim Ust
Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlar1 Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi ve
ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gore gorevlendirilmekte/atanmakta olup; yaptig1 is ve islemlerden dolay1
Daire Baskanina ve Ust Yoneticiye kars1 sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen niteliklere haiz olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
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e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

e Sorumluluk alanindaki faaliyetleri en iyi sekilde siirdiirebilmek igin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme

niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda ag¢zklanan gérev tanimemz okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih imza
...... [evevidnnn..
ONAYLAYAN
(Daire Baskan)
Adi ve Soyadi:
Tarih imza




