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İŞİN ADI

İhale (Yapım,Hizmet, Mal Alımı, Danışmanlık) Hazırlık Süreci

İŞ AKIŞISORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

İlgili ihtiyaca ilişkin talep yazısının ilgili birim tarafından 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına ulaştırılması

İlgili Birim

Daire Başkanlığı

Daire Başkanlığı

Bakım Onarım Şube Müdürlüğü

Yatırımlar Şube Müdürlüğü

Daire Başkanlığı

Yaklaşık Maliyet Komisyonu

Yaklaşık Maliyet Komisyonu

Daire Başkanlığı

Talebe ilişkin ihtiyaç programının, projelerin, keşif, 

metraj ve yaklaşık maliyetin hazırlanması için komisyon 

oluşturulması.

Talebin Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından 

değerlendirilmesi

Daire Başkanlığı

İlgili Memur

Bakım Onarım Şube Müdürlüğü

Yatırımlar Şube Müdürlüğü

Daire Başkanlığı

İhtiyaç programının, projelerin, keşif, metraj ve yaklaşık 

maliyetin hazırlanarak Daire Başkanlığı Makamının 

onayına sunulması.

İhale türü ve usulünün belirlenmesinin ardından EKAP 

(Elektronik Kamu Alımları Platformu)'a ihale bilgilerinin 

girilmesi, İhale Onay Belgesinin alınması ve Daire 

Başkanlığı Makamının Onayına sunulması

2

M1

Yaklaşık maliyetin onaylanmasını müteakip Kamu İhale 

Kurumu tarafından belirlenen Eşik Değerler Tablosunda 

belirlenen eşik değerler esas alınarak ihale usulünün 

belirlenmesi.

İlgili Memur

Bakım Onarım Şube Müdürlüğü

Yatırımlar Şube Müdürlüğü

Daire Başkanlığı

E
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Daire Başkanlığı Makamı onayladı mı?
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İŞİN ADI

İhale (Yapım,Hizmet, Mal Alımı, Danışmanlık) Hazırlık Süreci

İŞ AKIŞISORUMLULAR

İhale Onay Belgesinin onaylanmasını müteakip İdari 

Şartname, Sözleşme Tasarısının oluşturulması ve ihale 

dokümanının EKAP 'a yüklenmesi.

İhale ilanının Kamu İhale Bülteninde yayımlanmasını 

izleyen 3 gün içerisinde ihale komisyonunun 

oluşturulması ve ilgili kişilere tebliğ edilmesi.

İlgili Memur

İlgili Gerçek veya Tüzel Kişiler

İhale Komisyonu

İhale Yetkilisi

Doküman Satış İşlemleri

BİTİŞ

1

İhalenin belirlenen gün ve saatte gerçekleştirilmesi.

İlgili Memur

Bakım Onarım Şube Müdürlüğü

Yatırımlar Şube Müdürlüğü

Daire Başkanlığı

İlgili Memur

Bakım Onarım Şube Müdürlüğü

Yatırımlar Şube Müdürlüğü

Daire Başkanlığı

İhale Komisyonu

Mevzuat: 4734 Sayılı ‘Kamu İhale Kanunu’M1
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