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İŞİN ADI

Birim Faaliyet Raporu Hazırlanması İşlemleri

İŞ AKIŞISORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

SGDB tarafından birim faaliyet raporunun hazırlanması 
için resmi yazı gönderilir.

İlgili Birim

Daire Başkanı

Ağ ve Sistem, Yazılım Geliştirme, Teknik Servis ve 
Bakım Onarım ve İdari İşler Şube Müdürlüklerinin 

faaliyetleri konsolide edilerek Birim Faaliyet Raporu 
hazırlanır ve Daire Başkanlığı Makamı’na sunulur.

Birim Faaliyet Raporu resmi yazı ile SGDB’na gönderilir 
ve birim web sayfasında yayınlanır.

Daire Başkanı

Daire Başkanlığı Makamı tarafından Ağ ve Sistem, 
Yazılım Geliştirme, Teknik Servis ve Bakım Onarım ve 
İdari İşler Şube Müdürlüklerine birim faaliyet raporunun 

hazırlanması talimatı verilir.

İdari İşler Şube Müdülüğü

Birim Faaliyet Raporu uygun mu?

H

E

BİTİŞ

İdari İşler Şube Müdürlüğü

İdari Personel faaliyetleri 
konsolide edilmek için geri 

gönderilir.

               Hazırlayan                   Sistem Onayı  Yürürlük Onayı
    İdari İşler Şube Müdürü                            Birim Kalite Temsilcisi          Daire Başkanı


