HIiTiT UNIiVERSITESI
OZEL GUVENLIK HIiZMETLERi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Hitit Universitesi kampiislerinde/yerleskelerinde ve
birimlerinde 6zel giivenlik hizmetlerinin yerine getirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Ydnerge, Hitit Universitesi birimlerinde gérev yapan 6zel giivenlik
personelinin ¢alisma usul esaslari ile Hitit Universitesi 6zel giivenlik hizmetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Ydnerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14’nct maddesi, 2429
Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun, 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanun ve Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Ydnergede gecen;

a) Birim iist yoneticisi: Hitit Universitesi akademik ve idari teskilat yapisinda bulunan
birimlerin en Gst yoneticilerini,

b) Ogrenci: Hitit [';T_niversitesine kayith 6grencileri,

c) Personel: Hitit Universitesi biinyesindeki her tiirlii kadro ve pozisyonda ¢alisan personeli,

¢) PTS: Plaka Tanima Sistemini,

d) Rektor: Hitit Universitesi Rektorin,

e) Senato: Hitit Universitesi Senatosunu,

f) Universite: Hitit Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ozel Giivenlik Teskilat Yapisi

Sorumluluklar

MADDE 5- (1) Universitede, giivenlik hizmetlerinin yerine getirilmesinde Il Giivenli
Universite Koordinasyon Kurulu ile Giivenli Universite Koordinatorler Kurulu kararlar oncelikli
olarak uygulanir. Bu kararlarin uygulanmasindan ve yerine getirilmesinden Giivenlik Sube Miidiirii
sorumludur.

(2) Ozel giivenlik gorevlileri, Giivenlik Sube Miidiirliigii biinyesinde, yiiriirliikte bulunan
yasal mevzuat ¢ercevesinde Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina bagl olarak calisir.

(3) Ozel giivenlik gérevlilerinin calisma diizeni, denetimi, sevk ve idaresinden Giivenlik Sube
Mudura sorumludur.

(4) Ozel giivenlik gorevlilerinden 657 sayili Kanunun 4/A ve 4/B maddesine gore calisanlarin
haftalik ¢alisma saati 40, 4/D maddesine gore c¢alisanlarin haftalik ¢alisma saati 45 saattir. Toplu
sozlesme ile 4/D’li personelin ¢alisma saatinde diizenleme yapilmasi durumunda Toplu Sozlesme
hiiktimleri esas alinir. Ozel glvenlik gorevlileri ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile hafta sonlar:
dahil 7/24 saat esasina gore ¢alisir.

(5) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile hafta sonlarinda yapilan c¢alisma i¢in 4/D’li
personele Toplu So6zlesme hiikiimleri uygulanir, 4/A ve 4/B’li personele ise bir giinliik ¢alisma
karsilig1 bir giin izin verilir.

(6) Vardiyada bulunan 6zel giivenlik gérevlilerinin 6gle arasi tatili yoktur. Ancak gorevlerini
aksatmamak kosuluyla Universitenin yemek hizmetlerinden yararlanabilirler.



(7) Ozel giivenlik gorevlilerinin ¢alisma sekli haftalik ¢alisma saatlerini asmayacak sekilde
Guvenlik Sube Miidirliigiince belirlenecek vardiya esasina dayanir. Vardiya sisteminde haftalik
calisma saatinin agilmasi durumunda her sekiz saatlik fazla ¢alismaya karsilik bir guin izin verilir.

(8) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile hafta sonlarinda yapilacak ¢alisma ile fazla ¢alisma
karsilig1 verilecek izinler Giivenlik Sube Miidiiriiniin uygun gérecegi zamanlarda kullanilir.

(9) Ozel glivenlik gorevlisi nobet yerini teslim almadan 6nce, bir 6nceki vardiya nobetcisinden
vardiyasiyla ilgili gerekli bilgileri alir ve ndbeti vukuathh veya vukuatsiz olarak teslim aldigini
sorumlu oldugu giivenlik vardiya sefine bildirir.

(10) Gorevde bulunan glvenlik vardiya sefi, her giin saat 09:00’da Glvenlik Amirine,
Guvenlik Amiri de Giivenlik Sube Miidiiriine sdzlii olarak ancak gerektigi durumlarda yazili olarak
vukuat bilgilendirmesi yapar.

Giivenlik Sube Miidiirii

MADDE 6- (1) Giivenlik Sube Miidiirli, bu Yonerge ve yiriirliikte bulunan 6zel givenlik
hizmetleriyle ilgili yasal mevzuat cercevesinde, 6zel guvenlik hizmetlerinin yuratilmesinden ve
yerine getirilmesinden sorumludur.

(2) Giivenlik Sube Miidiiriiniin gorevleri sunlardir:

a) Ozel glivenlik hizmetlerini planlamak ve yiritmek,

b) il genel kolluk kuvvetleri ile koordinasyonu saglamak,

¢) Ozel giivenlik gorevlilerinin nobet cizelgelerini aylik olarak hazirlamak,

¢) Periyodik araliklarla birimlerde gece ve giindiiz giivenlik denetimi yapmak,

d) Milli bayramlar, spor miisabakalari, bahar senlikleri, agilig torenleri, konferans, kongre,
sempozyum vb. etkinlikler ile mezuniyet térenleri gibi dnemli glinlerde gerekli glivenlik tedbirlerinin
alinmasini saglamak,

e) Ozel giivenlik hizmetlerine yonelik egitim, kurs, vb. etkinlikler diizenlemek veya birim
disinda diizenlenen bu tiir etkinliklere personelin katilimini saglamak,

f) Her egitim-6gretim yili basinda Universite hazirlik siifi ve/veya birinci simifa baslayan
ogrencilere yonelik duzenlenecek oryantasyon egitimlerinde 6zel giivenlik hizmetleri hakkinda
bilgilendirme yapmak.

g) idari ve Mali Isler Daire Bagkaninin 6zel giivenlik konusunda vermis oldugu talimatlar
yerine getirmek.

Guvenlik Amiri

MADDE 7- (1) Guvenlik Amiri, 6zel giivenlik hizmetlerinin yerine getirilmesinden Guvenlik
Sube Miidiirtine kars1 sorumludur.

(2) Giivenlik Amirinin gérev mahalli, Ozel Giivenlik Koordinasyon ve Kamera Izleme
Merkezidir.

(3) Glivenlik Amirinin gorevleri sunlardir:

a) Ozel giivenlik vardiya listelerini hazirlamak ve Giivenlik Sube Miidiiriiniin onayina
sunmak,

b) Gorev alani i¢inde islenen ve genel kolluk kuvvetlerinin alanina giren suglarda, genel
kolluk kuvvetlerinin olay mahalline/birime intikaline kadar siiphelilerin yakalanmasi ve sug
delillerinin korunmast i¢in gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

¢) Vardiyadaki 6zel giivenlik gorevlilerinin ve vardiya sefinin rutin denetimlerini yapmak ve
denetim sonuglariyla ilgili olarak Giivenlik Sube Miidiiriinii bilgilendirmek,

¢) Giivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik konusunda verdigi talimatlari yerine getirmek.

Giivenlik vardiya sefi

MADDE 8- (1) Giivenlik vardiya sefi, caligmakta oldugu vardiyada o6zel giivenlik
hizmetlerinin yerine getirilmesinden Giivenlik Amirine ve Giivenlik Sube Miidiiriine kars1
sorumludur.

(2) Giivenlik vardiya sefinin gérev mahalli, Haberlesme Merkezidir.

(3) Giivenlik vardiya sefinin gorevleri sunlardir:



a) Vardiyasinda bulunan 6zel giivenlik gérevlilerinin rutin denetimlerini yapmak ve denetim
sonuglariyla ilgili olarak Giivenlik Amirine ve Giivenlik Sube Miidiiriine bilgi vermek,

b) Gerekli hallerde, Givenlik Amirinin bilgisi dahilinde 6zel guvenlik goérevlilerinin nébet
yerlerini degistirmek,

¢) Gilivenlik Amirinin ve Giivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik konusunda verdigi
talimatlar1 yerine getirmek.

Ozel guvenlik gorevlisi

MADDE 9- (1) Ozel giivenlik gorevlisi, calismakta oldugu vardiyada 6zel giivenlik
hizmetlerinin yerine getirilmesinden giivenlik vardiya sefine, Giivenlik Amirine ve Giivenlik Sube
Miidiiriine kars1 sorumludur.

(2) Ozel giivenlik gorevlisi, vardiya siiresince nobet mahallinde bulunur.

(3) Ozel giivenlik gorevlisinin gorevleri sunlardir:

a) Gorevi siiresince liniformasini temiz ve {itiili tutmak, 6zel giivenlik kimlik kartin1 yakasina
takmak ve diger 6zel giivenlik ekipmanlarini (kelepge, cop, didik vb.) tizerinde bulundurmak,

b) Gorevini bir sonraki 0zel guvenlik gorevlisine devretmeden gorev mahallinden
ayrilmamak,

¢) Kampiis/yerleske veya birim girislerinde dgrenci ve personelin Universite kimlik kartin
kontrol etmek,

¢) Gorev mahallini hirsizlik, soygun, yagma, ¢alisanlari isten alikoyma gibi her tiirlii tehlikeye
kars1 korumak,

d) Varsa, yayalarin kampiis/yerleske giris-¢ikis kapilarinda bulunan duyarli kapidan
gecislerini saglamak, Adli ve Onleme Aramalar1 Ydnetmeligine gore elle {ist aramas1 yapmadan
dedektorle iistlerini ve ¢antalarini aramak veya X-Ray cihazindan gecirmek,

e) Sugiistii yakalanan veya adli aramasi bulunan sahislart genel kolluk kuvvetlerine teslim
edilene kadar alikoymak,

f) Gorev mahalli sinirlari iginde, haklarinda yakalama, tutuklama veya mahk{imiyet karari
bulunan kisileri yakalamak,

g) Yangin, deprem, sel gibi tabii afet durumlarinda, gorev alanindaki tesislerde arama ve
kurtarma gorevlilerine yardimci olmak,

g) Aramalar sirasinda su¢ teskil edebilecek, delil olabilecek veya tehlike dogurabilecek
unsurlari emanete almak ve sirali amirlerine bilgi vermek,

h) Gorev yerine sirali amirlerinin bilgisi disinda higbir sekilde emanet esya almamak, ancak
terk edilmis veya buluntu esyay1 herhangi bir tehdit unsuru yok ise tutanakla emanete almak,

1) Her tiirlii gasp ve saldirtyr 6nlemek amaci ile kanunlarin verdigi yetki dahilinde olaylara
miidahale etmek, gerekli dnleyici tedbirler almak,

i) Resmi tiniformasi olmadan olaylara miidahil olmamak,

J) Gorev yerini izinsiz terk etmemek,

k) Ogrenci ve personel ile ziyaretgilere karsi nezaket kullarina uygun, meslek onuruna yakigir
sekilde davranmak,

I) Universiteye ait iletisim araglarmi amaci disinda kullanmamak, gereksiz konusmalar
yapmamak ve haberlesmede gizlilik esaslarina uymak,

m) Gorevle ilgili arag-gereg ve ekipmanlari en iyi sekilde korumak ve onlari saglam ve ¢aligir
vaziyette tutmak,

n) Vardiya arkadaslari ile uyum icinde galigmak,

0) Gorev alanindaki trafik kurallarna uymayanlar1 uyarmak, gerektiginde Universite trafik
ekibine, genel kolluk kuvvetlerine, vardiya sefine bilgi vermek ve gerekirse tutanak diizenlemek,

0) Gorev yerini temiz tutmak ve gorev yerini, ndbet defterini imzalayarak teslim almak,

p) Devriye tur kontrol sistemi uygulanan birimlerde tespit edilen noktalara belirlenen
araliklarda devriye gorevini ifa etmek,

r) Nobet bolgesinde gorev dist herhangi bir faaliyetle ilgilenmemek,

s) Giivenlik noktasina isi olmayan sahislarin girmesine miisaade etmemek,



s) Universiteye ait birimlerden ilgili birim amirinin izni olmaksizin malzeme ¢1kisina miisaade
etmemek,

t) Gorev yaptig1 binada mesai bitiminden sonra agik birakilan camlari, ¢esmeleri, lambalari,
laboratuvar vs. yerleri kapatmak.

u) Giivenlik vardiya sefinin, Giivenlik Amirinin ve Giivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik
konulariyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Ozel Giivenlik Koordinasyon ve Kamera izleme Merkezi

MADDE 10- (1) Ozel Giivenlik Koordinasyon ve Kamera Izleme Merkezine Rektor, Rektor
Yardimcisi, Genel Sekreter, 6zel glivenlik hizmetlerinden sorumlu sirali amirler ve bu merkezde
gorevli personel girebilir.

(2) Ozel Giivenlik Koordinasyon ve Kamera izleme Merkezinin sorumlulugu, Giivenlik
Amirindedir.

(3) Ozel Giivenlik Koordinasyon ve Kamera Izleme Merkezine ait kayitlar 6698 sayil Kisisel
Verilerin Korunmas: Kanunu ¢ergevesinde yetkili kisiler veya kurumlarca talep edilmesi durumunda,
yuriirlikteki yasal mevzuat g¢ercevesinde, Rektoriin onayr ile ilgililere gizli ibareli tutanak
karsiliginda teslim edilir.

(4) Ozel Giivenlik Koordinasyon ve Kamera Izleme Merkezi goriintii kayitlar1 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uygun tutulur.

(5) Ozel Giivenlik Koordinasyon ve Kamera Izleme Merkezinde gorevli 6zel giivenlik
gorevlisinin gorevleri sunlardir:

a) Kamera goriintiilerini izlemek, tespit edilen aksakliklart Haberlesme Merkezine bildirmek,

b) Glivenlik kamera sistemlerinin ¢alisip ¢alismadigini takip etmek, ariza durumunda
Giivenlik Sube Miidiiriiniin onayi ile 6zel giivenlik sistemlerinin ariza ve periyodik bakimlarinin
yapilmasini takip etmek,

c) Kampiis/Yerleske giris-¢cikis kapilari, kantin, yemekhane, spor tesisleri gibi umuma agik
yerlerdeki kamera sistemlerini éncelikli olarak izlemek,

¢) Izinsiz olarak gorev yerini terk etmemek,

d) Giivenlik vardiya sefinin, Giivenlik Amirinin ve Giivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik
konularyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Nobet Yeri Gorevleri

Haberlesme Merkezi

MADDE 11- (1) Haberlesme Merkezi, vardiyada gorevli personelin haber akisinin koordine
edildigi ve sirali amirlerin bilgilendirildigi birimdir. Haberlesme Merkezinin sorumlulugu giivenlik
vardiya sefindedir.

(2) Haberlesme Merkezinde gorevli 6zel giivenlik gorevlisinin gorevleri sunlardir:

a) Kendisine ulasan ihbarlari/bilgileri degerlendirerek olay mahalline en yakin 6zel giivenlik
gorevlisini yonlendirmek ve vardiya sefini bilgilendirmek,

b) Acil durumlarda, genel kolluk kuvvetlerini ve yardim ekiplerini olay mahalline davet etmek
ve ayn1 zamanda giivenlik vardiya sefine bilgi vermek,

) Giivenlik vardiya sefinin talimati ile 6zel giivenlik goérevlilerinden, anlik/saatlik/glinliik
durum vukuat raporu almak ve vukuat tespit edilmesi halinde durumu Guvenlik Amirine bildirmek,

d) Ozel giivenlik gorevlilerinin telsiz konusmalarini takip etmek,

e) Izinsiz olarak gorev yerini terk etmemek,

f) Giivenlik vardiya sefinin, Giivenlik Amirinin ve Giivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik
konulariyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Rektorliik protokol giris kapisi

MADDE 12- (1) Rektorliikk protokol giris kapisinda gorevli 6zel giivenlik gorevlisinin
gorevleri sunlardir:

a) Protokol kapisindan girislerde verilen talimatlari uygulamak,



b) Protokol otoparkinin diizenini saglamak,

) Alanin temizligini kontrol etmek ve ihtiya¢ halinde temizlik sefine/gorevlilerine bilgi
vermek,

¢) Ozel kalem personeli ile koordineli ¢alismak ve ziyaretcilerin randevularini teyit etmek,

d) Rektore, bina girisinden makamina kadar ve bina ¢ikisindan makam aracina kadar refakat
etmek,

e) Rektor, Rektor Yardimeilar: ve Genel Sekretere gelen misafirlere, makam odalarina kadar
refakat etmek,

f) Giivenlik vardiya sefinin, Giivenlik Amirinin ve Giivenlik Sube Mudirinin 6zel givenlik
konulariyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Kampiis/yerleske giris-cikis kapisi

MADDE 13- (1) Kampiis/yerleske giris-¢ikis kapisinda gorevli 6zel giivenlik gdrevlisinin
gorevleri sunlardir:

a) Yaya ve arag giris-¢ikis talimatlarini uygulamak,

b) Sorumluluk alanlarin: siirekli izlemek, kendi gérev mahallinde meydana gelen olaylarla
ilgili Haber Merkezine ve giivenlik vardiya sefine aninda bilgi vermek,

c) Plaka Tanima Sistemini kontrol etmek,

¢) PTS’ye kayithi tasitlarin igerisini gozle kontrol etmek, aragta misafir bulunmasi durumunda
ziyaretci prosedirlerini uygulamak.

d) PTS’ye kayitli olmayan tasit iginde bulunan kisilerin kimlik kontrollerini yapmak,

e) Toplu tasima araglariyla kampiis/yerleskelere giris yapan yolcularin kimlik kontrollerini
yapmak,

f) Giivenlik vardiya sefinin, Glivenlik Amirinin ve Gilivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik
konulariyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Kampiis/yerleske asayis ve trafik ekibi

MADDE 14- (1) Kamplis/yerleske asayis ve trafik ekibinde gorevli 6zel giivenlik gorevlisinin
gorevleri sunlardir:

a) Kampiislerde/yerleskelerde, Hitit Universitesi Trafik Yonergesinin uygulanmasin
saglamak,

b) Tasit park yerlerini denetlemek,

c) Trafik isaretlerine ve isaretcilerine uymayanlari uyarmak,

¢) Gerekli durumlarda kurallara uymayan surticti veya yayalar hakkinda tutanak diizenlemek
ve diizenlenen tutanaklar1 Giivenlik Sube Miidiirliigiine teslim etmek,

d) Periyodik araliklarla yaya olarak veya giivenlik tasitiyla kampiislerde/yerleskelerde trafik
ve asayis bakimindan denetimlerde bulunmak,

e) Kullandiklari resmi tagitin giinliik kontroliinii ve temizligini yapmak,

) Glivenlik vardiya sefi ile birlikte nobet yerlerini kontrol etmek,

g) Guvenlik vardiya sefinin, Glivenlik Amirinin ve Giivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik
konulartyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Nokta nobet gorevleri:

MADDE 15- (1) Bina ve tesis girislerinde nokta ndbet yerlerinde gorevli 6zel giivenlik
gorevlisinin gérevleri sunlardir:

a) Nobet devir teslim kurallarina uymak,

b) N6beti boyunca sorumlu oldugu bélgede dikkatli ve duyarli olmak,

C) Ziyaretci kayitlarini tutmak ve ziyaretgileri yonlendirmek,

¢) Birim giivenlik esaslarini uygulamak,

d) Nobet yerinde gergeklesen olumsuz olaylar1 giivenlik vardiya sefine ve Haberlesme
Merkezine bildirmek,



e) Gorev yaptig1 birimlerdeki sorumluluk alanlarini periyodik araliklarla kontrol etmek ve
ihtiya¢ halinde 6nleyici tedbirler almak,

f) Giivenlik vardiya sefinin ve Giivenlik Amirinin talimati ile kendi sorumluluk bolgesi
disindaki olaylara miidahale etmek,

g) Nobet yerinde bulunan kamera goérintilerini takip etmek,

g) Glivenlik vardiya sefinin, Giivenlik Amirinin ve Giivenlik Sube Miidiiriiniin 6zel giivenlik
konulariyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

izinli-izinsiz gosteri, sabotaj ve kamu mahna saldir1 eylemlerine kars1 miidahaleler

MADDE 16- (1) izinsiz gosteri, sabotaj ve kamu malina saldir1 vb. eylemlerde olay
mahallindeki 6zel guvenlik gorevlisince Haberlesme Merkezine bildirilir.

(2) izinli-izinsiz gdsteri yapilacak alan ya da binalarda gerekli énlemler alinir. Bu dnlemler
kapsaminda 6grenci ve personel girisleri engellenebilecegi gibi ziyaretci girisleri de sinirlandirilabilir
veya tamamen durdurulabilir.

(3) Eylemin biiytikliigiine gore yapilacak degerlendirme neticesinde gerektiginde genel kolluk
kuvvetlerine haber verilerek takviye istenir.

(4) Ihtiyag duyuldugu takdirde girisler kapatilarak diger giivenlik noktalarindan takviye
glivenlik gorevlisi alinir.

Yangin, sel, deprem vb. afetlere kars1 miidahaleler

MADDE 17- (1) Yangin, sel, deprem vb. afetlere karsi miidahalelerde sirasiyla asagidaki
eylemler gerceklestirilir;

a) Ozel giivenlik gorevlisi tarafindan olaym &grenilme anindan itibaren en kisa slrede 112
Acil Cagr1 Merkezi, Haberlesme Merkezi ve giivenlik vardiya sefi sirastyla bilgilendirilir.

b) Giivenlik vardiya sefi tarafindan sirasiyla ilgili birim {ist yoneticisi, Giivenlik Amiri ve
Giivenlik Sube Miidiirii bilgilendirilir.

¢) Glivenlik Sube Miidiiriince onleyici tedbirler alinir ve sirali amirlere bilgilendirme yapilir.

Ozel giivenlik gorevlisinin gorev alam

MADDE 18- (1) Ozel giivenlik gorevlisi, yetkilerini sadece gérevli olduklar siire i¢inde ve
gorev alanlarinda kullanir.

(2) Ozel givenlik gorevlileri i1 Ozel Giivenlik Komisyonunca belirlenen alan disinda
calisamazlar. Gorev alani, Il Ozel Giivenlik Komisyon karari ile genisletilebilir.

(3) Ozel giivenlik gorevlisi, kanunda belirtilen koruma ve 6zel giivenlik hizmetleri disinda
baska bir iste calistirllamaz.

DORDUNCU BOLUM
Mesai Saati Harici Calisma ve Ziyaretciler

Personel ve 6grencilerin mesai saati harici kampiislerde/yerleskelerde ¢calismasi

MADDE 19- (1) Akademik birimlerde mesai saatleri haricinde ve hafta sonlar1 ¢alismak igin
birim amirinden izin alinir.

(2) Rektorliik idari birimlerinde, hafta i¢i mesai saatleri haricinde ¢alismak i¢in ilgili birim
amirinden, hafta sonu ve resmi tatillerde ise Genel Sekreterlikten izin alinir.

Etkinlikler, yuklenici firmalar, kantin ¢cahsanlari ve gegici personel

MADDE 20- (1) Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligimin sorumlulugunda bulunan
yiiklenici firmalarin personel kimlik bilgileri ile ¢alisma programlari (¢alisma saatleri ve izinleri gibi)
Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlifinca calismaya baslamlmadan once Giivenlik Sube
Midiirliigline yazili olarak bildirilir.

(2) Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 harici birimler tarafindan gergeklestirilecek olan
bakim, tadilat, hafriyat vb. insaat bakim onarim islerinde ¢alistirilacak personelin kimlik bilgileri ile



caligma programlari (caligma saatleri ve izinleri gibi) ilgili birim tarafindan ¢alismaya baslanilmadan
once, Giivenlik Sube Miidiirliigiine yazili olarak bildirilir.

(3) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi1 ve Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Koordinatorliigii
Universite kampiis/yerleskelerinde gergeklestirilecek her tiirlii etkinliklerle ilgili giivenlik
onlemlerinin alinabilmesi i¢in diizenlenecek programlar, konuk listeleri, ¢alisma saatleri ve izinleri
gibi islemleri koordine ederek 6nceden Giivenlik Sube Midiirliigiine bildirir.

(4) Universite personeli disinda personel calistiran birimler, calisanlarin bilgilerini Guvenlik
Sube Miidiirligiine yazili olarak bildirirler.

Ziyaretciler

MADDE 21- (1) Kampiis/yerleske/bina giris kapilarinda ziyaret¢i kabul islemleri asagida
belirtilen sekilde yapilir:

a) Ziyaretci tarafindan 6zel giivenlik gorevlisine ziyaret edecegi kisinin adi-soyadi ve ¢alistigi
birim bilgisi verilir.

b) Ziyaret edilecek kisi personel ise 6zel giivenlik gorevlisi ziyaret edilecek kisiyi telefonla
bilgilendirir.

c) Ziyaret edilecek personelin ziyaretciyi kabul etmesi durumunda; 6zel guvenlik gérevlisince
gerekli giris islemleri yapilarak kisiye ziyaretci karti verilir.

¢) Ziyaret edilecek kisi Ogrenci ise, 6zel giivenlik gorevlisi tarafindan 6grencinin kayitl
bulundugu belirtilen birim 6grenci isleri telefonla aranarak, &grencinin kayitli olup olmadig
sorgulanir. Ogrencinin kayith oldugu teyit edilince gerekli giris islemleri yapilarak kisiye ziyaretci
kart1 verilir ve 6grencinin kayitli oldugu birimin &grenci islerine yonlendirilir.

d) Kuruma gorev/ziyaret amaciyla gelen kisiler, ziyaret edecegi birim bilgisini 6zel giivenlik
gorevlisine bildirir. Ozel guvenlik gorevlisi tarafindan ilgili birim bilgilendirilir ve gerekli giris
islemleri yapilarak kisiye ziyaretci karti verilir.

(2) Hitit Universitesi kampiis/yerleske ve binalarina girmek isteyen ziyaretciler Kisisel
Verilerin Korunmas: Kanunu cergevesinde kimlik bilgilerinin ziyaretci defterine (elektronik veya
fiziki) kaydedilmesini kabul etmis sayilir.

(3) Ziyaret kurallarin1 kabul etmeyen kisi kampiis/yerleske ve binalara alinmaz.

(4) OSYM, Anadolu Universitesi, Istanbul Universitesi, Atatiirk Universitesi gibi kurumlarin
yapmis oldugu sinavlara gelen gorevli ve 6grencilere kampiis/yerleske ve bina girislerinde kolaylik
saglanir.

(5) Smavlara katilacak 6grencilerin aile ve yakinlar1 kampiis ve yerleskelere siav kurallar
dahilinde alinir.

(6) Gorevli olarak gelen silahli genel kolluk kuvvetleri mensuplari haricinde kampiis/yerleske
ve binalara silah ile girmek yasaktir.

(7) Yaninda silah bulunan kisiler kampiis/yerleske ve binalara ancak silahlarini disarida
birakarak girebilirler. Ozel giivenlik gorevlilerinin kanun ve yonetmelik ile belirlenen haller disinda
silah emanete alma yetkisi yoktur.

(8) Ozel guivenlik gorevlisinin, kurye/kargo ve diger tedarikgilerin getirdigi tasmirlar teslim
alma yiikimliliigii yoktur. Kurye/kargo ve diger tedarikgiler teslimati ilgilisine yapar.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son HUkumler

Koruma ve 6zel giivenlik planlar

MADDE 22- (1) Universitenin korunmasi ve giivenliginin saglanmas1 amaciyla koruma ve
giivenlik planlar1 hizmetin bagladig1 tarihten itibaren en ge¢ otuz giin i¢inde hazirlanarak bir 6rnegi
valilige gonderilir. Koruma ve glivenlik planlarinda degisiklik yapilmasi halinde ivedilikle Valilige
bildirilir, koruma ve giivenlik planlar1 Bakanlik/Valilik denetimlerinde ibraz edilmek iizere hazir
halde bulundurulur.



Koruma ve ozel giivenlik planlarinin kontrolii

MADDE 23- (1) Birden fazla birimin yer aldigi kampiislerde/yerleskelerde ortak olarak tek
bir plan hazirlanir. Koruma planlarmin  hazirlanmasindan  Giivenlik Sube Midiirligi,
uygulamasindan ise ilgili birim sorumludur.

(2) Koruma ve 6zel giivenlik planlari siirekli giincel tutulur.

Ozel guvenlik gérevlilerine iliskin gorev yasaklarn

MADDE 24- (1) Ozel giivenlik gorevlileri Rektorliik idari teskilatina bagli galisirlar. Ozel
guvenlik goérevlilerine bagli bulundugu sirali amirler disindaki kisiler tarafindan gorev ve talimat
verilemez.

(2) Ozel guivenlik gorevlileri gorev tanimi disindaki islerde calistirilamaz.

(3) Universiteye ait kamera goriintilerinin Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ¢ercevesinde
yetkisiz kisilere izletilmesi, kayit alinmasi, paylasilmasi ve bagka amaclar i¢in kullanilmasi yasaktir.

Uyulmasi gereken genel kurallar

MADDE 25- (1) Universite kampiis/yerleske ve binalarinda asagida belirtilen eylem ve fiiller
hakkinda idari ve adli islem baslatilir:

(@) Kanunlarin egitim kurumlarinda yasaklamis oldugu faaliyetlerde bulunmak (alkolli icki
icmek, bagimlilik yapict uyusturucu madde kullanmak, bulundurmak veya baskalarinin kullanimina
aracilik etmek, kumar oynamak/oynatmak vb. faaliyetler),

(b) Ruhsat1 alinmig olanlar da dahil olmak iizere, atesli silah, patlayici ve parlayict madde,
bigak vb. kesici ve delici alet bulundurmak veya tasimak,

(c) Izinsiz bildiri dagitmak, afis asmak, toren, gosteri vb. etkinlik diizenlemek,

(¢) Yukarida belirtilenler disinda Kanunlarin sug saydigi diger eylemler,

Universite personelinin uymasi gereken hususlar

MADDE 26- (1) Universite personelinin uymas1 gereken kurallar sunlardr:

(a) Kampiis/yerleske girislerinde guvenlik sistemini kullanarak gegcmek,

(b) Kampiis/yerleskelerde 6zel givenlik gorevlilerince talep edilmesi halinde kurum kimlik
kartin1 gostermek,

(c) Kampiis/yerleske/bina i¢inde meydana gelen her turli tehlikeli ve huzuru bozucu
davranislar1 Giivenlik Sube Miidiirligiine bildirmek.

Ogrencilerin uymasi gereken hususlar

MADDE 27- (1) Ogrencilerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Kampiis/yerleske girislerinde giivenlik sistemini kullanarak gegmek,

(b) Kampiis/yerleske ve bina iginde 6zel glivenlik gorevlilerinin talep etmesi halinde 6grenci
kimlik kartin1 géstermek.

Yiiriirliikkten kaldirma
MADDE 28- (1) 06/01/2023 tarih ve 2023/04 sayili Senato karartyla kabul edilmis olan, Hitit
Universitesi Ozel Giivenlik Hizmetleri Ydnergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yururlak
MADDE 29- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yuratme
MADDE 30- (1) Bu Yo6nerge hukimlerini Rektor yurutdr.



