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ISIN ADI TOPLAM SURE
Idari Personelin izin Talebi Islemleri 1 Giin
[ SORUMLULAR ] [ iS SURECI ]

Ilgili Personel

Idari Isler Sube
Miidirligi

Sube Miidiirii

Daire Bagkani

idari isler Sube
Midiirligi

idari isler Sube

Miidiirliigii

Ilgili Personel

Daire Bagkant

idari isler Sube
Midiirligi

Izin Talebinde Bulunacak Personelin; Izin Tiiri, Izin
Tarihleri, izinde Bulunacag1 Adres, Kendisine
Ulasilabilecek Telefon Numarasinin Yer Aldig1 Bir
Dilekge Hazirlar, imzalayarak Birim Gelen Evrak
Yetkilisine Teslim Etmesi

Birim Personeli Ilgilinin Dilekgesini EBYS Sistemine
Kaydetmesi Ve Daire Bagkanina Onayana Sunmasi.

Izin Talebi Uygun Gériildii Mii?

Personele Dilekgesi EBY'S
Uzerinden Iade Edilerek izin
Talebinin Uygun
Goriilmedigi Bildirilir.

Ettigi izin Siiresi Kadar Kalan izni Olup Olmadig1

‘ Idari Personel Birimi Personeli Tarafindan Ilgilinin Talep
Personel Otomasyon Programindan Kontrol Edilmesi.

Yeterli izin Siiresi Var M1?

Personele Kalan izin Siiresi
Belirtilerek Dilekgesi EBYS
Uzerinden Tade Edilir, Talep
Ettigi Siire Kadar {zin
Kullanamayacag Bildirilir.

Formunu Diizenleyerek Ilgili Sube Miidiirii Ve Daire
Bagkani’nin Onayma Sunulmasi.

v

imzalanan izin Formu Daire Baskani Tarafindan idari
Personel Sube Miidiirliigiine Havale Edilmesi.

v

Izin Formunun 2 Suret Ciktis1 Alinarak Bir Suretinin Asli
Elektronik Tmzalidir Kasesi Vurularak Onaylanmast Ve
Tlgiliye Teslim Edilmesi, Diger Suretinin Ise Personel
Otomasyon Sistemine Kaydedilerek Ozliik Dosyasina
Kaldirilmasi.

‘ izin Talep Eden Personel Kendi EBYS Sisteminden izin

A

BiTiS <

Hazirlayan

Idari Isler Sube Miidiirii

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yirirlik Onay1
Daire Bagkant




