
Şube Müdürü

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Satın Alma Birimi Daire Başkanı

1 dk
3 gün

1 gün

5 gün

SATINALMA MEMURU

İTA AMİRİ

SATINALMA MEMURU

İTA AMİRİ

SATINALMA MEMURU

SORUMLU(LAR)  İŞ AKIŞ SÜRECİ  

TOPLAM İŞ SÜRESİ  45 GÜN

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

İAŞ-İMİD-001

10.07.2025

1/1

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE 
BAŞKANLIĞI

2886/51-g md. Kapsamında Pazarlık İhale 
Usulü Kiralama ve Satış İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

SATINALMA MEMURU

2 saat

15 gün

1 gün

BİTİŞ

BAŞLANGIÇ

Bedel tespit komisyonu oluşturulur, ihale muhammen bedel 
belirlenir, kira şartnamesi ve kira sözleşmesi hazırlanarak İhale onay 

belgesi alınır.

İhale gerçekleştirilir ihale komisyon kararı düzenlenir, Komisyon 
üyelerine imzalatılarak ita amirinin onayına sunulur. İta amiri 15 gün 

içerisinde ihale kararını onaylar veya reddeder.

Üniversitemiz Taşınmaz Değerlendirme Komisyonundan kiralama 
izni ve ihale yapılabilmesi için Rektörlük Makamından olur alınır.

İhaleye katılacak istekliler için makam oluru alınarak, ihalenin yeri ve 
saati isteklilere ihaleye davet yazısı yazılarak tebliğ edilir. İhale 

komisyonu oluşturulur ve oluşturulan komisyon üyelerine tebliğ 
edilir.

Komisyon kararı ita amirinin onayladığı günden itibaren en geç 5 
işgünü içinde, ekonomik açıdan en yüksek teklif verene veya vekiline 

bildirilir. 

SATINALMA MEMURU 15 gün

YÜKLENİCİ

İhale üzerinde kalan istekliye 15 gün süre verilerek sözleşme 
imzalanması istenir.

İta amiri kararı 
onayladı mı?

İhale hükümsüz 
sayılarak iptal edilir. 5 
iş günü içerisinde tüm 

isteklilere bildirilir.

15 
gün içerisinde sözleşme 

imzalandı mı?

Geçici teminatı gelir 
kaydedilir. İstekliye 

bildirilir.

Yer teslimi yapılarak kira süreci başlatılır. Kira sözleşmesinin bir 
sureti ve ödeme planı Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına üst yazı 

ile gönderilir.
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SATINALMA MEMURU 1 saat

2 dk
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