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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

657 Sayılı Kanunun 108/E Mad. Uyarınca 
Aylıksız İzne Ayrılma İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

15 dk

15 dk

45 dk

30 dk

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

15 dk

BAŞLANGIÇ

Personelin biriminden gelen aylıksız izin talebi ile ilgili 
belgeler incelenir.

Aylıksız izne ayrılacak personele ilişkin kararname 
hazırlanarak Rektör Onayına sunulur.  

Rektör onayından sonra Rektörlük Oluru ilgili birime 
gönderilerek görevden ayrılış evrakları istenir.

Personelin görev yaptığı birimden istenilen belgeler 
geldikten sonra aylıksız izne ayrılan personel bilgileri 

HİTAP ile Personel Otomasyon Sistemine girilir 
ve belgeler özlük dosyasına takılır.

BİTİŞ

Görevi
 bakımından ve mevzuat 

açısından uygun 
mu?

Aylıksız izin kullanma  
talebinin uygun olmadığı 

ilgili birime yazı ile 
bildirilir.
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