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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

657 Sayih Kanunun 108/E Mad. Uyarinca
Ayliksiz izne Ayrilma islemleri

Dokiiman No iAS-PDB-023
ilk Yayin Tarihi 10.07.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi >

5 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

BASLANGIC

AKADEMIK ve iDARI
BIRIM PERSONELI

Personelin biriminden gelen ayliksiz izin talebi ile ilgili

belgeler incelenir.

AKADEMIK ve iDARI
BIRIM PERSONELI

Gorevi
bakimindan ve mevzuat
agisindan uygun
mu?

Ayliksiz izin kullanma
talebinin uygun olmadigi
ilgili birime yaz ile
bildirilir.

AKADEMIK ve iDARI
BiRiM PERSONELI

Ayliksiz izne ayrilacak personele iligkin karamame

hazirlanarak Rektér Onayina sunulur.

AKADEMIK ve iDARI
BIRIM PERSONELI

Rektor onayindan sonra Rektorlik Oluru ilgili birime

gonderilerek gorevden aynlis evraklan istenir.

A

AKADEMIK ve iDARI
BiRiM PERSONELI

Personelin gorev yaptigi birimden istenilen belgeler
geldikten sonra ayliksiz izne ayrilan personel bilgileri

HITAP ile Personel Otomasyon Sistemine girilir
ve belgeler 6zlik dosyasina takilir.

B

A

30 dk

15 dk

15 dk

15 dk

45 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Akademik ve idari Personel Sube
MuadurlGgu Personeli

Akademik ve idari Personel Sube Miidiiri

Daire Bagkani
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