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Uyarinca Ayliksiz izin Déniisii Goreve Baglama

islemleri

Dokiiman No iAS-PDB-027
ilk Yayin Tarihi 10.07.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi > 5 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

AKADEMIK ve iDARI
BiRiM PERSONELI
AKADEMIK ve iDARI
BiRiM PERSONELI
AKADEMIK ve iDARI
BiRiM PERSONELI
AKADEMIK ve iDARI
BIRiM PERSONELI
AKADEMIK ve iDARI
BIiRIM PERSONELI
AKADEMIK ve iDARI
BIRiIM PERSONELI

BASLANGIC

Personelin biriminden gelen ayliksiz izin dons i gbreve
baslama talebiile ilgili belgeler incelenir.

Personelin ayliksiz izin dontisii goreve baglamasi hakkinda
kararname hazirlanarak Rektér Onayina sunulur.

Rektor onayindan sonra Rektorliik Oluru ilgili birime
gonderilerek goreve baglama evraklari istenir.

h 4

Personelin biriminden istenilen evraklar geldikten sonra
ayliksiz izin donis U goéreve baslayan personel bilgileri
HITAP ile Personel Otomasyon Sistemine girilir
ve belgeler 6zlik dosyasina takilir.

y

Ayliksiz izinde gegirdigi sirelerin hizmetinde
degerlendirilmesi hakkinda kararname hazirlanarak
Rektdr Onayina sunulur.

h 4

Rektér onayindan sonra kademe ilerlemesi olan personel
bilgileri HITAP ile Personel Otomasyon Sistemine girilir
ve belgeler 6zlik dosyasina takilir.
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Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Akademik ve idari Personel Sube

MidarlGgu

Akademik ve idari Personel Sube Miidiiri

Daire Bagkani
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