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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

657 Sayılı Kanunun 94. Maddesi Uyarınca 
Memurluktan Çekilme (İstifa) İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

15 dk

15 dk

45 dk

30 dk

15 dk
AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

30 dk

BAŞLANGIÇ

Personelin biriminden gelen memurluktan çekilme talebi
 ile ilgili belgeler incelenir.

Memurluktan çekilecek personele ilişkin kararname 
hazırlanarak Rektör Onayına sunulur.  

Rektör onayından sonra Rektörlük Oluru ilgili birime 
gönderilerek görevden ayrılış evrakları istenir.

Personelin biriminden istenilen evrakların gelmesiyle 
personel bilgileri HİTAP, Personel Otomasyon Sistemi ile 
Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığı Kamu E-
Uygulama sistemine girilir ve özlük dosyasına takılır.

Memurluktan çekilen personel bilgileri tüm Kamu 
Kurumlarına bildirilir.

BİTİŞ

Belgeler uygun 
bulundu mu?

Belgeler mevzuata 
uygun olarak 

düzenlenmesi için 
iade edilir.
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