-4

A HITIT

"/
129

UNIVERSITESI

AKADEMIK BIRIMLER iS AKISLARI

Aile Yardimi Ve Cocuk Yardimi Bildirim
Islemleri

Dokiiman No iAS-AB-005
ilk Yayin Tarihi 26.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
SORUMLU(LAR) ¥ is AKIS SURECI TAHMIN
$ AKIS SURECI 4 SURE 4
BASLANGIC
Aile yardimi alacak veya Aile durumlarinda degisiklik olan
personel E-Devlet KAPSIS uygulamasi iizerinden Aile Yardim| 5 dk

iLGiLi PERSONEL
MALI ISLER PERSONELI
MALI ISLER PERSONELI

PERS. iSL. PERSONELI
PERS. iSL. PERSONELI
PERS. DAIRE BSK.

ve Aile Durum Bildirim Formu doldurarak sistem tizerinden |
Mutemet onayina génderir.

Aile Durum
ve Aile Yardim Bildirimi
Uygun mu?

Hatali kisimlann
dizeltilmesi 10 dk
saglanir.

Maas mutemedi onayindan sonra personel tarafindan e
devlet Gzerinden formlarin giktisi alinarak 2 nisha halinde
imzali olarak teslim alinir.

A 4

Maas mutemedi tarafindan personelin ilk maasina
yansitilmak tzere KBS sisteminden gerekli diizeltmeler
yapllir.

Aile Durum ve Aile Yardim Bildirim Formu Ust yazi ile
Personel Daire Baskanligina gonderilir.

A 4

Personel Daire Baskanligi tarafindan UBYS {izerinden gerekli
guincellemeler yaplilir.

5dk

10 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi
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