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TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE
BASLANGIC
AKADEMIK PERSONEL Akademik personel UBYS Uzerinden yillik izin formunu 5 dk
doldurur ve paraflayarak onaya sunar.
A 4
BolUm Bagkani ilgili akademik personelin izin talebini
BOLUM BASKANI degerlendirir. 1dk
izin talebi @
BOLUM BASKANI B6lim Bagkanliginca uygun
goraldi mi?
BOLUM BASKANI 1zin formu UBYS uzgqnden pgraflana rak imzalanmak Gzere 2 dk
Birim Amirine sunulur.
\ 4
Izin talebi izin talebi
DEKAN / MUDUR Birim Amiri tarafindan uygun P o 2dk
R reddedilir.
gorildi mu?
P izin formu Birim Amiri tarafindan UBYS lizerinden imzalanir
DEKAN / MUDUR ve Fakilte/YUksekokul/Enstitu Sekreterine havale edilir. 3 dk
A 4
f FAKULTE/ O izin formu Fakiilte/Yiiksekokul/Enstit(i Sekreteri tarafindan
YUKSEKOKUL/ENSTITU isleme alinarak personel isleri ve mali isler birimine havale 2.dk
SEKRETERI edilir.
A 4

)

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Personel isleri Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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