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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

Akademik ve İdari Personelin Ölüm Halinde 
Emeklilik İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

15 dk

2 saat

15 dk

15 dk

BAŞLANGIÇ

Emeklilik işlemine esas olmak üzere vefat eden akademik 
ve idari personelin varislerinden gelen dilekçe ve ekleri 

incelenir.

Emeklilik Sevk Belgesi hazırlanır ve Rektör onayına sunulur.

Rektör onayından sonra personelin emekliliğe sevk 
edildiğine dair yazı Sosyal Güvenlik Kurumuna yazılır.

Emeklilik sevk belgesi personelin birime gönderilerek SGK 
işten ayrılış belgesi istenir.

Personelin biriminden istenilen evraklar gelmesiyle 
personel bilgileri Personel Otomasyon Sistemine girilir ve 

HİTAP a emeklilik sevk belgesi, ölüm belgesi ve nüfus kayıt 

örneği yüklenir.

  Emekliliğe sevk edilen personelin Sosyal Güvenlik Kurumu 
tarafından emeklilik işleminin onaylandığı ve emekli aylığı 
bağlandığına dair yazının HİTAP a yüklenip yüklenmediği 

takip edilir. 

Emekli aylığı bağlandığına dair yazı ve emeklilik evrakları 

özlük dosyasına takılır.

BİTİŞ

15 dk
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