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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

Akademik Ve İdari Personelin Refakat İzni 
Talebi İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

15 dk

Uygun olmayan 
raporun ilgili birime 

iade edilir.

BAŞLANGIÇ

Akademik ve idari personelin refakat izin talebine ilişkin 
dilekçesi ve sağlık kurulu raporu ilgili birimden gelir.

Sağlık kurulu 
raporu mevzuata

 uygun mu?

Refakat izin oluru düzenlenerek onaya sunulur.

Onaylanan refakat izni Oluru ilgili birimlere gönderilir ve 
ayrılış evrakları istenir.

Birimden ayrılış evrakları geldikten sonra Personel 
Otomasyon Sistemine işlenir ve ilgili evraklar kişinin özlük 

dosyasına takılır.
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