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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

Akademik ve İdari Personelin Terfi (Kademe 
İlerlemesi) İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

45 dk

AKADEMİK ve İDARİ 
BİRİM PERSONELİ

30 dk

BAŞLANGIÇ

Personel Otomasyon sisteminden her ayın 15'i ile izleyen 
ayın 14'üne kadar terfi zamanı gelen 

personel listesi alınır.

Personel Otomasyon sisteminden alınan terfi listeleri 
kontrol edilir ve gerekli düzeltmeler yapılır.

Kademe ilerlemesi yapılacak olan personele ilişkin 
Terfi onayları hazırlanarak Rektör Onayına sunulur.

Rektör onayından sonra Terfi işlemi yapılan personel 
bilgileri HİTAP ile Personel Otomasyon Sistemine girilir ve 

belgeler özlük dosyasına takılır.
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