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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

Diğer Kurumlardan Üniversitemize Kurumlar 
Arası Geçici Görevlendirme İşlemleri
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  SÜRE  

İDARİ BİRİM 
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15 dk

BAŞLANGIÇ

Diğer Kurumlarda görev yapan personelin Üniversitemizde 
görevlendirilmek istediğine dair dilekçesi incelenir.

Görevlendirme
 talebi uygun mu?

Cumhurbaşkanlığı Strateji Bütçe Başkanlığına ait Kamu E-
Uygulama Sistemi üzerinden geçici görevlendirme formu 

hazırlanır ve Rektör onayına sunulur.

Uygun bulunmadığı  
ilgiliye bildirilir.

Rektör onayından sonra geçici görevlendirme formu ilgilinin 
görev yaptığı Kuruma gönderilir. 

15 dk

İlgili 
Kurum tarafında 

görevlendirme talebi uygun 
görüldü mü?

 Kurum tarafından iade 
edilen evraklar dosyaya 

kaldırılır.

Görevlendirilen personelin Üniversitemizde göreve 
başlayacağı birimden başlayış evrakları istenir.

Görevlendirilen personelin göreve başlaması ile Kurumuna 
başlayış tarihi bildirilir.
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45 dk
Görevlendirilen personelin bilgileri Personel Otomasyon 

Sistemine girilir ve dosya oluşturulur.

Görev süresi dolan personelin görev yaptığı birimden 
görevden ayrılış evrakları istenir.

Birimden ayrılış evrakları gelmesi ile görevlendirilen 
personelin Kurumuna ayrılış tarihi bildirilir. 

Personelin ayrılış bilgileri Personel Otomasyon Sistemi ile 
Kamu E-Uygulama Sistemine girilir ve evraklar dosyaya 

takılır.
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