
Şube Müdürü

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mutemet Daire Başkanı

1 dk

30 dk.

30 dk.MUTEMET

MUTEMET

MUTEMET

SORUMLU(LAR)  İŞ AKIŞ SÜRECİ  

TOPLAM İŞ SÜRESİ  1 GÜN

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

İAŞ-İMİD-006

10.07.2025

1/1

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ 
BAŞKANLIĞI

Fazla Mesai Ödeme İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

MUTEMET

20 dk.

30 dk.

20 dk.

GERÇEKLEŞTİRME 
GÖREVLİSİ

HARCAMA YETKİLİSİ

BİTİŞ

BAŞLANGIÇ

KBS fazla çalışma modülünden giriş yapılarak aylık fazla 
çalışma ücret bordrosu hazırlanır.

Fazla mesai ücreti alacak personelin izinli ve raporlu olduğu 
günler Personel Dairesi Başkalığından üst yazı ile istenİr.

KBS üzerinden aylık fazla çalışma icmali ve aylık fazla 
çalışma banka listesi hazırlanır.

KBS üzerinden Harcama talimatı ödeme emri hazırlanır. 

Ödeme emri belgesi gerçekleştirme görevlisi ve harcama 
yetkilisi tarafından KBS üzerinden onaylanır.
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