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Geçici ve Kesin Teminat Tahsilat İşlem Süreci
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MUHASEBE YETKİLİSİ

MUHASEBE PERS.
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MUHASEBE YETKİLİSİ

İLGİLİ İSTEKLİ

Muhasebe Birimi Muhasebe Yetkilisi Daire Başkanı

Üniversitemiz harcama birimleri tarafından açılan ihalelere 
katılabilmeleri veya sözleşme imzalayabilmeleri için idari 
şartnamede belirtilen tahsilat hesabına nakit teminatlar 

yatırılır.

Üniversitemiz tahsilat hesabına yatırılan geçici veya kesin 
teminat tutarlarının banka dekontları alınır. Dekont 

açıklaması dikkate alınır ve açıklama kısmında bulunan İKN 
ile EKAP sistemine giriş yapılarak yatırılan nakit teminatın 

hangi harcama birime ait olduğu  sorgulaması yapılır.

BAŞLANGIÇ

Sorgulaması yapılan ihaleye ilişkin teminat bedeli 
Bütünleşik Kamu Mali Yönetimi Bilişim Sistemine (BKMYBS) 
giriş yapılarak Muhasebe Sisteminden Tahsilat İşlemlerine 
girilerek  tahsilat birimi, borçlu bilgileri ve tahsilat türüne 

ilişkin ilgili birimin emanetine giriş kaydı oluşturulur. 
Oluşturulan kayıt sonrasında muhasebe işlem fişi alınır.

Muhasebe İşlem Fişi ve ekleri ile birlikte Muhasebe 
Yetkilisinin kontrolü ve onayına sunulur.

Tahsilat Birimi, 
Borçlu Bilgileri ve Tahsilat Türü 

Doğru mu?

Onay iptal edilir 
düzeltme yapılması için 
birim personeline iade 

edilir.

Muhasebe Yetkilisi Muhasebe İşlem Fişini imzalayarak 
arşivlenmesi için vezneye teslim eder.
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