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TOPLAM iS SURESI | 1GUN
SORUMLU(LAR) ¥ is AKIS SURECI & TAHMINi
3 AKIS SURE 4
BASLANGIC
Suregle ilgili olabilecek tiim paydaglardan Dekanligimiza/
iLGiLi PERSONEL Mudirliigiimize hitaben yazili veya dijital goriis, 6neri, 5dk
talep ve sikayetler UBYS lizerinden kayda alinir.
A 4
UBYS'de kayda giren bu belge geregi yapiimak iizere
DEKAN / MUDUR Dekanlik/Mudiirliik tarafindan 5 dk
Birim Sekreterligine havale edilir.
\ 4
FAKULTE/ . . -
YOKSEKOKUL/ENSTITO Birim Sekreteri tarafindan bezlﬁs konu ilgili personele havale 5 dk
SEKRETERI ’
\ 4

iLGiLi PERSONEL

PERS. iSL. PERSONELI

ilgili personel konuyla ilgili gerekli arastirma ve incelemeleri
yaparak birim sekreterlerinin talimatlari dogrultusunda
cevabi yaziyi UBYS ortaminda hazifar.

Hazirlanan cevap ilgili kurum, kurulus veya kisiye gonderilir.

A 4

)

20 dk

5dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Personel isleri Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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