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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

İdari Personel Vekaleten Atama İşlemleri
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REKTÖR

BAŞLANGIÇ

İlgili birim veya personelin vekaleten atanma talebi 
incelenir.

 Atanma talebi uygun 
görüldü mü?

Atama yapılacak ünvanda boş kadro bulunup bulunmadığı 
kontrol edilir.

657 sayılı Kanunun 86. maddesi gereğince Rektörlük Oluru 
onaya sunulur.

Rektör onayından sonra Rektörlük Oluru ilgili birimlere 
gönderilerek görevden ayrılış ve başlayış evrakları istenir.

İlgili birimlerden personelin ayrılış ve başlayış evrakları 
gelmesi ile personel  bilgileri Personel Otomasyon 
Sistemine girilir ve evraklar özlük dosyasına takılır.

BİTİŞ

Talebin uygun 
görülmediği ilgili 

birime veya 
personele bildirilir.
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