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TOPLAM i$ SURESi > 4 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

IDARI BIRIM

PERSONELI

REKTOR

IDARI BIRIM
PERSONELI

IDARI BIRIM

PERSONELI

IDARI BIRIM

PERSONELI

IDARI BIRIM

PERSONELI

IDARI BIRIM

PERSONELI

BASLANGIC

Universitemizde gérev yapan idari personelin Kurum igi
Atama ve Birim Degisikligi talepleri incelenir.

Atama ve Birim @

Degisikligi talebiuygun
goraldi mi?

Talebin uygun
goriilmedigi ilgili
birime bildirilir.

Atama yapilacak tinvanda bos kadro bulunup bulunmadig
kontrol edilir.

Atama Kararnamesi diizenlenerek Rektér onayina sunulur.

Rektor onayindan sonra Atama Kararnamesiilgili birimlere
gonderilerek gorevden ayrilis ve baglayis evraklan istenir.

A

ilgili birimlerden personelin ayrilis ve baglayis evraklari
gelmesi ile personel bilgileri HITAP ile Personel Otomasyon
Sistemine girilir ve evraklar 6zliik dosyasina takilir.
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15 dk

45 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

idari Personel Sube Miidiirl (igii Personeli

idari Personel Sube Miidiirii

Daire Bagkani
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