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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

İdari Personelim Kurum İçi Atama Birim 
Değişikliği İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

İDARİ BİRİM 
PERSONELİ
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BAŞLANGIÇ

Üniversitemizde görev yapan idari personelin Kurum İçi 
Atama ve Birim Değişikliği talepleri incelenir.

Atama yapılacak ünvanda boş kadro bulunup bulunmadığı 
kontrol edilir.

Atama Kararnamesi düzenlenerek Rektör onayına sunulur.

 Rektör onayından sonra Atama Kararnamesi ilgili birimlere 
gönderilerek görevden ayrılış ve başlayış evrakları istenir.

İlgili birimlerden personelin ayrılış ve başlayış evrakları 
gelmesi ile personel bilgileri HİTAP ile Personel Otomasyon 

Sistemine girilir ve evraklar özlük dosyasına takılır.

Atama ve Birim 
Değişikliği talebi uygun 

görüldü mü?

BİTİŞ

Talebin uygun 
görülmediği ilgili 
birime bildirilir.
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