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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

Üniversitemizden Diğer Kurumlara 
Kurumlararası Geçici Görevlendirme İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

15 dk

REKTÖR

15 dk

15 dk

BAŞLANGIÇ

Üniversitemizde görev yapan idari personelin  diğer 
Kurumdan gelen  görevlendirme talebi incelenir.

Görevlendirme
 talebi uygun mu?

Geçici Görevlendirme Formu Rektör onayına sunulur.

Uygun bulunmadığına 
dair yazı ilgili Kuruma 

gönderilir ve ekleri iade 
edilir.

Rektör onayından sonra Geçici Görevlendirme Formu  
personelin görevlendirileceği Kuruma gönderilir.

Görevlendirilen personelin biriminden görevden ayrılış 

belgeleri istenir.

15 dk

İlgili birimden personelin ayrılış evrakları gelmesi ile 
personel  bilgileri Personel Otomasyon Sistemine işlenir. 

Personelin ayrılış bilgileri ilgili kuruma bildirilir. 

Kurumdan personelin başladığına dair yazı beklenir. 
Personelin görevlendirildiği Kurumdan göreve başlama 
yazısı geldikten sonra evraklar özlük dosyasına takılır.
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15 dk

E

H

Görev süresi biten ve Üniversitemizdeki görevine başlayan 
personelin bilgileri Personel Otomasyon Sistemine girilir ve 

evraklar özlük dosyasına takılır.

BİTİŞ
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