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BASLANGIC

Universitemizde gérev yapan idari personelin diger
Kurumdan gelen gorevlendirme talebi incelenir.

Gorevlendirme
talebi uygun mu?

Uygun bulunmadigina
dair yaz ilgili Kuruma
gonderilir ve ekleriiade

edilir.

Gegici Gorevlendirme Formu Rektor onayina sunulur.

Rektor onayindan sonra Gegici Géreviendirme Formu
personelin gorevlendirilecegi Kuruma gonderilir.

A

Gorevlendirilen personelin biriminden gorevden ayrilig
belgeleriistenir.

A

ilgili birimden personelin aynlis evraklan gelmesi ile
personel bilgileri Personel Otomasyon Sistemineislenir.
Personelin ayrilis bilgileri ilgili kuruma bildirilir.

A

Kurumdan personelin basladigina dair yazi beklenir.
Personelin gorevlendirildigi Kurumdan géreve baslama
yazisi geldikten sonra evraklar 6zlik dosyasina takilir.

A

Goérev siiresibiten ve Universitemizdeki gorevine baslayan
personelin bilgileri Personel Otomasyon Sistemine girilir ve
evraklar 6zluk dosyasina takilir.
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15 dk
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15 dk
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Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

idari Personel Sube Miidiirl (igii Personeli

idari Personel Sube Miidiirii

Daire Bagkani
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