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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

Üniversitemizden Diğer Kurumlara Yapılacak 
Naklen Atama İşlemleri
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BAŞLANGIÇ

Uygun mu?

Sicil özeti hazırlanarak muvafakatın uygun görüldüğü ilgili 
Kuruma bildirilir.

Personelin biriminden istenilen evraklar gelmesiyle 
personel bilgileri HİTAP ile Personel Otomasyon Sistemine 

girilir ve özlük dosyasına takılır.

İlgili personelin görevden ayrılış evrakları ile özlük dosyası  
dizi pusulası hazırlanarak naklen atamanın yapıldığı Kuruma 

gönderilir.

Naklen atamanın yapıldığı kurumdan gelen onaylı dizi 
pusulası dosyaya takılır.

BİTİŞ

Muvafakatın uygun 
görülmediği ilgili 
Kuruma bildirilir.

İlgili personelin başvuru yaptığı Kurumdan gelen muvafakat 
talebi Üniversitemiz İdari Personelin İl Dışı Naklen Atanma 

Taleplerinde Uygulanacak Usul ve Esaslar kapsamında 

uygun olup olmadığı incelenir.

İlgili Kurumdan gelen Naklen Atama Kararnamesi 
personelin birimine gönderilir ve işten ayrılış evrakları 

istenir.
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