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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

Üniversitemize Diğer Kurumlardan Yapılan 
Naklen Atama İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  
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BAŞLANGIÇ

Üniversitemize naklen atanmak için başvuru yapan kişinin 
dilekçesi ve ekleri incelenir.

Başvuru ve kadro 
durumu uygun mu?

İlgili Kuruma muvafakatı ile atamaya ilişkin belgelerin 
istenmesi için yazı yazılır.

İlgiliye durumuna 
uygun boş kadro 

bulunmadığına dair 
yazı yazılır.

İlgili
 Kurum tarafında muvafakat 

uygun görüldü mü?
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Atama kararnamesi düzenlenerek Rektör Onayına sunulur.

İlgiliye muvafakatının 
uygun görülmediğine 

dair bilgi verilir.
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Rektör onayından sonra atama kararnamesi 
ilgilinin atamasının yapıldığı birime gönderilir ve göreve 

başlama evrakları istenir. Rektör onayından sonra atama 
kararnamesi İlgili Kuruma gönderilir ve görevden ayrılış 

tarihi ile özlük dosyasının istenir.
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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
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Naklen Atama İşlemleri
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  SÜRE  

15 dk

Ataması 
yapılan ilgili yasal süre 

içinde görevine 
başladı mı ?

Atama kararnamesi iptal 
edilerek ilgili kuruma 

atamanın iptal edildiği 
Resmi Yazı ile bildirilir.

BİTİŞ

Birimden göreve başlama evraklarının gelmesi ile 
personel bilgileri HİTAP ile Personel Otomasyon Sistemine 

girilir ve özlük dosyası oluşturulur.
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