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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENECEK HIiZMETIN ORTALAMA
NO ADI BELGELER TAMAMLANMA SURESI
1 Ogrenci Belgesi 1-Ogrenci Kimligi, 2-Dilekce Aym Giin icerisinde
2 Transkript Belgesi 1-Ogrenci Kimligi, 2-Dilekce Aym Giin icerisinde
Kayitlar e-devlet iizerinden yapilmaktadir.
Kayitlarin bizzat yapilmas1 durumunda; 1-Aday
. . . . . Bilgi Formu, 2-OSYM Sonug Belgesi, 3-Lise : . . S
3 Ogrenci Yeni Kayit Islemleri Diplomast, 4-Ogrenim Harer Dekontu, 5-Hizmet Ilan Edilen Tarihler Icerisinde
Bedeli Dekoptu, 6-Niifus Ciizdam Fotokopisi, 7-
Fotograf, 8-Ikametgah, 9- Askerlik Durum Belgesi
1-Harg Ucreti Dekontu, 2-Elektronik Ortamda Ders
4 Kavit Yenileme Seciminin Yapilmasi, 3-Kaydinin Danisman Akademik Takvimde Belirtilen Sureler
Y Tarafindan Onaylanmasi, 4-Ogrenci Tarafindan icerisinde
Formun imzalanmasi
5 Yatay Gegis islemleri 1-Dilekge, 2-Transkript, 3-Ders icerikleri Aym Giin icerisinde
Yeniden Ogrenci Kimlik } .
6 Kartunn Diizenl . 1-Dilekge, 2-Kayip Ilam ve Tutanak. 2 Hafta
7 Mezuniyet Belgesinin Verilmesi | 1-ilisik Kesme Belgesi, 2-Dilekge Aym Giin Igerisinde
Mezuniyet Tek Ders Sinav . Akademik Takvimde Belirtilen Sureler
8 1-Dilekgce P
Basvurusu Icerisinde
9 Sinav Sonuglarina itiraz 1-Dilekge 7 Giin Igerisinde
10 Mazeret Sinavlari 1-Dilekge, 2- Mazeret Belgesi Son Sinavdan Sonraki 5 Giin I¢erisinde
11 Kaydin Sakh Tutulmas: (Kayit 1-Dilekge, 2- Mazeret Belgesi Basvuru Siiresi B'mm.n.lden Itibaren 10 Giin
Dondurma) Igerisinde
12 Kayit Silme 1-Dilekge Aym Giin icerisinde
13 Derslerden Muaf Olma 1-Dilekge, 2-Transkript, 3-Ders i¢erikleri 2 Hafta
L L 1-ilisik Kesme Belgesi, 2- Gegici Mezuniyet Talep Ilgili Evraklarin Ogrenci Isleri Daire
14 Mezuniyet Islemleri(Diploma) Formu Baskanhgina Gonderilmesinden Sonra
1-Yilik i_zinlerde izin Formunun Dondurulmas, 2- ]
15 izin istesi Hastalik Izinlerinde Raporun Dekanhgimiza 1. ve 2. Basvuru Aym Giin Icerisinde
8 Ulastirilmas, 3-Ucretsiz izinlerde ise Dilekge ile 3. Bagvuru 15 giin igerisinde
Bagvurulmasi
16 Yurtici Gorevlendirme istegi 1-Dilekge, 2-Kabul Belgesi, 3- Bildiri Ozeti. 1 Hafta icerisinde
17 Yurtdisi Gorevlendirme istegi nglek(;f:, 2-Kabul B?Iges.l’ 8- Bildiri Ozeti, 4- 15 Giin igerisinde
zgecmis ve Yayin Listesi
18 Belge Talebi 1- Dilekge Aym Giin Igerisinde
19 Maas ve Haciz Belgesi istegi 1- Dilekge Aym Giin igerisinde
20 Satin Alma 1:Fatura, 2-Saticiya Ait Hesap Dilekgesi, 3- Saticiya Aymi Giin Icerisinde
ait borcu yoktur yazisi.
- . (Seminer veya Konferansta) 1-Gérevlendirme
21 Yurt I"‘.l. ve Yurt Disi Gegici Uygunluk Yazsi, 2-Katihm Belgesi, 3- Konaklama 1 Hafta icerisinde
Gorev Yolluklar: . k .
Belgesi, 4- Hesap Dilekgesi.
22 Siirekli Gorev Yolluklar: 1-Dilekge, 2- Hesap Dilekgesi. Aym Giin igerisinde
23 Ek Ders Ucretleri 1-Ders Yuki Bildirim Formu Ayhk Olarak
- . 1-Personel Atama Onayu, 2-Nakil Bildirimi, 3-
24 Peri;):eli‘z:k‘ilile:ll:::—lse Gorevden Ayrihs-Goreve Baglama Yazsi, 4-ilisik 1 Giin i¢erisinde
$ Y Kesme Belgesi, 5-SGK Giris-Cikis Belgesi Vs.
25 Kitiiphaneden Yararlanma 1-Ogrenci Kimlik Kart Aym Giin igerisinde
26 Bilgi Edinme istegi 1-Dilekge 1 Hafta icerisinde

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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