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Af İşlemleri 2025-1

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

6,0 6,3 38 6 6 6 7 6 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Aile Yardımı Ve Çocuk Yardımı 

Bildirim İşlemleri
2025-2

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

6,8 6,0 41 7 4 7 7 7 6 6 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Akademik Takvimin Belirlenmesi 

İşlemleri
2025-3

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

7,0 4,0 28 7 4 7 4 7 4 7 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Akreditasyon İşlemleri 2025-4

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

5,0 4,0 20 5 4 5 4 5 4 5 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Akreditasyon Komisyonu 

Sekreterya İşlemleri
2025-5

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

4,8 1,8 8 4 2 5 2 5 1 5 2

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Apostil Onaylı Öğrenci Belgesi 

İşlemleri
2025-6

1- Görevde aksaklık

2- Öğrencilerin, mağdur 

olma riski

3- İtibar kaybı

5,0 2,5 13 5 2 5 3 5 2 5 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Asaleten Atanan veya 

Görevlendirme İle Gelen Personel 

İşlemleri

2025-7

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Askerlik Dönüş İşlemleri 2025-8

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Askerlik İşlemleri 2025-9

1- Görevde aksaklık

2- Öğrencilerin, mağdur 

olma riski

3- İtibar kaybı

4- Cezai işlem uygulaması 

riski

8,0 3,3 26 8 2 8 4 8 2 8 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Azami Süreyi Dolduran Son Sınıf 

Öğrencileri İşlemleri
2025-10

1- Görevde aksaklık

2- Öğrencilerin, mağdur 

olma riski

3- İtibar kaybı

4- Cezai işlem uygulaması 

riski

5,5 5,5 30 5 5 5 6 6 6 6 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Bağış/Hibe Giriş İşlemleri 2025-11

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,0 2,5 15 6 2 6 3 6 2 6 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Birim Bütçe Teklifinin Hazırlanma 

İşlemleri
2025-12

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 5,8 5,3 30 6 6 6 5 5 5 6 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Birim Faaliyet Raporunun 

Hazırlanması İşlemleri
2025-13

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,5 6,3 41 5 6 7 7 7 6 7 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Bölüm/Program Açma 

Güncelleme İşlemleri
2025-14

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,5 6,3 41 6 6 6 6 7 6 7 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Bölüm/Program Kapatma 

İşlemleri
2025-15

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,0 4,0 24 6 4 6 4 6 4 6 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Bölünen, Birleştirilen, Kapatılan 

Birimlerin Taşınır Kayıt İşlemleri
2025-16

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

6,0 5,0 30 6 5 6 5 6 5 6 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Cimer Başvurularının 

Cevaplanması İşlemleri
2025-17

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

5,8 5,5 32 6 6 6 5 5 5 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Çift Anadal (ÇAP) /Yandal 

İşlemleri
2025-18

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

5,8 6,0 35 6 6 6 6 6 6 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Çift Anadal (ÇAP) Diploma ve 

Diploma Eki Basım İşlemleri
2025-19

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

7,0 6,8 47 7 6 7 7 7 7 7 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Çift Anadal/Yandal Programlarının 

Açılması İşlemleri
2025-20

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 5,8 6,3 36 5 6 6 6 6 6 6 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Çift AnadalYandal 

Kontenjanlarının Belirlenmesi
2025-21

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,0 4,5 27 6 4 6 5 6 5 6 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Dayanıklı Taşınırların Kullanıma 

Verilmesi İşlemleri
2025-22

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 5,0 6,0 30 5 6 5 6 5 6 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Ders Açma İşlemleri 2025-23

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

9,0 6,5 59 9 6 9 7 9 6 9 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Ders Ekleme-Bırakma ve 

Mazeretli Ders Kayıt İşlemleri
2025-24

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

9,0 5,8 52 9 5 9 6 9 6 9 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Devir Yolu İle Malzeme Giriş 

İşlemleri
2025-25

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

6,0 6,0 36 5 5 6 7 6 6 7 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Diğer Yükseköğretim 

Kurumlarının Yaz Okullarından 

Ders Alma İşlemleri

2025-26

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

5,0 6,0 30 5 6 5 6 5 6 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Dikey Geçiş Sınavı (DGS) Kayıt 

İşlemleri
2025-27

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

7,5 8,0 60 7 8 8 8 8 8 7 8

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Diploma-Diploma Eki Basım 

İşlemleri
2025-28

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

8,0 5,8 46 8 5 8 6 8 6 8 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Diploma-Diploma Eki Elden 

Teslim İşlemleri
2025-29

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

9,0 7,5 68 9 7 9 8 9 7 9 8

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Doğum Sebebiyle Ücretsiz İzin 

İşlemleri
2025-30

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 5,3 5,5 29 5 6 6 6 5 5 5 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Eğitim Komisyonu İşlemleri 2025-31

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,0 5,8 35 6 6 6 6 6 5 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Eğitim Komisyonu Sekreterya 

İşlemleri
2025-32

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,0 3,3 10 3 3 3 4 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Gelen Evrak İşlemleri 2025-33

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 4,8 1,8 8 4 2 5 2 5 1 5 2

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Gelen Gizli Evrak İşlemleri 2025-34

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

6,5 6,5 42 6 7 7 6 7 7 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Gençlik Ve Spor Bakanlığı Kredi 

Ve Yurtlar Genel Müdürlüğü 

Bursu (K.Y.K.) İşlemleri

2025-35

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

5,8 6,0 35 5 6 6 6 6 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Giden Evrak İşlemleri 2025-36

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,0 6,3 38 6 6 6 7 6 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Hatalı Not Düzeltme İşlemleri 2025-37

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

5,5 6,0 33 6 6 6 6 5 6 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

HEP (Hitit Üniversitesi Eylem 

Planı) Veri Giriş İşlemleri
2025-38

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,5 6,0 39 6 6 6 6 7 6 7 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Hizmet Damgalı Pasaport 

İşlemleri
2025-39

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,0 3,3 10 3 3 3 3 3 3 3 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Hurda Yoluyla Malzeme Çıkış 

İşlemleri
2025-40

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 5,8 5,3 30 6 6 6 5 5 5 6 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Islak İmzalı Öğrenci Belgesi ve 

Transkript Verilmesi İşlemleri
2025-41

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

3,3 3,0 10 3 3 4 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

İdari Personel Görevlendirme 

İşlemleri
2025-42

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

İkinci Nüsha Diploma Basım 

İşlemleri
2025-43

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

6,8 6,5 44 6 7 7 7 7 6 7 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

İlk Kayıt İşlemleri 2025-44

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

5,5 5,8 32 5 6 6 5 5 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Kamu Malına Zarar Verilmesi 

Halinde Uygulanacak İşlemler
2025-45

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı

3- Ceza işlem uygulaması 

riski

5,5 5,8 32 4 5 6 6 6 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Katkı Payı, Öğrenim Ücretleri 

(Harç) Hesaplama İşlemleri
2025-46

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

8,0 6,0 48 8 6 8 6 8 6 8 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Katkı Payı, Öğrenim Ücretleri 

(Harç) İade İşlemleri
2025-47

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Kayıt Yenileme ve Ders Kayıt 

İşlemleri
2025-48

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

9,0 7,5 68 9 8 9 7 9 8 9 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma 

İşlemleri
2025-49

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Kurum İçi – Kurum Dışı Bilgi 

Talebi İşlemleri
2025-50

1-Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

5,8 6,5 37 5 6 6 7 6 6 6 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Lisans Eğitimini 

Tamamlayamayanlara Ön Lisans 

Diploması Verilmesi İşlemleri

2025-51

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

6,3 7,0 44 6 7 6 7 7 7 6 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Mal Bildirimi İşlemleri 2025-52

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

3,3 3,0 10 2 3 4 3 3 3 4 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Mazeret İzin İşlemleri (Rapor, 

Doğum, Ölüm, Babalık, Evlilik vb.)
2025-53

1-Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

3,0 3,0 9 2 3 3 3 4 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Memuriyette 5 Hizmet Yılını 

Dolduranların Ücretsiz İzin 

İşlemleri

2025-54

1-Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Mezun Öğrencilere Belge Verme 

İşlemleri
2025-55

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

5,0 5,3 26 5 5 5 5 5 5 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Müfredat Ders Değişikliği 

İşlemleri
2025-56

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

6,0 5,8 35 6 6 6 6 7 5 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Müfredat Komisyonu İşlemleri 2025-57

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,0 3,3 10 3 3 3 4 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Müfredat Komisyonu Sekreterya 

İşlemleri
2025-58

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 5,0 4,0 20 5 4 5 4 5 4 5 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Onur-Yüksek Onur Belgesi Basım 

İşlemleri
2025-59

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

5,0 6,0 30 5 6 5 6 5 6 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Öğrenci Kimlik Kartı Basımı 

İşlemleri
2025-60

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

6,8 7,0 47 6 7 7 7 7 7 7 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Öğrenci Kimlik Kartlarının 

Yeniden Basılması İşlemleri
2025-61

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

6,5 6,8 44 6 6 7 7 7 7 6 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Öğrenci Konseyi Seçim İşlemleri 2025-62

1- Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 6,3 6,0 38 6 6 7 6 6 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Özel Öğrenci İşlemleri 2025-63

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

6,0 6,3 38 6 6 6 7 6 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Özel Yetenek Sınavı (ÖZYES) 

Başvuru İşlemleri
2025-64

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

5,3 5,5 29 5 5 5 5 6 6 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

ÖZYES Başvuru Koşullarının 

Belirlenmesi İşlemleri
2025-65

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

5,8 6,0 35 6 6 6 5 5 6 6 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Personel Emeklilik İşlemleri 2025-66

1- Personelin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

3,0 3,3 10 3 3 3 4 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Personelin Askerlik Tehir İşlemleri 2025-67

1- Personelin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Personelin Görev Belgesi Talebi 

İşlemleri
2025-68

1- Personelin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Personelin Hizmet Belgesi Talebi 

İşlemleri
2025-69

1- Personelin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Sayım Fazlası Taşınırların Taşınır 

Kayıt Yönetim Sistemine Girilmesi 

İşlemleri

2025-70

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Sendikadan İstifa İşlemleri 2025-71

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 2,5 2,5 6 2 3 3 2 2 2 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Taşınır Envanter Giriş İşlemleri 2025-72

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,8 4,0 15 3 4 4 4 4 4 4 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Taşınır Geçici Alındısı İşlemleri 2025-73

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 5,3 6,3 33 5 6 5 6 5 6 6 7

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Taşınır Kaydı Düzeltme İşlemleri 2025-74

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Taşınır Kayıt Zimmet Düşme 

İşlemleri
2025-75

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Tebliğ Tebellüğ İşlemleri 2025-76

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 2,0 3,0 6 2 3 2 3 2 3 2 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Tek Ders İşlemleri 2025-77

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

6,5 4,0 26 6 4 7 4 6 4 7 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Tek Ders Sınavı İşlemleri 2025-78

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

6,0 4,0 24 6 4 6 4 6 4 6 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Tüketim Suretiyle Çıkış İşlemleri 2025-79

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Mahmut GÜZEL

Behiye USPOLAT ULU

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Uluslararası Öğrenci Askerlik 

İşlemleri
2025-80

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Uygulama Ve Araştırma Merkezi 

Açılma Süreci
2025-81

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

5,3 5,8 30 5 5 5 6 6 6 5 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Ücretsiz İzin Dönüş İşlemleri 2025-82

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Web Sayfası İşlemleri 2025-83

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

6,3 6,5 41 6 6 6 7 6 7 7 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Yatay Geçiş İşlemleri 2025-84

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

8,5 8,0 68 8 8 9 8 8 8 9 8

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Yatay Geçiş Kontenjanlarının 

Belirlenmesi İşlemleri
2025-85

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı

6,0 3,5 21 6 3 6 4 6 3 6 4

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Yatay Geçişle Gelen Öğrencilerin 

Özlük Dosyalarının İstenmesi 

İşlemleri

2025-86

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Yatay Geçişle Giden Öğrencilerin 

Özlük Dosyalarının Gönderilmesi 

İşlemleri

2025-87

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

3,0 3,0 9 3 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Yaz Okulu İşlemleri 2025-88

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- Cezai işlem uygulaması 

riski 

4- İtibar kaybı

6,0 5,0 30 6 5 6 5 6 5 6 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Yaz Okulu Yürütme Kurulu 

Sekreterya İşlemleri
2025-89

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 2,3 2,8 6 2 3 3 3 2 3 2 2

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025
Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                          

Nahide ŞAHİN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Yıllık İzin İşlemleri 2025-90

1-Görevde aksaklık

2- İtibar kaybı 2,8 3,0 8 2 3 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Yakup AYDIN

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Muhsin KAYA

Asiye CAN DOĞAN

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Yükseköğretim (YÖK) Bursu 

İşlemleri
2025-91

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

3,0 3,3 10 3 4 3 3 3 3 3 3

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

Cemil SAĞLAM

Behiye USPOLAT ULU

Mahmut GÜZEL

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Yükseköğretim Kurumları 

Sınavı (YKS) Kontenjan 

İşlemleri

2025-92

1- Görevde aksaklık

2- Cezai işlem uygulaması 

riski 

3- İtibar kaybı
9,0 7,5 68 9 7 9 8 9 7 9 8

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                         

Yakup AYDIN

Asiye CAN DOĞAN

Muhsin KAYA

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 



ET
K

İ

O
LA

SI
LI

K

R
İS

K
 P

U
A

N
I

ET
K

İ

O
LA

SI
LI

K

R
İS

K
 P

U
A

N
I

ET
K

İ

O
LA

SI
LI

K

ET
K

İ

O
LA

SI
LI

K

ET
K

İ

O
LA

SI
LI

K

ET
K

İ

O
LA

SI
LI

K

YAKUP AYDIN

RİSKE VERİLECEK CEVAPLAR

 (EK  KONTROLLER)

BAŞLANGIÇ 

TARİHİ 

RİSKİN SAHİBİ

(Riski raporlayacak, mevcut ve ek 

kontrollerin sağlanmasından sorumlu 

kişi)

HİTİT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ SÜREÇLERİ RİSK NO TESPİT EDİLEN RİSKLER

ÖNCEKİ RİSK PUANI MEVCUT  RİSK PUANI ÖMER ÇIRAK CEMİL İSMAİL ÇAKIR

AÇIKLAMALAR
MALİYET - ETKİNLİK 

ANALİZİ

Yüzde On Başarı Listeleri 

İşlemleri
2025-93

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

5,8 6,3 36 5 7 6 6 6 6 6 6

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 

Zorunlu Yabancı Dil Hazırlık 

Sınıfında Başarısız Olan ve 

Türkçe Öğretim Yapan 

Programlarımıza Yerleşen 

Öğrencilerin Kayıtları

2025-94

1- Öğrencilerin mağdur olma 

riski 

2- Görevde aksaklık

3- İtibar kaybı

4,8 5,0 24 4 5 5 5 5 5 5 5

İş Akış Takibi

Mevcut Durum Yeterli 

Güvenceyi Sağlamaktadır.

1.01.2025

Birim Yöneticisi Ömer ÇIRAK                                                           

Birimlerden Sorumlu Personeller

İsmail ÇAKIR

Cemil SAĞLAM

Ayşegül TUYGUN

Bahar ŞİŞMAN

Gülay SEVİM ŞAĞBAN

Müslüm TÜYSÜZ

Ek kontrol olmadığı için 

her hangi bir maliyet 

yoktur.

Riskin gözden geçirilme 

tarihi:ARALIK 2026

Raporlama periyodu: Bir 

Yıllık Periyotta

Raporlanacak kişi: İdare 

Risk Koordinatörüne 
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