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Dokiiman No:

Yayin Tarihi:

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa:
SI\';: Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim / Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
. R 2 . 1- Ogrencilerin magdur olma riski
1 L‘I‘::ri':r’igret'm (YOK) Doktora Bursu Behiye USPOLAT ULU Egi'tri;Bf%(ggtim Sube Mdr 2- Gorevde aksakiik
3- Itibar kaybi
Aysegil TUGUN
Bahar SISMAN Daire Baskani 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2 Af islemleri Gulay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Miidiiri 2- itibar kaybi
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Mdri 3- Gorevde aksaklik
Mislim TUYSUZ
Aysegil TUGUN
Bahar SISMAN Daire Baskani 1- Gorevde aksaklik
3 Apostil Onayh Ogrenci Belgesi islemleri Giilay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Miduri 2- Ogrencilerin, magdur olma riski
Mahmut GUZEL Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudirii 3- itibar kaybi
Miislim TUYSUZ
Ay§eguI.TUGUN . 1- Gorevde aksaklik
. Bahar SlSMAN M Daire Ba§!<an| 2- Ogrencilerin, magdur olma riski
4 Askerlik Islemleri Gilay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Mudirl . ’
- g e 3- Itibar kaybi
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Mid{iri 4 Cezaiislem uygulamasi riski
Muslim TUYSUZ
Aysegil TUGUN
e iy - Bahar SISMAN Daire Baskani 1- Gorevde aksaklik
5 élzsgllesrl:reyl Dolduran Son Sinif Ogrencileri Giilay SEViIYI SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Miidiiri 2- Qérencilerin, magdur olma riski
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Muddri 3- Itibar kaybi
Miislim TUYSUZ
. 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
. . . . . Daire Baskani -
6 Cift An_a Dal ((;{-\P) Diploma ve Diploma Eki Behiye USP_QLAT uLu Egitim — Ogretim Sube Miidiirii 2- GQrevde aksaklik
Basim Islemleri Mahmut GUZEL 3- Itibar kaybi
4- Cezaiislem uygulamasi riski
7 Cift Ana Dal (CAP) /Yan Dal islemleri Aysegil TUGUN Daire Baskani 1-  Ogrencilerin magdur olma riski

Bahar SISMAN

Egitim — Ogretim Sube Miidiiri

2- Gorevde aksaklik
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UNIVERSITESI Sayfa:
SI\';: Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim / Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
Giilay SEVIM SAGBAN Otomasyon ve Bilisim Sube Mudiirii 3- ltibar kayhi
Mahmut GUZEL
Mislim TUYSUZ
Aysegil TUGUN
Bahar SISMAN Daire Baskani 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
8 Ders A¢ma islemleri Gulay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Miidiiri 2- Gorevde aksaklik
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Mudiiri 3- itibar kaybi
Muslim TUYSUZ
Aysegil TUGUN
. Bahar SISMAN Daire Baskani 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
9 EaeyrftEig:r:l:r?'rakma ve Mazeretli Ders Glay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Midir 2- Gorevde aksakiik
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Muddri 3- ltibar kaybi
Miislim TUYSUZ
Ayseglil TUGUN
Diger Yiksekdgretim Kurumlarinin Yaz B:ihar SlSMAN . Daire Baskani L- O%rencﬂerln magdur olma riski
10 Okullarindan Ders Alma islemleri Glay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Miidiiri 2- Gorevde aksaklik
Mahmut GUZEL 3- Itibar kaybi

Miisliim TUYSUZ

11 Dikey Gegis Sinavi (DGS) Kayit islemleri

Aysegil TUGUN
Bahar SISMAN

Giilay SEVIM SAGBAN
Mahmut GUZEL
Miisliim TUYSUZ

Daire Baskani
Egitim — Ogretim Sube Miidiiri
Otomasyon ve Bilisim Sube Muddri

1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2- Gorevde aksaklik

3- Cezaiislem uygulamasi riski

4- itibar kaybi

12 Diploma-Diploma Eki Basim islemleri

Behiye USPOLAT ULU
Mahmut GUZEL

Daire Baskani
Egitim — Ogretim Sube Midiirii

1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2-  Gorevde aksaklik

3- Cezaiislem uygulamasi riski

4- itibar kaybi

13 Diploma-Diploma Eki Elden Teslim islemleri

Behiye USPOLAT ULU
Mahmut GUZEL

Daire Baskani
Egitim — Ogretim Sube Miidiiri

1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2- Gorevde aksaklik
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Sira

Hassas Gorevler
No

Gorevli Personel

Birim / Alt Birim Yoneticisi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

3- Cezai islem uygulamasi riski
4- itibar kaybi

14 Hatali Not Diizeltme islemleri

Aysegil TUGUN
Bahar SISMAN

Gulay SEVIM SAGBAN
Mahmut GUZEL
Miislim TUYSUZ

Daire Baskani
Egitim — Ogretim Sube Miidiiri
Otomasyon ve Bilisim Sube Mdri

1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2-  Gorevde aksaklik

3- Cezai islem uygulamasi riski

4- itibar kaybi

15 | ikinci Nisha Diploma Basim islemleri

Behiye USPOLAT ULU
Mahmut GUZEL

Daire Bagkani
Egitim — Ogretim Sube Miidiiri

1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2- Gorevde aksaklik

3- Cezaiislem uygulamasi riski

4- itibar kaybi

16 | ilk Kayit islemleri

Aysegil TUGUN
Bahar SISMAN

Gulay SEVIM SAGBAN
Mahmut GUZEL
Mislim TOYSUZ

Daire Bagkani
Egitim — Ogretim Sube Miidiiri
Otomasyon ve Bilisim Sube Muddri

1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2- Gorevde aksaklik

3- Cezaiislem uygulamasi riski

4- itibar kaybi

Aysegil TUGUN

1- Ogrencilerin magdur olma riski

e . Bahar SISMAN Daire Bagkani ..
Katki Payi, O Ucretleri (H ; " A R 2- G de aksaklik
17 | KatkiPay, Ogrenim Ucretleri (Harc) Giilay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Midiiri orevae aksaxl .
Hesaplama islemleri .. I e 3- Cezaiislem uygulamasi riski
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Mid{iri 4- itibar kavb:
Mislim TOYSUZ y
A il TUGUN . I o L
ysesul . 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
Katki Payi, Ogrenim Ucretleri (Harc) iade Bahar SISMAN Daire Baskani 2-  Gorevde aksaklik
18 | Iemleriy’ & ¢ Giilay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Mudiri e ik
3 Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Mdiri 3 Ve

Miislim TUYSUZ

4- itibar kaybi

19 Kayit Yenileme ve Ders Kayit islemleri

Aysegil TUGUN
Bahar SISMAN
Giilay SEVIM SAGBAN

Daire Baskani
Egitim — Ogretim Sube Miidiiri
Otomasyon ve Bilisim Sube Muddri

1-  Ogrencilerin magdur olma riski
2- Gorevde aksaklik
3- Cezaiislem uygulamasi riski
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UNIVERSITESI Sayfa:
Sira .. " . - . ST R . - ..
No Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim / Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
Mahmut GUZEL 4- ftibar kaybi
Mislim TUYSUZ
. 1- Ogrencilerin magdur olma riski
. e o . Daire Baskani -
20 Lisans Egitimini Tamamlayamayanlara On Behiye USPOLAT ULU Exitim — Ogretim Sube Miidiril 2- Gorevde aksaklik
Lisans Diplomasi Verilmesi islemleri Mahmut GUZEL & & 3- Cezaiislem uygulamasi riski
4- itibar kaybi
. 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
. Daire Baskani -
. . : . Behiye USPOLAT ULU oors e L. e 2- Gorevde aksaklik
21 Mezun Ogrencilere Belge Verme Islemleri Mahmut GUZEL Egitim — Ogretim Sube Muddri 3- Cezai islem uygulamasi riski
4- itibar kaybi
. 1- Ogrencilerin magdur olma riski
. Daire Baskani -
.. . : . Behiye USPOLAT ULU oo o L. e 2- Gorevde aksaklik
22 Onur-Yiksek Onur Belgesi Basim Islemleri Mahmut GUZEL Egitim — Ogretim Sube Muddri 3- Cezaiislem uygulamasi riski
4- itibar kaybi
. 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
23 Ogrenci Kimlik Karti Basimi islemleri Mahmut GUZEL E?iltri?nB—a%(?:étim Sube Mudira 2- Gorevde aksaklik
& 3 Behiye USPOLAT ULU & & 3- Cezaiislem uygulamasi riski
4- itibar kaybi
Daire Baskan! 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
24 Ogrenci Kimlik Kartlarinin Yeniden Basiimasi | Mahmut GUZEL Esitim —§'O'“retim Sube Miidiiri 2- Gorevde aksaklik
islemleri Behiye USPOLAT ULU & & 3- Cezaiislem uygulamasi riski
4- itibar kaybi
A il TUGUN . R o L
BZizgruSiSMAN Daire Baskani 1- Ogrencilerin magdur olma riski
o OZYES) B ; . A 2- G&
g5 | Ozel Yetenek Sinavi (OZYES) Basvuru Giilay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Mudiirii Gorevde aksaklik L
islemleri . o e 3- Cezaiislem uygulamasi riski
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Md{iri 4 itibar kavbi
Miislim TUYSUZ Y
: . Aysegil TUGUN Daire Baskani 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
26 Tek Ders Isleml ; oo A e -
ek Ders lylemier Bahar SISMAN Egitim — Ogretim Sube Muddri 2- Gorevde aksaklik
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Sayfa:
Sira .. " . - . ST R . - ..
No Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim / Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
Giilay SEVIM SAGBAN Otomasyon ve Bilisim Sube Mudiirii 3- ltibar kayhi
Mahmut GUZEL
Mislim TUYSUZ
Aysegll TUGUN ) 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
Bahar SISMAN Daire Baskani 7. Gorevde aksaklik
27 | Uluslararasi Ogrenci Askerlik islemleri Gulay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Miidiiri . L
- S I 3- Cezaiislem uygulamasi riski
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Mdri 4- itibar kavb
Miisliim TUYSUZ Y
AyseguI.TUGUN . 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
Bahar SISMAN Daire Baskani 5. Gorevde aksaklik
28 | Yatay Gegis islemleri Giilay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Miidiirii . .
- L e 3- Cezai islem uygulamasi riski
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Muddri 4- itibar kavbi
Mislim TOYSUZ Y
Ayseglil TUGUN
. s G Bahar SISMAN ) 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
Y I I I lik . . D Bask
20 | e ot OBl O | Gy seumsacian | DR 2 Gorede sl
¥ 3 Mahmut GUZEL & & 3- tibar kaybi
Mislim TUYSUZ
Aysegil TUGUN
) . e Bahar SISMAN . 1- Ogrencilerin magdur olma riski
. . D B
30| poamlanmn Gonceriment emler | GUavSEViMsasean | ZEEEBREEL e 2 Goreude aksalli
¥ 3 Mahmut GUZEL & & 3- itibar kaybi
Miislim TUYSUZ
A il TUGUN . I o L
yseeu . 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
Bahar SISMAN Daire Baskani 5. Gorevde aksaklik
31 | Yaz Okulu islemleri Gulay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Midiiri . .
- L e 3- Cezai islem uygulamasi riski
Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Midiiru 4- itibar kavbi
Mslam TOYSUZ Y
32 Yiizde On Basari Listeleri islemleri Aysegilil TUGUN Daire Baskani 1- Ogrencilerin magdur olma riski
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A% OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI LL _
= = Revizyon Tarihi:
HlTlT Hassas Gorevler Listesi Revizyon No:
UNIVERSITESI Sayfa:
Sira .. " . - . ST R . - ..
No Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim / Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
Bahar SISMAN Egitim — Ogretim Sube Midiiri 2- Gorevde aksakhk
Giilay SEVIM SAGBAN Otomasyon ve Bilisim Sube Mudiirii 3- ltibar kayhi
Mahmut GUZEL
Mislim TOYSUZ
Zorunlu Yabanci Dil Hazirlik Sinifinda AyseguI.TUGUN . 1- Ogrencilerin magdur olma riski
Basarisiz Olan ve Tiirkce Ogretim Yapan Bahar SI5MAN Daire Baskan: 2- Gorevde aksaklik
33 3 se eretim Yap Giilay SEVIM SAGBAN Egitim — Ogretim Sube Midiiri v .
Programlarimiza Yerlesen Ogrencilerin .. g e 3- Cezaiislem uygulamasi riski
Kavitlart Mahmut GUZEL Otomasyon ve Bilisim Sube Miid{iri 4~ itibar kavbi
Y Miislim TUYSUZ Y
34 Akademik Takvimin Belirlenmesi islemleri Asiye CAN DOGAN Daire Baskani ;: ngr:ividlee:(zak“uklamaa riski
3 Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudirii - : vé
3- ltibar kaybi
35 Akreditasyon islemleri Asiye CAN DOGAN Daire Baskan! :: ggzr:ividfe:iaklmamam riski
yonls Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudiirii ezalls ve
6- Itibar kaybi
. . . 7- Gorevde aksaklik
36 .Akredlta.syon Komisyonu Sekreterya Nahide SAHIN I?ajlre B§§kan| o 8 Cezai islem uygulamasi riski
Islemleri Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Midri "
9- lItibar kaybi
. . Daire Baskani 10- Gorevde aksaklik
- A CAN DOGAN . . e . s
37 Boliim/Program Agma Guincelleme Islemleri 5|ye. Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Muduri 11- Cezaiislem uygulamasi riski
Muhsin KAYA . e .
Otomasyon ve Bilisim Sube Midiri 12- Itibar kaybi
- . , Asiye CAN DOGAN Daire Baskan o 13- Gorevde aksaklik N
38 Boliim/Program Kapatma Islemleri . Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Midiri 14- Cezai islem uygulamasi riski
Muhsin KAYA L e -
Otomasyon ve Bilisim Sube Muddri 15- Itibar kaybi
. Daire Bask 16- Gorevde aksaklk
Cift Ana Dal/Yan Dal Programlarinin Agilmasi | Asiye CAN DOGAN “aulre ?5 an e ore.v. © aksaxl s
39 iclemleri Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Muduri 17- Cezaiislem uygulamasi riski
? Otomasyon ve Bilisim Sube Muduri 18- itibar kaybi
s . : . Asiye CAN DOGAN Daire Baskani 19- Gorevde aksaklik
40 Egitim Komisyonu Islemleri

Muhsin KAYA

Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Muduirii

20- Cezai islem uygulamasi riski
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No Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim / Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
21- itibar kaybi
Daire Baskani 22- Gorevde aksaklik
41 Egitim Komisyonu Sekreterya Islemleri Nahide SAHIN Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Midiirii 23- F.ezal islem uygulamasi riski
24- ltibar kaybi
1-  Ogrencilerin magdur olma riski
. : . . : Daire Baskani 2- Gorevde aksaklik
42 H D Il P Isleml Nah AHIN o
lzmet Damgall Pasaport Islemleri ahide 5 Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudri 3- Cezaiislem uygulamasi riski
4- ftibar kaybi
AyseguI.TUGUN . 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
Islak imzali Ogrenci Belgesi ve Transkript Bahar SISMAN Daire Baskan! 2- Gorevde aksaklik
43 Verilmesi | Ie%nleri ° i Galay SEVIM SAGBAN Egitim — Offretim Sube MUdiird 3- Cezaiislem uygulamasi riski
2 Mahmut GUZEL Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Miidiirii 4 itibar lfa by ve
Mislim TOYSUZ Y
44 Genglik Ve Spor Bakanligi Kredi ve Yurtlar Asiye CAN DOGAN Daire Baskani ;: gigj:z\r:;!earll(r;amkﬁfdur olma riski
Genel Miidiirliigii Bursu (K.Y.K.) islemleri Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Miidiirii g
3- Itibar kaybi
. - . 1-  Ogrencilerin magdur olma riski
. PSP . Asiye CAN DOGAN Daire Bagkani -
45 Mifredat Ders Degisikligi Islemleri Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Miidiirii 2- GQrevde aksaklik
3- Itibar kaybi
46 Miifredat Komisyonu islemleri Asiye CAN DOGAN Daire Baskan! 52: gzzraeividre:(s;ak“uklamay riski
y 3 Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudiirii P : vé
27- ltibar kaybi
Daire Baskani 1- Gorevde aksaklik
47 Miifredat Komisyonu Sekreterya islemleri Nahide SAHIN Ogrenci iabul ve Mevzuat Sube Miidilri 2- 9ezai islem uygulamasi riski
3- Itibar kaybi
48 | Ogrenci Konseyi Secim islemleri Asiye CAN DOGAN Daire Baskan: ;: gg:gcgiearll(:ar}:ﬁfdur eima rid
& yioeeim iy Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudiirii o
3- Itibar kaybi
49 | Ozel Ogrenci islemleri Aysegiil TUGUN Daire Bagkani 1- Ogrencilerin magdur olma riski
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Sayfa:
Sira .. " . - . ST R . - ..
No Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim / Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
Bahar SISMAN Egitim — Ogretim Sube Midiri 2- Gorevde aksakhk
Giilay SEVIM SAGBAN Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudiirii 3- ltibar kayhi
Mahmut GUZEL
Mislim TOYSUZ
Asiye CAN DOGAN
Muhsin KAYA
50 OZYES Basvuru Kosullarinin Belirlenmesi Asiye CAN DOGAN Daire Baskani ;: g;)zr:ividre:(suaklﬁamam riski
islemleri Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudiirii -ezalls Ve
3-  ltibar kaybi
51 Tek Ders Sinavi islemleri Asiye CAN DOGAN Daire Baskani ;: gg::\r:;lele;Lr;amkﬁEdur eima rid
3 Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudirii "
3- ltibar kaybi
52 Uygulama Ve Arastirma Merkezi Agilma Asiye CAN DOGAN Daire Baskani ;: S;)zr:ividfeizaklmamam riski
Sireci Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Miidiirii . ? L
3- ltibar kaybi
53 Yatay Gegis Kontenjanlarinin Belirlenmesi Asiye CAN DOGAN Daire Baskani ;: S;)zr:ividfeﬁsuak“uﬁamaﬂ riski
islemleri Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudirii ezalls vé
3- Itibar kaybi
Yaz Okulu Yiritme Kurulu Sekreterya . : Daire Baskani 1- Gore'v.de aksakiik N
54 : . Nahide SAHIN o . e 2- Cezai islem uygulamasi riski
Islemleri Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Miduri "
3- Itibar kaybi
. . x . 1- Gorevde aksakhk
55 Yiksekogretim Kurumlari Sinavi (YKS) Asiye CAN DOGAN Daire Baskani 5. szraeivi Iee?n sua Iulama5| riski
Kontenjan islemleri Muhsin KAYA Ogrenci Kabul ve Mevzuat Sube Mudiirii 3. itibar k$ayb| Y




