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Sayfa:

Baskanlik ile ilgili yazismalar1 ve verilecek belgeleri imzalama yetkisine, ayn1 zamanda da Rektorliik ve Genel
Sekreterlik Makaminca uygun goriilen kararlarla ilgili uygulama yetkisine sahiptir. Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 51/a maddesi geregi genel hiikiimlere gore kurulmustur.
“Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname” nin 31. maddesinde Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1’nin gérevleri:

a) Ogrencilerin yeni kayit, kabul ve ders durumlari ile ilgili gerekli islemleri yapmak,

b) Mezuniyet, kimlik, mezunlarin izlenmesi islemlerini yiiriitmek,

¢) Verilecek diger benzeri gorevleri yerine getirmek seklinde belirtilmistir. Bu cercevede Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 tarafindan genel olarak;

» Ogrencilerin kayit-kabulii ile ilgili gerekli islemlerini organize etmek ve yapilmasimi saglamak,

* Egitim-6gretimle ilgili kararlarin uygulanmasini saglamak,

» YOKSIS ile ilgili tiim islemleri yapmak,

* Mezuniyete hak kazanan 6grencilerle ilgili islemleri yapmak,

+ OSYM ve her tiirlii istatistiki bilgileri diizenlemek,

* Gelecek egitim 0gretim yilina ait ¢aligma takvimini olusturmak ve ilgili birimlere dagitimini saglamak,

* Daire Bagkanliginin Stratejik Planini, Faaliyet Raporunu hazirlamak,

* Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasini saglamak,

* Genel Sekreterlikce verilecek diger gorevleri yapmak.

Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuatla kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;
yetkilerinin zamaninda ve geregince kullanilmasindan, Rektorlik ve Genel Sekreterlik Makaminca alinan
kararlarin uygulanmasindan ve 6g8renci islerine ait tiim bilgi ve belgelerin korunmasi ve saklanmasindan

sorumludur.




