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HASSAS GOREVLER LiSTESi FORMU

SPOR BILIMLERI FAKULTESI HASSAS GOREVLER LiSTESI (ARALIK/2024)

BIRIM: STRATEJi GELISTIRME DAIRESi BASKANLIGI

Hassas Gorevler (Hizmetin/Gorevin Ad1)

Riskler (Go
Getiri

in Yerine
Sonuclari)

Risk Diizeyi**

Prosediir
( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)

Hassas Gorevi Olan Personel

Alt Birim: Fakiilte Sekreterligi

1- Cezai Islem
2-Sorusturma
3-Kisi magduriyeti

1-Kampiis igerisine, kimligi belli olmayan kisilerin girmesinin
Gniine gegilmesi gerekir.

2- Giivenlik gorevlilerinin gerekli hassasiyeti gostererek kimlik
kontrollerini yapmalar1 gerekir.

Prof. Dr. Mehmet KUTLU
Dog. Dr. Erkan DEMIRKAN

Koruma ve Giivenlik Hizmetleri 4 Mevzuata uygunsuzluk dill((l::ll:illll:‘ﬁ;lll;::zhklss1ierllr;akm:u:1ul$uzgrg:;l:"n:llir:ﬂl:;ln daha Dr. Ogr. Uyesi Emrah CERIT
5- Hak kaybt ususunda glventiic gorevitlert st s Fakillte Sekreteri Zeki BERKSUN
uyarilmaktadir.
4-Dikkat geken siradist bir olay yasandiginda iist makamlara bilgi
verilmesi gerekir.
Alt Birim: Personel ve Ozliik isleri Birimi
1- Gorevden ayrilan personelin Gérev Devri Formunu eksiksiz
Personelin Gérevden Ayrilmast 1- Gérevin Aksamast 2 doldurmast ve bu formun birim ve iist amir tarafindan da Tiim Personel
onaylanmadan gérevinden ayrilmamasi saglanacak.
1-Kamu Zarart .
1- Para cezasina maruz kalmamak igin ayrihs bildirgelerinin
Gérevden Ayriima(EmeKlilik, Nakil, Oliim vb.) 2-Mevzuata uygunsuzluk 3 yasal mevzuata uygun bir sekilde zamanmnda SGK' ya Burak TOSUN
3-Hak kaybi o L . . . Murat GULEN
7 bildirilmesine dikkat edilmesi gerekir.
4- Cezai Islem
Alt Birim: Mali Isler Birimi
1-Kamu Zarari 1- Maliye Bakanlhiginin biitge hazirlama rehberi dogrultusunda
2-idare ve Personelin Giiveninin biitgemiz hazirlanmakta ve gerekli hassasiyet gosterilmektedir.
Biitcenin Hazirl kaybolmast 3 2- Biitgemiz hazirlanirken 6nceki yil harcamalari ile Fakiilte Sekreteri Zeki BERKSUN
uigenin Hazirianmast 3-Gorevin Aksamast - karsilastirilarak gergekgi olarak yapilmaktadir. Burak TOSUN
3- Biitgemizin, mevzuatta dngoriilen siirelerde yapilmasina ve
degisiklik yapilmamasina dikkat edilmektedir.
1- Terfisi gelen personelin bilgilerinin zamaninda girilmesine
. . !-Kamu Zaran dikkat edilecektir. Fakillte Sckreteri Zeki BERKSUN
Maas ve Yolluk Odemeleri 2-Mevzuata uygunsuzluk 3 - o
2-Meveut biitge durumuna gore,dncelik sirasi yapilarak yolluk Burak TOSUN
3-Hak kaybi N . .
Odenmesi gerekmektedir.
- Cezai ilem I-Yakla.slk 1tnaliy.el hesap.lamrl‘(en ﬁrrflalarm gergekgi fiyat verip
vermediklerine dikkat edilmesi gerekir.
2-Sorusturma 2-Thale dosyasindaki istenilen belgeler titizlikle kontrol
3-Kisi magduriyeti hate Cosyas . 8 X . Fakiilte Sekreteri Zeki BERKSUN
Mal ve Malzeme Satin Alma 3 edilmelidir. 3-Davet edilecek firmalar belirlenirken esitlik ve
4- Mevzuata uygunsuzluk - I - - . . Burak TOSUN
S- Hak kaybt isi yapabilirlik kistaslarinin birlikte gozetilmesi gerekir.
4-Fiyat teklif cetvelleri zamaninda hazirlanmahdir.
5-Teknik sartname mevzuata uygun hazirlanmalidir.
Alt Birim: Ogrenci Isleri Birimi
Prof.Dr. Mehmet KUTLU (Dekan)
Dog. Dr. Erkan DEMIRKAN (Dekan Yrd.)
Dr. Ogr. Uyesi Emrah CERIT (Dekan Yrd.)
Boéliim Baskanlar;
Prof. Dr. Mehmet KUTLU
’ - Prof. Dr. Erkan DEMIRKAN
) ) |-Hak Kaybt ‘l-Dfer's programlarmin a!(ademxlf lZIkV.lde bglutllen siireler Prof. Dr. Celal TASKIRAN
Ders Programlarinin ve Yeni Agilacak Derslerin igerisinde yapilmasina dikkat edilmesi gerekir. P, i
. . 2-Mevzuata uygunsuzluk 2 . o Dr.Ogr. Uyesi Cisem UNLU
Belirlenmesi 3-itibar kaybt 2- Zorunlu haller disinda ders programlarinda degisiklikler
yapilmamast ilgili 8gretim 1 uyariimaktadir. Yaz isleri Biirosu Personeli;
Murat GULEN
Ogrenci Isleri Biirosu Personeli;
i. Hakki UNGAN
Eyiip ATES
Sinem CEYLAN
Alt Birim: Taginir Kayit Kontrol Birimi
1-Kamu Zarar1 1-Giris ve ¢ikis kayitlarina iligkin hatali ve eksik diizenlenen Prof. Dr. Mehmet KUTLU
Taginir Kayit ve Kontrol islemleri 2-Mevzuata uygunsuzluk 3 taginir islem fislerinin kontrolleri yapilarak hatali islemlerde Fakiilte Sekreteri Zeki BERKSUN

3-tibar kaybt

tagmnir yetkilileri uyarilacaktir.

Eyiip ATES

Hazirlayan

Zeki BERKSUN
Fakiilte Sekreteri

Onaylayan
(Birim Amiri)

Prof.Dr. Mehmet KUTLU
Dekan

** Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek (3), Orta (2) veya Diisiik (1) olarak belirlenecektir.
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