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KBS SĠSTEMĠNE GĠRĠġ 

 

KBS ana sayfasına internet adres çubuğuna www.kbs.gov.tr adresi yazılarak ulaşılır. 

 

Kişinin sisteme giriş yapabilmesi için öncelikle yetkilendirilmiĢ olması 

gerekmektedir. 

 İç denetçiler Kurumun “Taşınır Kimlik Yöneticisi” tarafından 

yetkilendirilmektedir. 

Açılan sayfanın üst bölümünde yer alan “TaĢınır Mallar Yönetim Sistemi” linkine 

tıklandığında aşağıdaki form gelecektir. 

 

Sisteme ilk defa giriş yapıldığında, aşağıdaki “ġifre DeğiĢtirme Formu”ndan şifre 

değiştirme işlemi tamamlanmalıdır. 

 

Taşınır Mallar Yönetim Sistemi 
linkine tıklanır. 

TC Kimlik numarası 

ve sisteme girmek için 

verilen şifre yazılıp 

“GiriĢ” 

gerçekleştirilir. 
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Şifre değiştirildikten sonra kullanıcının yetkili olduğu uygulamaya, kurum ve kullanıcı 

rolünün görüldüğü sayfaya ulaşılacaktır.  

Kullanıcı, Taşınır Mallar Yönetim Sistemi uygulamasında açılan satırda herhangi bir 

yerin üzerine tıklayarak uygulamaya girebilecektir.  

 

 

 

 

 

 



5 

 

TAġINIR KONTROL YETKĠLĠSĠ 

 

 

 

 

1.1.  DUYURULAR & MESAJLAR 

1.1.1. Duyurular 

 

Bu ekranda Taşınır Kayıt yetkililerine yapılan duyurular görüntülenebilmektedir. 

Duyuru ekranında Kullanıcıların düzenli Ģekilde takip etmesi gereken 2 tür 

duyuru bulunmaktadır. 

1)  Kurum içinde yapılan duyurular (siyah renkli) – SGB Taşınır Kullanıcıları tarafından 

yapılmaktadır. 

2) Türkiye çapında yapılan duyurular (mavi renkli) – Maliye Bakanlığı tarafından 

yapılmaktadır.  

Taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği belge ve cetvellerin mevzuata ve 
mali tablolara uygunluğunu kontrol eden, Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini 
imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karşı sorumlu olan görevliler TAŞINIR KONTROL 
YETKİLİLERİDİR. Taşınır Kontrol yetkililerinin veri girişi yapma yetkisi yoktur yalnızca Taşınır Kayıt 
Yetkililerince girişi yapılan verilerin kontrolü ile görevlidirler. 
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1.2. TANIMLAR 

 

Bu menüde, Taşınır Kayıt yetkilisince tanımlanan; taşınırların kaydedileceği fiziki 

veya sanal AMBARLAR ile edinilen ÜRÜNLER (Taşınırlar), bu taşınırların 

edinildiği FĠRMALAR ve taşınır talebinde bulunacak olan ĠSTEK BĠRĠMLERĠ, 

KİŞİLER, yetkilendirilmiş ĠSTEK BĠRĠM YETKĠLĠLERĠ ve YERLEġĠM 

BĠRĠMLERĠ görüntülenmektedir.  

 

 

 

 

 

 

 

Bu bölümde Denetçiye “düzenleme”, “silme”, “ekleme” yetkileri verilmemiş yalnızca 

Taşınır Kayıt Yetkilisince tanımlanmış olan verilerin raporlama yetkisi verilmiştir. 
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1.3. TAġINIR MAL ĠġLEMLERĠ 

1.3.1. Taşınır Talepleri 

Taşınır istek birimi yetkililerince sistem üzerinden yapılan talepler, taşınır talepleri 

menüsündeki taşınır istek belgesi sayfasında gösterilmektedir.  

 

 

1.3.2. Dayanıklı Taşınırları Kullanıma Verilmesinin Takibi 

 

2.3.2.1. Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade 

Bu bölümde iki ana sorgulama şekli bulunmaktadır: Verilen KiĢiye veya Birime 

Göre Arama ile Ürüne Göre TaĢınır Teslim Belgesi Arama. 

Verilen KiĢiye veya Birime Göre Arama için; 

1) Kişiye veya birime göre taşınır teslim belgesi aranmak isteniyorsa ilgili bölüme 

giriş yapılması gerekir. 

2) Kişiye göre arama yapılacaksa; Kişi adı veya TC kimlik no yazılarak / Birim 

adı veya birim kodu yazılarak “KiĢi-Birim Sorgulama” butonuna basılır. 

Sorgulamanın sonucuna göre seçilen kişi veya birimde taşınır varsa listelenir. 

 

 

1 
2 
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Bu bölümde ayrıca kişi veya birim seçildiğinde kişinin veya birimin üzerindeki 

dayanıklı taşınırları gösteren “Taşınır Teslim Belgesi Listesi” ilgili butona basılarak, 

Kişi veya birimlerden iade alınan dayanıklı taşınırları gösteren rapor ise kişi adı/birim 

adı seçildikten sonra “Taşınır Teslim Belgesi İade Raporu (Kişi ya da Birim)” 

butonuna basılarak, 

Tüm iadeleri gösteren rapor “Taşınır Teslim Belgesi İade Raporu (Genel Harcama 

Birimi Bazında)” butonuna basılarak,  

Tüm kullanımda olan taşınırları gösteren rapor “Genel Taşınır Teslim Belgesi Listesi“ 

butonuna basılarak alınabilmektedir. 

Ürüne Göre TaĢınır Teslim Belgesi Arama; 

1) Eğer ürüne göre Taşınır Teslim Fişi aranacaksa bu durumda yine ilgili bölüme 

giriş yapılması gerekmektedir.   

2) İlgili bölümde “Ürün kodu”, “Malzeme adı”, “Bulunduğu yer”, “Sicil no” 

bilgileri girişi yapıldıktan sonra “Ara” butonu ile arama yapılabilmektedir. 

3) İstenilen ürün kodu seçildikten sonra “Taşınır Teslim Belgesi Sorgulama” 

butonuna basılarak kullanımda olan taşınırlar listelenir. 

 

 

 

1 2 
3 
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2.3.2.2.TaĢınır Teslim Belgeleri 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisince düzenlenen Teslim Belgeleri görüntülenebilmektedir. 

 

 

2.3.2.3. Dayanıklı TaĢınırlar Listesi 

 

Bu liste, Taşınır Kod Listesinin (B) bölümünde gösterilen taşınırlardan oda, büro, 

bölüm, atölye ve servislerde kullanılmak üzere verilenler için iki nüsha olarak 

düzenlenir. Listenin bir nüshası taşınırın bulunduğu yerde asılı bulundurulur. Liste 

taşınırların bulunduğu yerde görevli yetkili personel tarafından imzalanır. 

Sistemde dayanıklı taĢınır listesi alabilmek için öncelikle zimmete verme 

iĢleminin birim adına yapılması gerekmektedir. ( KiĢi adına yapılan zimmetler 

burada listelenmemektedir.) 

 

Yerleşim birimlerinin ayrı ayrı Dayanıklı Taşınırlar Listesinin dökümü 

alınabilmektedir. 

 

1.3.3. Dayanıklı Taşınırlar Detay Bilgileri 

 

Bu menü yardımıyla alınan dayanıklı taşınırlara ilişkin detay bilgiler 

görüntülenmektedir. 

Menüde Taşıt ve İş Makineleri ile Diğer Dayanıklı Taşınırlar olmak üzere iki ayrı 

sekme bulunmaktadır. Bu bölümden taşınıra ilişkin tarihçe raporuna 

ulaşılabilmektedir. 
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1.3.4. Kayıttan Düşme Teklif Ve Onay Tutanağı 

 

Daha önce taşınır Kayıt Yetkilisince oluşturulan tutanaklara buradan 

ulaşılabilmektedir. Ekranın sağ tarafında ilgili kayıttan düşme teklif ve onay 

tutanağına bağlı TİFler görüntülenebildiği gibi tutanak raporu alınabilmekte ve Taşınır 

Kayıt Yetkilisince yapılan işlemler incelenebilmektedir. 

 

 

1.3.5. Onaylı Taşınır İşlem Fişleri 

 

“TaĢınır Mal ĠĢlemleri”>“Onaylı TaĢınır ĠĢlem FiĢleri” bölümünden Onaylı Taşınır 

İşlem Fişleri listelenebilmektedir. Bu sekmede öncelikle TİF çeşidini seçmek gerekir. 

TİF çeşidi seçildikten sonra “FĠLTRELEME” alanı kullanılarak daha detaylı arama 

yapılabilmektedir. 
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Onaylı Taşınır İşlem Fişleri sekmesinde iken listelenen TİF’lerin üzerine bir kere 

tıklayarak aktifleşen; 

 Detay Göster butonu ile onaylı taşınır işlem fişinin detaylarına bakılabilir, 

 Rapor Göster butonu ile TİF rapor dökümü alınır. Muhasebe birimine 

gönderilecek TİF’ler buradan alınır.  
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1.4. KAYIT ARAMA ĠġLEMLERĠ 

 

Kayıt arama menüsünden, 

- Ürün Tifleri Arama, 

- Mevcuttaki Ürünler, 

- Ürün Kodu Listesi, 

- Firma Bazında Ürün TİFleri Arama 

aramaları yapılabilir. 

1.4.1. Ürün TİFleri Arama 

Ürün kodu, malzeme adı veya sicil numarasına göre giriş çıkış tifleri aramasının 

yapıldığı menüdür. Bu menüden hangi ürün hangi tif numarası ile giriş yapmış, hangi 

tif veya zimmet fiş numarası ile çıkışının yapıldığı görülebiliyor. 

 

1.4.2. Mevcuttaki Ürünleri Arama 

Bu menüden ambar stokları kontrol edilebiliyor, raporlanabiliyor. Tüm ambar 

mevcutlarına bakılabildiği gibi, her ambar mevcudunu ayrı ayrı raporlamak da 

mümkündür. 

Ayrıca ürün kodu veya malzeme adından hareket ederek arama yapılabilir. Bu şekilde 

hangi malzemelerin hangi ambarlarda olduğu bilgisine ulaşılabilir. Malzeme zimmette 

ise zimmette olduğunu da gösteriyor. 
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1.4.3. Ürün Kodu Listesi 

Ürün kodu listesinde ilgili kamu idaresinin merkez ve taşra birimlerince yapılmış tüm 

malzeme tanımları listelenmektedir. 

 

 

1.4.4. Firma Bazında Ürün TİFleri Arama 

Vergi numarası veya Firma adı bilgisine göre satın alma TİFlerinde arama 

yapılabilmektedir.  Vergi no veya Firma dı girişi yapıldıktan sonra “Firma Ara” 

butonuna basılır. Firma seçildikten sonra “TİF Sorgulama” butonuna basılarak ürün 

TİFleri listelenir. 



14 

 

 

 

1.5. SAYIM VE YILSONU ĠġLEMLERĠ 

1.5.1. Sayım Tutanağı Listesi 

 

Sayım işlemi sonucunda oluşan sayım tutanağına Sayım ve Yılsonu İşlemleri 

menüsünün Sayım Tutanağı Listesinden ulaşılabilmektedir. 

Sayım Tutanağı Listesi, yılsonu işlemleri için yapılan fiili sayım ile ambar kayıtlarının 

karşılaştırılması sonucunda oluşturulmuş sayım tutanağıdır. 

Oluşturulmuş olan sayım tutanağı listesi için 'Sayım Tutanağı Listesi' sekmesi 

kullanılır. 

 Yıl ve ambar bilgileri seçilerek daha önce oluşturulmuş tutanaklara ulaşılır. 

 “Sayım Tutanak Raporu” butonu ile istenen detaylı rapor ekrana getirilir. 

 “TaĢınır Kodunda Rapor” butonu Taşınır kod düzeyinde rapor da 

alınabilmektedir. 

 Eğer sayım fazlası/sayım noksanı TİFleri oluşmamışsa “Tutanak Sil” butonu 

ile tutanak sistemden silinebilmektedir. 

 

 

 



15 

 

1.6. TAġINIR RAPORLAR 

Bu menüden aşağıdaki raporlar alınabilmektedir. 

 

 Tüketim Malzemeleri Çıkış Raporu 

 Tüketim Malzemeleri Dönem Çıkış Raporu 

 Ambar Sayım Listesi 

 Ambar Devir Teslim Tutanağı 

 13 Nolu Örnek – Sayım Döküm Cetveli 

 14 Nolu Örnek – Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli (Kütüphane/Müze Dahil ) 

 14 Nolu Örnek – Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 

 Tüketim Malzemeleri Defteri 

 Dayanıklı Taşınırlar Defteri 

 Tüketim Malzemeleri Ambar Bazında Çıkış Raporu 

 Kütüphane Defteri 

 Müze Defteri 

 18 Nolu Örnek - Kütüphane Yönetim Hesabı Cetveli 

 18 Nolu Örnek - Müze Yönetim Hesabı Cetveli  

 

 

1.6.1.Tüketim Malzemeleri Çıkış Raporu 

 

Bu raporda başlangıç ve bitiş tarihleri belirlenerek o tarih aralığındaki tüketim 

malzemelerinin pdf, excel, rtf veya html formatında icmal çıkış raporunun alınması 

mümkündür.
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1.6.2. Tüketim Malzemeleri Dönem Çıkış Raporu 

 

Taşınır Mal Yönetmeliğinin, harcama birimlerince üçer aylık dönemler itibarıyla 

tüketim malzemelerine ilişkin listenin muhasebe birimine verilmesi gerekmektedir. Bu 

menüde bu hüküm doğrultusunda dönemsel raporlar alınabilmektedir. 

Yıl ve dönem bilgisi girildikten sonra yönetmelik hükmü gereğince 150 hesabın iki 

düzey detayı bazında tüketim malzemesi çıkış raporu üretilir. 

 

1.6.3. Ambar Sayım Listesi 

Bu raporda ait olduğu yıl ve ambar adı belirlenerek seçilen ambarda bulunan ürünlerin 

pdf, excel, rtf veya html formatında listesinin alınması mümkündür. 

 

 

1.6.4. Ambar Devir Teslim Tutanağı 

 

Yönetmelik gereğince yapılacak devir işlemlerinde alınması gereken Ambar Devir 

Teslim Tutanağı ambar adı seçilerek bu bölümden oluşturulabilmektedir. 
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1.6.5. 13 Nolu Örnek – Sayım Döküm Cetveli 

Bu bölümde hangi döneme ait sayım döküm cetveli alınmak isteniyorsa ait olduğu yıl 

ve hesap kodu seçilerek pdf, excel, rtf veya html formatında cetvelin alınması 

sağlanmaktadır. 

 

 

1.6.6 14 Nolu Örnek – Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli (Kütüphane/Müze 
Dahil ) 

Kütüphane ve müze birimleri olmayan harcama birimlerinde yılsonlarında alınması 

gereken rapor bu bölümden alınabilmektedir. ( Kütüphane birimi olan harcama 

birimlerinde hem 2.6.8. de yer alan 14 Nolu Örnek – Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 

hem de 18 Nolu Örnek - Kütüphane Yönetim Hesabı Cetveli ayrıca müze birimi de 

varsa 18 Nolu Örnek - Müze Yönetim Hesabı Cetveli alınmalıdır) 

Ait olunan yıl seçildikten sonra hesap kodu bölümü de belirlenerek pdf, excel, rtf veya 

html formatında cetvel alınabilmektedir. 
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1.6.7. 14 Nolu Örnek – Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 

 

Kütüphane ve müze birimleri olan harcama birimlerinde yılsonlarında alınması 

gereken rapor ait olunan yıl seçildikten sonra hesap kodu bölümü de belirlenerek pdf, 

excel, rtf veya html formatında bu bölümden alınabilmektedir. 

 

1.6.8. Tüketim Malzemeleri Defteri 

Bu raporda ambar adı, başlangıç ve bitiş tarihi, Malzeme grubu seçilerek ürünlerin pdf, 

excel, rtf veya html formatında tüketim malzeme defterinin alınması mümkündür. 

 

1.6.9. Dayanıklı Taşınırlar Defteri 

Bu raporda ambar adı, başlangıç ve bitiş tarihi, Malzeme grubu seçilerek ürünlerin pdf, 

excel, rtf veya html formatında dayanıklı taşınır defterinin alınması mümkündür. 

 



19 

 

 

1.6.10. Tüketim Malzemeleri Ambar Bazında Çıkış Raporu 

Bu raporda ait olduğu yıl, ambar adı, başlangıç ve bitiş tarihi seçilerek ürünlerin pdf, 

excel, rtf veya html formatında ambar bazında tüketim malzemeleri çıkış raporunun 

alınması mümkündür. 

 

1.6.11. Kütüphane Defteri 

Kütüphane birimleri olan harcama birimlerinde bu rapor ait olunan yıl seçildikten 

sonra pdf, excel, rtf veya html formatında alınabilmektedir. 

 

1.6.12. Müze Defteri 

Müze birimleri olan harcama birimlerinde ait olunan yıl seçildikten sonra pdf, excel, 

rtf veya html formatında bu bölümden rapor alınabilmektedir. 
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1.6.13. 18 Nolu Örnek - Kütüphane Yönetim Hesabı Cetveli 

Kütüphane birimleri olan harcama birimlerinde yılsonlarında alınması gereken rapor 

ait olunan yıl seçildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatında bu bölümden 

alınabilmektedir. 

 

1.6.14. 18 Nolu Örnek - Müze Yönetim Hesabı Cetveli  

Müze birimleri olan harcama birimlerinde yılsonlarında alınması gereken rapor, ait 

olunan yıl seçildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatında bu bölümden 

alınabilmektedir. 

 

1.6.15.Malzeme Sicil Numarası Raporu 

Bu rapor sayesinde tüm sicilli ürünlerin bilgileri sistemden listelenebilmektedir. 

Eğer tüm malzemeler kutucuğu işaretlenmemişse bu durumda Malzeme Grupları 

bazında daha alt detayda rapor alınabilmektedir.  
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Ayrıca bu bölümden “limit üstü” kutucuğu işaretlenerek limit üstü olan dayanıklı 

taşınırlar listesine de ulaşılabilmektedir. Harcama birimi girişi ise işlem türünün 

seçilmesi ile sadece o işlem türüyle ilgili harcama birimine girişi yapılan sicilli 

ürünlerin listelenmesini sağlamaktadır. Aynı zamanda bu bölümde kuruma ilk girişin 

de filtrelenmesi mümkün hale getirilmiştir. 

1.6.15. Taşınır Teslim İcmal Raporu 

Bu raporda tüm kullanımda olan taşınırlar listelenebilmektedir. 

 

1.6.16. Kütüphane Defteri Raporu 

 Bu bölümde tarih aralığı seçimiyle kütüphane defteri raporu alınabilmektedir. 
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1.7. YÖNETĠM RAPORLARI 

1.7.1. Taşınır (TKYS)-Taşınır (Muhasebe) Raporu 

Bu menüden “TaĢınır(TKYS)-TaĢınır(Muhasebe) Raporu” sekmesine tıklandığında 

yıl bilgisi girilerek harcama biriminin 14 örnek numaralı Taşınır Yönetim Hesabı 

Cetvelindeki kayıtların muhasebe kayıtları ile karşılaştırılması yapılabilmektedir.   
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1.7.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi 

 

İlgili harcama biriminde tanımlı ambarların listesi alınabilmektedir. 

 

 

 

1.7.3. Firma Bilgisi Raporu 

 

Belirli bir tarih aralığında hangi firmadan hangi fiyatla hangi ürünün alındığının 

raporlanmasını sağlamaktadır. 

Firma adına arama yapılabildiği gibi taşınır koduna göre de arama yapılabilmektedir. 
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1.8. KULLANICI ĠġLEMLERĠ 

1.8.1. Şifre Değiştir 

 

Bu bölümden de şifre değiştirme işlemleri yapılabilmektedir. 

1.8.2. Birim Değiştir 

Bu bölümden başka bir harcama birimine geçiş yapılabilmektedir. 

 

1.9. TALEP ĠLETME 

 

TKYS de sorunlarınıza daha hızlı ve etkin cevap verebilmek amacıyla " Talep İletme" 

menüsü oluşturulmuştur. Sorunların bu menü kullanılarak iletilmesi gerekmektedir. 

 

 

 

 


