STAJ BASVURUSU iCiN GEREKLi FORMLARI NEREDEN TEMIN EDEBILIRIiM?

Staj Bagvurusu yapacak Ogrencilerimiz https://shmyo.hitit.edu.tr/tr adresinde Boliimler meniisii altinda kendi
boliimiinii ve programini secerek, program web sayfasinda Ogrenci meniisii altindaki Staj Formlar1 kismindan

bagvuru belgelerini temin edebilirler.
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Stajin baslama ve bitis tarihlerinin dogru yazilmig olmasina 6grencilerimiz 6zen gostermelidir. Bu nedenle
Ogrencilerimizin, staj baglama ve bitis tarihlerini formlarina yazmadan 6nce gerekirse Saghk Hizmetleri MYO
Ogrenci Isleri birimi personeli ile goriismesi ve buna gore tarihleri belirlemesi 6nem arz etmektedir.

Ogrencimiz Zorunlu Staj Formu ve Staj Sozlesmesi’nden 3 adet ¢ikt1 almalidir.
Zorunlu Staj Formlan ve Staj S6zlesmelerinin her birine fotograf yapistirllmalidir. (3 adet zorunlu staj formunda,

3 adet staj sozlesmesinde olmak tizere toplam da 6 adet fotograf yapistirilacaktir. Fotograf bulunmayan formlar staj
komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinmayacaktir.)


https://shmyo.hitit.edu.tr/tr

STAJ FORMLARINI DOLDURURKEN NELERE DIKKAT ETMELIiYiM?

1. Zorunlu Staj Formu ile Staj Sozlesmesinde yer alan “Ogrenci Bilgileri” ile “Isyeri Bilgileri” boliimlerini 6grenci
doldurmalidir.

2. Ogzellikle Staj Yapilacak Siire, Haftalik Calisilacak Giin Sayisi, Staja Baslama ve Bitis Tarihi, Isyeri Adi, Adresi,
Telefon, E-Posta vb. alanlar 6grenci tarafindan dikkatle doldurulmalidir.

3. Zorunlu Staj Formu ile Staj sozlesmesinde yer alan Isyeri Bilgileri ise “Isyeri Yetkilisi” kim ise o kisi tarafindan
imzalanacak ve kurum miihrii basilacaktir. (Bilgileri yanhs girilen, iizeri ¢izilen, daksille diizeltilen veya okulumuz
web sayfast disinda baska Yiiksekokul ve Fakiiltelerin web sayfalarindan alinan formlar Staj Komisyonlari
tarafindan kesinlikle dikkate alinmayacaktir.) Bu nedenle bilgiler doldurulurken dikkatli olunmalidir.
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T.C. Kimlik No E Bu alanlar tilkenmez
Adh Soyadi A kalemle 6grenci
Baba Adi tarafindan
Baliimi deldurulacaktir.
Progranm
Ogrenci No QOgrenim Y1l
E-posta Adresi Telefon No
| Tkameteah Adresi
STAJ YAPILAN YERIN
Ad Bu alanlar tilkenmez
Adresi kalemle &grenci
Faaliyet Alam tarafindan
Telefon No doldurulacaktir. E-posta Adresi
Staja Baslama Tarhi Staj Bitis Tanhi
Stay Stres - . )
(is Ginit) Haftalik Staj Yapilacak Giin Sayist
ISVEREN VEYA YETKILININ
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Gorev ve Unyam B Bu alan is yeri yetkilisi fmza Stajini Iyyerimizde Yapmasi Uygundur.
E-posta Adresi M tarafindan ve bu alan is yeri temsilcisi tarafinda
Telefon No doldurulacaktir. Kage imzalanacak, kaselenecek, varsa

miihiirlenecektir.
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STAJ YERI BILGILERI FORMUNDA BELIRTILDiGi SEKILDE
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STAJ SURESI ve UCRET
Baglangi¢/Bitis Tarthi
Staj Siiresi (.. Iy Giinii)

KAC GUN STAJ YAPMALIYIM?
Staj siiresi en az 20 is glinlidiir. Staj siiresi hesaplanirken 20 is giiniinden az olmamasina, miimkiinse
20 is glinlinli gegmemesine ayrica staj siiresinin Eyliil ayina uzatilmamasina dikkat edilmelidir.

STAJ BASLAMA ve BiTiS TARIHLERINi NASIL BELIRLEMELIiYiM?

Staj tarihleri belirlenirken, Biitiinleme Sinavi, Haftasonlari, Arefe Giinii, Bayram Tatili, 15 Temmuz, 30 Agustos vb.
tatil giinlerinin staj giinii olarak sayilmamasina dikkat edilmelidir. Ayrica yaz okulu dersleri ile staj ayn1 anda

yiiriitiilemez.




ZORUNLU STAJ FORMLARI iLE STAJ SOZLESMELERININ iMZA SURECINDE NELERE

DIKKAT ETMELIiYIiM?

Ogrenciler Zorunlu Staj Formlan ile Staj Sozlesmesinde yer alan Ogrenci Bilgileri, Isyeri Bilgileri ve Staj
Bilgilerini doldurduktan sonra sirasiyla;

1. Adim: Oncelikle dgrenciler 3 adet Zorunlu Staj Formu ve 3 adet Staj S6zlesmesinin en altinda 1. sirada bulunan
Ogrenci alanini imzalamalidir.

2. Admm: Ogrenci kendisi imzaladiktan sonra Zorunlu Staj Formlari ile Staj Sézlesmelerinin en altinda 2. sirada
bulunan igyeri yetkilisi alanin1 ve formlarm “Stajim Isyerimizde Yapmasi1 Uygundur” alanini staj yapacagi
kurum yetkilisine imzalatmalidir.

3. Admm: Ogrenci zorunlu staj formlari ile staj sdzlesmelerinin en altinda 3. Sirada bulunan STAJ KOMiISYONU
BASKANI ONAYI alanini danmismani olan 6égretim elemanina, danismani yoksa Boéliim Baskani’na
imzalatmalidir.

4., Admm: Ogrenci zorunlu staj formlarmin en altinda 4. Sirada bulunan imza alanini Mali Isler birimine, staj
sozlesmelerinin en altinda 4. Sirada bulunan imza alanin1 Miidiir/Miidiir Yardimcisina imzalattiracaktir.

O grencinin isveren veya Vekili Staj Komisyon SGK Iye Giris Islemleri
Imzas Onayy Baskam Onayva Yetkili Personeli

Belge Gzermdeki tlgilerin Ads Sovada Ads Sovady 5510 say:ih Kanun gereg,
dogru oldufunu bildirir, staj Unyams Unyame Sgrencinin 15 kazas: ve
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MADDE 25- Isletmelerde is veri staji yapan &grenciler hakkmda bu sézlesmede yer almayan difer msuslarda, ilgili mevzuat hitkimlerine
gore i5lem yapalir,
MADDE 26- Isletme tarafindan grencive asagidaki sosval haklar saglanacaktir:

i feveren veva Vel Biliim / Program ——— -
Ogrenci Isveren veva Vekili Staj Koordinatérii Yiiksekolkul Miidiiri
Adr Soyad Adr Soyadi Adr Soyadi Adr Soyvadi
Unvam Unvam Unvam Unvam
Imza Imza Imza Imza
1 2 3 4
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iMZALARI TAMAMLANAN FORMLAR IiLE iSTENILEN DIGER BELGELERI EN SON NE ZAMAN OKULA
TESLiM ETMELiYiM?

1. Staja baslayacak dgrencilerimiz, imza siirecini tamamladiklar formlardan 1 adet Zorunlu Staj Formu, 1 adet Staj

Sozlesmesi, T.C. Kimlik Fotokopisi ve e-devlet iizerinden alacaklari SGK Miistehaklik Belgesi’ni staja baslama

= tarihine en ge¢ 1 hafta oncesine kadar Saghk Hizmetleri MYO Ogrenci Isleri birimine teslim etmelidir. Ornegin,
6grenci staja 7 Temmuz’da baglayacaksa evraklarin1 30 Haziran’a kadar teslim etmelidir.

SGK MUSTEHAKLIK BELGESI E-DEVLET GORUNTUSU

£ SOSY AL OOVENLIK KURUMU BASKANLIG]

dGK

Konmu: Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik Belgesi 20.05.2025
ILGILI MAKAMA
Kurumumuz kayitlannin incelenmesi sonucu: ilgilinin saghk aktivasyon durumunu gostenr bilgiler asagida
yer almaktadur.
Bilgi edinilmesini arz/nica edenm.
TC Kimlik No Cinsiyeti
Ad Soyads
Dogum Tarihi Yakinhk Tard : Kendis
Tescil Kapsam: : ’é;-l i F10 Sy Ramy Tt Yaraslandsgs TC No
GSS Kapsam : 60/a-1 kapsamunda sigortahlar  |Sicil/TabsisTC No
Provizyon Tarihi : 20.05.2025 Kathm Pay: Muafiyet - Hayir
Durum : Mustehaktir, provizyon alabilir. (Saglik hizmetlennden faydalanabilir)
NOT:

1- Bu belge sorgulama zamam olan 20.05.2025 09:21:23 itibaniyle diizenlenmig olup 20.06.2025 09:21:23
tanhine kadar resmi belge nitelig: tasimaktadur.

2- Bu belgede sigortalilarin saglik hizmetlerinden faydalamip faydalanamadig: hususunda bilgiler yer
almaktadur

3- Saghk Provizyon Aktivasyon Sistemi (SPAS) miistehakhk durum belges: genel saghk sigortalilan veya
bakmakla ytukiimli olduklan kisilere ait sorgulamalan kapsamaktadir.

2. Eger 6grenci imza siireglerini tamamladigr halde 1 adet Zorunlu Staj Formu, 1 adet Staj Sozlesmesi, T.C. Kimlik
Fotokopisi ile SGK Miistehaklik Belgesi’ni staj baslamadan en ge¢ 1 hafta oncesine kadar Meslek
Yiiksekokulumuza teslim etmezse, SGK s Kazas1 ve Meslek Hastalig1 sigorta girisi yapilmayacak, bu durumda ise
Ogrenci staja baglayamayacaktir.



iS KAZASI VE MESLEK HASTALIGI SIGORTA GiRiSiM NE ZAMAN YAPILACAKTIR?
Ogrencinin SGK Is Kazas1 Meslek Hastalig sigorta girisi, staja baslayacag tarihten dnceki 1 (bir) aylik siire
icerisinde yapilmaktadir. Ornegin; Ogrenci 10 Temmuz’da staja baslayacak ise, en erken 11 Haziran’dan itibaren ilk is
giiniinde SGK girisi yapilabilecektir. Daha erken tarihte SGK girisi yapilamamaktadir.

DOLDURULAN ZORUNLU STAJ FORMU ve STAJ SOZLESMELERiIi HANGi KURUMLARA

TESLIM EDILECEKTIR?

Imzalar1 tamamlanan 3 adet Zorunlu Staj Formu ile 3 adet Staj Szlesmesinin 1’er niishas1 dgrenci tarafindan staj
yapacagl kuruma teslim edilecek, 1’er niishasi 6grencide kalacak, diger 1’er niishalari ise Meslek Yiiksekokulumuz
Ogrence Isleri birimine teslim edilecektir.

STAJI YAPMAKTAN VAZGECERSEM NE YAPMALIYIM?

Ogrenci staj yapmaktan vazgecmesi halinde Meslek Yiiksekokulumuz Ogrenci Isleri birimine bilgi vererek SGK
islemlerini iptal ettirmeli ve ayrica staj bagvurusunun kabul edildigi kuruma da bilgi vermelidir. Ozellikle kariyer kapisi
lizerinden staj basvurusunda bulunan 6grenciler staj yapacagi kurum yetkilisi ile goriiserek kariyer kapisi iizerinden
basvurusunun iptal edilmesini saglamalidir.

STAJ DOSYASI DOLDURULURKEN NELERE DiKKAT ETMELIYiM?
Ogrenci staj dosyasinda bulunan her bir bos sayfaya o giin yaptig1 is ve islemleri doldurur. Sayfalar sadece mavi
tilkenmez kalemle doldurulmalidir. isyeri yetkilisi grencinin 20 is giinii siiresince doldurmus oldugu sayfalarin altinda
bulunan alanlar1 imzalar, kaseler ve kuruma ait miihiir varsa miihiirler.

STAJ ESNASINDA i$S KAZASINA MARUZ KALIRSAM NE YAPMALIYIM?

Ogrenci staj esnasinda eger herhangi bir kaza durumuna maruz kalarak saglik raporu almissa, SGK islemlerinde
sorun yasanmamasi i¢in bu raporu kazanin yasandigi aym giin icerisinde Meslek Yiiksekokulumuz 6grenci isleri
birimine teslim etmeli veya 6grenci isleri personeli ile iletisime gegerek saglik raporunu elektronik ortamda gondermelidir.
Gonderilmedigi taktirde SGK kaynakh idari para cezasi 6grenciden tazmin edilecektir.

STAJ BIiTTIKTEN SONRA STAJ EVRAKLARINI NE ZAMANA KADAR OKULUNUZA TESLIM
ETMELiYiM?

Ogrencimiz stajini tamamladiktan sonra stajin yapildig1 kurum yetkilisi, dgrenciye ait Staj Degerlendirme Raporu
ile Devam Takip Cizelgesinin imza, kase ve varsa miihiir islemlerini tamamladiktan sonra gizli zarf igerisine koymali,
Gizli zarf igerisinde bulunan Staj Degerlendirme Raporu ile Devam Takip Cizelgesi; Staj Dosyasi ile birlikte kurum
veya Ogrenci araciligiyla stajin bittigi giinden sonraki 1 ayhik siire icerisinde Saglik Hizmetleri MYO Ogrenci islerine
sahsen veya posta yoluyla teslim edilmelidir.




