STAJ BASVURUSU iCiN GEREKLi FORMLARI NEREDEN TEMIN EDEBILIRIM?

Staj Basvurusu yapacak Ogrencilerimiz https:/hitit.edu.tr/tr/shmyo adresinde Akademik mentsii altinda kendi
bolimiinii ve programini segerek, program web sayfasinda Akademik meniisii altindaki Staj-Staj Formlari
sekmesinden basvuru belgelerini temin edebilirler.
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Staj Formlan Staj

B3 06 Ocak 2026 - 16 Mart

Stajin baslama ve bitis tarihlerinin dogru yazilmis olmasina Ogrencilerimiz 6zen gdstermelidir. Bu nedenle
ogrencilerimizin, staj baglama ve bitis tarihlerini formlarina yazmadan Once gerekirse Saghk Hizmetleri MYO
Ogrenci Isleri birimi personeli ile goriismesi ve buna gore tarihleri belirlemesi 6nem arz etmektedir.

Ogrencimiz Zorunlu Staj Formu ve Staj Sézlesmesi’nden 3 adet ¢ikt: almalidir.

Zorunlu Staj Formlar: ve Staj Sozlesmelerinin her birine fotograf yapistirilmalidir. (3 adet zorunlu staj formunda,
3 adet staj sozlesmesinde olmak iizere toplam da 6 adet fotograf yapistirilacaktir. Fotograf bulunmayan formlar staj
komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinmayacaktir.)


https://hitit.edu.tr/tr/shmyo

STAJ FORMLARINI DOLDURURKEN NELERE DiKKAT ETMELIiYiM?

1. Zorunlu Staj Formu ile Staj Sozlesmesinde yer alan “Ogrenci Bilgileri” ile “Isyeri Bilgileri” boliimlerini 6grenci
doldurmalidir.

2. Ogzellikle Staj Yapilacak Siire, Haftalik Calisilacak Giin Sayisi, Staja Baslama ve Bitis Tarihi, Isyeri Adi, Adresi,
Telefon, E-Posta vb. alanlar 6grenci tarafindan dikkatle doldurulmalidir.

3. Zorunlu Staj Formu ile Staj sézlesmesinde yer alan Isyeri Bilgileri ise “Isyeri Yetkilisi” kim ise o kisi tarafindan
imzalanacak ve kurum miihrii basilacaktir. (Bilgileri yanhs girilen, iizeri ¢izilen, daksille diizeltilen veya okulumuz
web sayfasi disinda baska Yiiksekokul ve Fakiiltelerin web sayfalarindan alinan formlar Staj Komisyonlar
tarafindan kesinlikle dikkate alinmayacaktir.) Bu nedenle bilgiler doldurulurken dikkatli olunmalidir.

. LC. . . Fotograf
i _ HITIT UNIVERSITESI
ISAGL]]( HIZMETLERI MESLEK YUKSEEKOKULU .
tirn formlara
ZORUNLU STAJ FORMU fotograf yapistirilacak.
+

T.C. Kimlik No E Bu alanlar tilkenmez
Adh Soyadi A kalemle égrenci
Baba Adi tarafindan
Baliimi deldurulacaktir.
Progranm
Ogrenci No QOgrenim Y1l
E-posta Adresi Telefon No :
| Ikametgah Adresi
STAJ YAPILAN YERIN
Ad Bu alanlar tilkenmez
Adresi kalemle &grenci
Faaliyet Alam tarafindan
Telefon No doldurulacaktir. E-posta Adresi
Staja Baslama Tarnhi Staj Bitis Tanhi
Stay Stres - . )
(is Ginit) Haftalik Sta) Yapilacak Giin Sayist
ISVEREN VEYA YETKILININ
Vetkilinin Ad: Soyads _ |
Gorev ve Unvam B8 Bu alan is yeri yetkilisi fmza Stajini Iyyerimizde Yapmast Uygundur.
E-posta Adresi M tarafindan ve bu alan is yeri temsilcisi tarafinda
Telefon No doldurulacaktir. Kage imzalanacak, kaselenecek, varsa

miihiirlenecektir.
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OGRENCI KIMLIK BILGILERI
T.C. Kimlik No
Ad: Soyad:

Baba Adi

Boliimii
Programi

Okul Numaras:
Tkametgah Adresi
Telefon — E-Posta

o _ STAJ SOZLESMELERI DE ZORUNLU STA)
STAJ YERI BILGILERI FORMUNDA BELIRTILDIGI SEKILDE

Isyeri Ad DOLDURULACAKTIR. . .
Faaliyet Alam STAJINI ISYERIMIZDE
Fadili Ad:Soyad e
Yetkili Unvam .

Adres

Telefon/Faks
E-Posta-Web

STAJ SURESI ve UCRET
Baslangi¢/Bitis Tarihi
Staj Siiresi (... Is Giinii)

STAJ BASLANGICI OLARAK HANGI TARiHi BELIRLEMELIYimM?

2025-2026 Yili Bahar Yariyili biitlinleme smavlart {niversitemiz akademik takvimine gore
06-10 Temmuz 2026 tarihleri arasinda yapilacagi igin 6grencinin stajia en erken 13 Temmuz 2026 Pazartesi giinii
itibariyle baglamasi gerekmektedir. Final ve biitiinleme sinavlarina denk gelen tarihlerde staj yapillamamaktadir. O yiizden
ogrenciler, 6zellikle Ulusal staj programi iizerinden basvuru esnasinda staj takvimini belirlerken staj baslangig tarihini
13 Temmuz 2026 olarak belirtmeye dikkat etmelidir. Staj baslangic tarihinin yanlislikla Mayis ya da Haziran ayi igerisinden
belirlenmesi &grencinin stajin1 kariyer kapisi iizerinden kabul edecek olan resmi kurumun staj tarih araligini yanhs
belirlemesine neden olacagindan 6grenci magdur olabilecektir.

KAC GUN STAJ YAPMALIYIM?
Staj siiresi en az 20 is giinii diir. Staj siiresi hesaplanirken 20 is gliniinden az olmamasina dikkat
edilmelidir.

STAJ BASLAMA ve BiTiS TARIHLERINi NASIL BELIRLEMELIiYiM?

Staj tarihleri belirlenirken, Biitiinleme Sinavi, Haftasonlari, Arefe Giinii, Bayram Tatili, 15 Temmuz, 30 Agustos vb.
tatil giinlerinin staj giinii olarak sayilmamasina dikkat edilmelidir. Ayrica yaz okulu dersleri ile staj aym anda

yiiriitillemez.




ZORUNLU STAJ FORMLARI iLE STAJ SOZLESMELERININ iMZA SURECINDE NELERE
DIKKAT ETMELIiYiM?

Ogrenciler Zorunlu Staj Formlar ile Staj Sézlesmesinde yer alan Ogrenci Bilgileri, Isyeri Bilgileri ve Staj
Bilgilerini doldurduktan sonra sirasiyla;

1. Admm: Oncelikle 6grenciler 3 adet Zorunlu Staj Formu ve 3 adet Staj Sézlesmesinin en altinda 1. sirada bulunan
Ogrenci alanin1 imzalamalidir.

2. Admm: Ogrenci kendisi imzaladiktan sonra Zorunlu Staj Formlari ile Staj Sézlesmelerinin en altinda 2. sirada
bulunan isyeri yetkilisi alanin1 ve formlarin “Stajin1 Isyerimizde Yapmas1 Uygundur” alanini staj yapacagi
kurum yetkilisine imzalatmalidir.

3. édlm:.ogrenci zorunlu staj formlari ile staj sézlesmelerinin en altinda 3. Sirada bulunan STAJ KOMISYONU
UYESI ONAYI alanim1 damismani olan o6gretim elemanina, danismani yoksa Béliim Baskani’na
imzalatmalidir.

4. Admm: Ogrenci zorunlu staj formlarinin en altinda 4. Sirada bulunan imza alanini Mali Isler ya da Ogrenci Isleri
birimine, staj sdzlesmelerinin en altinda 4. Sirada bulunan imza alanimi Miidiir/Miidiir Yardimcisina

imzalattiracaktir.
ZORUNLU STAJ FORMU iMZA SIRASI
f)g_rencin.in isreren veya Vekili Staj Komisyonu EGK ise Giris iglem]eri
Imzasi Onayv1 TUwyesi Onay Yetkili Personeli

Belge iizerindski bilgilerin Adi Soyady Adi Soyads 5510 sayihh Kanun geregi,
dogr oldugunu bildirir, staj Unvam Unvani GErencinin 15 kazasi ve
yapacaZimu tazhhiit ettifim Imza Imza meslek hastalif SGK ige
adi pecen igyeri ile ilgili staj girig iglemleri staja
evraklarinin hazsrlanmaszing baglayacadi tarihiten Snceki 1

saygilarimla arz ederim. aylik siire igerizinde

vapilacaktr.
1 2 3 o

Ogrenci imzalayacak.

Tarih: ... /... 20 ...

Staj Yapilan Kurnmun Kurum

Yetkilisi imzalayacak.

Damisman OZretim
Elemam Imzalayacak.

Mali ig.ler_ Personeli ya da
Ogrenci Isleri Personeli
Imzalayacaktur.

Tarih - ../ _ /20 ..

DIGER HUSUSLARE

STAJ SOZLESMESI iMZA SIRASI

KMADDE 25- Izletmelerde 15 veri stajl vapan SZrenciler hakkmda bu sdzlegmede ver almavan difer hususlarda, ilgili mevzuat hikiimlerine

gire iglem yvapilr.

KMADDE 26- Isletme tarafindan §grencive agafidakn sosyal haklar saflanacaktir:

Bélim / Program Yiiksekokul Midiiri/
Ogrenci Isveren veva Veldili p . o Yiikzekokul Miidir
= ] Staj Komisvonn Uyesi Vard
ardimeisa
Ads Sovada Adi Sovad: Adi Sovady Ads Sovady
Unvam Unvam Unvam Unvam
Imza Imza Imza Imza
1 2 3 4
Ogrenci imzalayacak. Staj Yapilan Kurumun Staj Damgman Ogretim Eleman: Yiiksekoknl Miidiir
Yetkilizi imzalayacak. imzalayacak. Yardimeisi imzalayacak.
Tarih: [ [ . Tarih: ...../..... | Tarih: ..ooo f veee |- Tarih: .ooia f vain | .




KARIYER KAPISI UZERINDEN STAJ TEKLIiFi ALDIM ANCAK KURUM EVRAKLARI ONCE OKULUN
iMZALAMASINI iSTiYOR. NE YAPMALIYIM?

Kariyer Kapisi iizerinden staj teklifi aldiginiz resmi kurum, staj evraklarini kendisi imzalamadan 6nce okul tarafindan
imzalanmasini istiyorsa; Kariyer Kapisi'nda yer alan staj teklifinizin ekran goriintiisiiniin ¢iktisin1 alarak, gerekli staj
formlarinizla birlikte stajdan sorumlu 6gretim elemanina bagvurabilirsiniz.

Bu uygulama yalnizca, staj teklifi alinan kurumun “Evraklart 6nce okulunuz imzalasin.” seklinde islem yiiriittiigi
durumlar i¢in gegerlidir.

iMZALARI TAMAMLANAN FORMLAR iLE iSTENILEN DIGER BELGELERiI EN SON NE ZAMAN OKULA
TESLiM ETMELiYiM?

1. Staja baglayacak dgrencilerimiz, imza siirecini tamamladiklari formlardan 1 adet Zorunlu Staj Formu, 1 adet Staj
Sozlesmesi, T.C. Kimlik Fotokopisi ve e-devlet iizerinden alacaklart SGK Miistehaklik Belgesi’ni staja baslama
tarihine en gec 1 hafta kala Saglik Hizmetleri MYO Mali isler birimine teslim etmelidir. Ornegin, 6grenci staja 7
Temmuz’da baslayacaksa evraklarini stajdan en ge¢ 7 giin dnce yani 30 Haziran’a kadar teslim etmelidir.

ORNEK SGK MUSTEHAKLIK BELGESI
SGK MUSTEHAKLIK BELGESI E-DEVLET GORUNTUSU

T.C.
¥ B 74 SOSYAL GUVENLIK KURUMU B G
S ( 1 I\ HIZMETLERI GENEL ﬁ%&ﬂ
Komu: Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik Belges 20.05.2025
ILGILI MAKAMA
Kurumumuz kayitlanmmn incelenmes: sonucu; ilgilinin saghk aktivasyon durumunu géstenr bilgiler asagida
yer almaktadr.
Bilgzi edinilmesini arz/nica edenm.
TC Kimlik No Cinsiyeti
Ad Soyad:
Dogum Tarihi Yakinhk Tird - Kendisi
. 4/c 5510 Sayih Kanuna Tab: 2
Tescil Kapsam * Cal 1 Yaraclandifz TC No
GSS Kapsam : 60/a-1 kapsaminda sigortahlar Sicil/Tahsis'TC No
Provizyon Tarihi : 20.05.2025 Kanhm Pay: Muafiyet - Hayir
Durum : Miistehaktir, provizyon alabilir. (Saghik hizmetlennden faydalanabilir)
NOT:

1- Bu belge sorgulama zamam olan 20.05.2025 09:21:23 1tibaniyle duiizenlenmis olup 20.06.2025 09:21:23
tarthine kadar resmi belge mitelif: tagimaktadur

2- Bu belgede sigortalilanin saghik hizmetlennden faydalamip faydalanamadig: hususunda bilgiler yer
almaktadar

3- Saghk Provizyon Akuvasyon Sistemi (SPAS) milstehakhk durum belges: genel saghk sigortalilan veya
bakmakla ytikiimlii olduklan kisilere ait sorgulamalan kapsamaktadir



2. Eger 6grenci imza siireglerini tamamladigi halde 1 adet Zorunlu Staj Formu, 1 adet Staj Sozlesmesi, T.C. Kimlik
Fotokopisi ile SGK Miistehaklik Belgesi’ni staj baslamadan en ge¢ 1 hafta oncesine kadar Meslek
Yiiksekokulumuza teslim etmezse, SGK Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 sigorta girisi yapilmayacak, bu durumda ise
Ogrenci staja baslayamayacaktir.

iS KAZASI VE MESLEK HASTALIGI SiGORTA GiRiSiM NE ZAMAN YAPILACAKTIR?
Ogrencinin SGK Is Kazas1 Meslek Hastalig: sigorta girisi, staja baslayacag tarihten onceki 1 (bir) aylik siire
icerisinde yapilmaktadir. Ornegin; Ogrenci 10 Temmuz’da Staja baslayacak ise, en erken 11 Haziran’dan itibaren ilk is
giiniinde SGK girisi yapilabilecektir. Daha erken tarihte SGK girisi yapilamamaktadir.

DOLDURULAN ZORUNLU STAJ FORMU ve STAJ SOZLESMELERiI HANGi KURUMLARA

TESLiM EDILECEKTIR?
Imzalar1 tamamlanan 3 adet Zorunlu Staj Formu ile 3 adet Staj Sozlesmesinin 1’er niishas1 6grenci tarafindan staj
yapacagi kuruma teslim edilecek, 1’er niishasi 6grencide kalacak, diger 1’er niishalar1 ise Meslek Yiiksekokulumuz Mali
Isler birimine teslim edilecektir.

STAJA DEVAMSIZLIK YAPTIGIM TAKDIRDE STAJ BiTiS TARIHIM OKULUM
TARAFINDAN UZATILIR MI?

SGK Isten Ayrilis islemlerinde esas olmak iizere, dgrencinin staj bitis tarihinin Meslek Yiiksekokulumuz tarafindan
uzatilabilmesi i¢in, 6grenci saglik sorunu olmasi halinde saghk raporunu, diger mazeret hallerinde ise mazeret
belgesini Meslek Yiiksekokulumuz Mali Isler Birimine aymi giin icinde bildirmesi gerekmektedir. Keyfi olarak
yapilan devamsizliklarda staj bitis tarihi kesinlikle uzatilmayacaktir. Uzatilmamasi halinde ise yapilan staj siiresi 20
giiniin altinda olacag i¢in 6grencinin staj siiresi staj komisyonu tarafindan eksik olarak degerlendirilecektir.

STAJ YAPACAGIM KURUM YAZ AYLARI ICERISINDE 2 HAFTA VS. TATIL ARASI
VERIRSE NE YAPMAM GEREKIR?

Eger 6grenci kres, anaokulu, ¢ocuk bakim evi vs. gibi kurumlarda staj yapacaksa ve kurumun, yaz aylari igerisinde
tatil aras1 verme durumu varsa 6grenci staj tarih araligini belirlemeden 6nce kurumla goriiserek kurumun tatil arasi
verip vermeyecegini 6grenmeli, eger kurum tatil aras1 verecekse 6grenci tatil olunacak tarihleri de hesaba katacak
sekilde staj baglangig ve bitis tarih araligim1 belirlemelidir.

STAJI YAPMAKTAN VAZGECERSEM NE YAPMALIYIM?

Ogrenci staj yapmaktan vazgecmesi halinde Meslek Yiiksekokulumuz Mali Isler birimine bilgi vererek SGK
islemlerini iptal ettirmeli ve ayrica staj basvurusunun kabul edildigi kuruma da bilgi vermelidir. Ozellikle kariyer kapisi
iizerinden staj basvurusunda bulunan &grenciler staj yapacagi kurum yetkilisi ile goriiserek kariyer kapisi iizerinden
basvurusunun iptal edilmesini saglamalidir.

STAJ DOSYASI DOLDURULURKEN NELERE DIKKAT ETMELIiYiM?
Ogrenci staj dosyasinda bulunan her bir bos sayfaya o giin yaptig1 is ve islemleri doldurur. Sayfalar sadece mavi
tilkenmez kalemle doldurulmalidir. isyeri yetkilisi 6grencinin en az 20 is giinii siiresince doldurmus oldugu sayfalarin
altinda bulunan alanlar1 imzalar, kaseler ve kuruma ait miihiir varsa miihiirler.

STAJ ESNASINDA IS KAZASINA MARUZ KALIRSAM NE YAPMALIYIM?

Ogrenci staj esnasinda eger herhangi bir kaza durumuna maruz kalarak saglik raporu almissa, SGK islemlerinde
sorun yasanmamasl i¢in bu raporu kazanin yasandigi aym giin icerisinde Meslek Yiiksekokulumuz &grenci isleri
birimine teslim etmeli, eger teslim etme imkani yoksa Ogrenci igleri personeli ile iletisime gegerek saglik raporunu
elektronik ortamda gondermelidir.

STAJ BIiTTIKTEN SONRA STAJ EVRAKLARINI NE ZAMANA KADAR OKULUNUZA TESLIM
ETMELiYiM?

Ogrencimiz stajin1 tamamladiktan sonra stajin yapildig1 kurum yetkilisi, 6grenciye ait Staj Degerlendirme Raporu
ile Devam Takip Cizelgesinin imza, kase ve varsa miihiir islemlerini tamamladiktan sonra gizli zarf igerisine koymali,
Gizli zarf igerisinde bulunan Staj Degerlendirme Raporu ile Devam Takip Cizelgesi; Staj Dosyasi ile birlikte kurum
veya 6grencinin kendisi araciliftyla Eyliil ayinda derslerin baslayacag tarihten itibaren 2 haftalik siire icerisinde
Saglik Hizmetleri MY O Ogrenci Isleri birimine sahsen veya posta yoluyla teslim edilmelidir.




