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v Sungurlu Meslek Yuksekokulu

Sungurlu Meslek Yiiksekokulumuz, 2002-2003 akademik yilinda Gazi Universitesi biinyesinde Bilgisayar Teknoloji-
leri ve Programciligi ile isletme programlari ile acilarak toplam 86 6grenciyle egitim-6gretime baslamistir.

Yiiksekokul Midiirii : Dr. Ogr. Uyesi Ozlem BAL
Miidiir Yardimcilari: Dr. Ogr. Uyesi Emre Yamaner ve Ogr. Gér. Dr. Hamit Aksoy
Yuksekokul Sekreteri: Sedat CITAK

Yiuksekokulumuzda 8 6gretim tiyesi, 14 6gretim gorevlisi oimak lGizere 22 akademik personel
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Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolumu
Tibbi Tanitim ve Pazarlama Programi

llac ve medikal malzeme endiistrisi, tiim diinyada oldugu gibi Tiirkiye’de de siirekli olarak gelisen
bir sektordur.

lyi bir egitim almis ila¢ tanitim elemanlarina ihtiyac duyulmaktadir.

Tibbin ilerlemesi sonucunda dogmus olan ve son yillarin en gézde meslek gruplarindan birisi de
tibbi satis mumessilleridir.

Tibbi Tanitim ve Pazarlama Programi, ila¢c ve medikal sektorune tanitim ve satig elemani yetistiren
bir programdir.

Ogrenim siiresi iki yil olup, bu programa ait dersler ve staijlar, ilag ve medikal malzeme sektériiniin
ihtiyaclari da dikkate alinarak hazirlanmisgtir.

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolumu
Tibbi Tanitim ve Pazarlama Programi

Saglik sektoriinde tanitim, satis ve pazarlama konularinda gorev yapan kisi ‘Tibbi Miimessil’ olarak adlandi-
rilir.

Tibbi mumessil, firmalarca satisa arz edilen ilaclari, medikal malzemeleri doktor, eczaci ve ilgili kurumlara
tanitarak satigini saglar.

Gorevleri;
Tanitilacak ve pazarlanacak olan ilaclar hakkinda edinilmesi gereken tum bilgileri edinir.
Ziyaret edecegi eczaneleri, hastaneleri, Kamu ve 6zel kurumlarin doktorlarini veya saglik ocaklarini belirler.

Belirlenen yerlere giderek tanitacagi ilacla ilgili katalog veya 6rnek mamulleri géstererek aciklamalarda bu-
lunur.
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v Akademik Kadro

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet Bolat  Dr. Ogr. Uyesi ilknur Tifek¢i Ogr. Gor. Dr. Ayse Aksoy Karaduman

Bolum Baskani 2.SiIniflar Danismani 1.Siniflar Danismani
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v Boliimdeki Mezuniyet Sonrasi is Alanlari *

Diploma ile hak kazanilan calisma alanlari:

ilag firmalari, eczaneler, medikal firmalar, ecza depolari, resmi ve 6zel hastanelere ait; kurumsal iletisim ve
pazarlama, kurumsal pazarlama ve satig, kurumsal pazarlama ve halkla iligkiler, halkla iligkiler ve hasta hak-
lari departmanlari ile hastane bunyesinde bulunan ecza depolari, eczaneler ve tibbi sarf depolari
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v Boliimdeki Mezuniyet Sonrasi Kariyer imkanlari

Akademik kariyer:

/e

DGS ile gecis yaparak asagidaki 4 yillik Universitelere devam edebilirsiniz;

* Halkla iligkiler ve Reklamcilik

* Halkla iligkiler ve Tanitim

* Pazarlama

* Uluslararasi Ticaret

* Uluslararasi Ticaret ve Finansman
* Uluslararasi Ticaret ve isletmecilik
* Uluslararasi Ticaret ve Lojistik
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Egitim-Ogretim Siiresi
Universiteye bagl fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda azami 6grenim siiresi; iki yillik program-

larda dort, dort yillik programlarda yedi, lisans ve yuksek lisans derecesini birlikte veren programlarda dokuz
yildir.

v Akademik Takvim

Akademik takvim, Universitelerin kayit yenileme, ders ekle-sil, oryantasyon programi, akademik konular ile
ilgili son basvuru tarihleri, sinav baglangic-bitis tarihleri ve resmi tatil gtnleri vb. bilgileri iceren takvimdir.

Hitit Universitesi Akademik Takvimi

2
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' Ders Kaydi

Ogrenciler 6grenim siireleri boyunca giiz ve bahar dénemleri basinda, akademik takvimde belirtilen siire ice-
risinde kayit yenilemek zorundadiriar.

Kayit yenileme islemlerinin tiimiinden 6grenci sorumludur. Ogrenci, kayit yenileme islemini kendisinin yap-
masi mumkun olmadigi durumlarda yazili olarak belirledigi vekili araciligiyla da kaydini yaptirabilir.

Mazereti sebebiyle kaydini belirlenen siire igcinde yenileyemeyen dgrenci, mazereti ilgili Birim Yonetim Kuru-
lunca kabul edildigi takdirde, akademik takvimde belirlenen sure iginde kaydini yenileyebilir.

& Kaydini yenilemeyen ogrenci ders alamaz, sinavlara giremez ve ogrencilik haklarindan yararlanamaz.

Herhangi bir nedenle kaydini yenilemeyen ogrencinin o yariyili/lyili azami ogrenim suresine dahil edilir. Bu
durumdaki ogrenci, ogrencilere taninan haklardan yararlanamaz.

Kayit yenileme iglemi:
Ogrenci katki payi/ogrenim ucretinin 6denmesi
(2. ogretim ogrencileri ve ogrencinin ikinci kazandigi Universite ise)

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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v Derslere Devam

Ogrencilerin teorik derslere % 70, uygulamali derslere % 80 oraninda devamlari zorunludur.

Dersin 6gretim elemani 6grencilerin derslere devam durumlarini yariyil/yil sonunda derslerin tamamlandigi
haftada ilgili birime bildirir ve bunlar ilgili birim yonetimi tarafindan ayni hafta ilan edilir.

Derse devam kosulunu yerine getirmeyen 6grenci, yariyil/yill sonu sinavina giremez.

Saglik raporu veya heyet raporu devam yikiimliligunu kaldirmaz. Ancak 6grencinin aldigi heyet raporunun
suresi devamsizlik sinirini agiyorsa, kayith oldugu dénemdeki dersler ilgili Birim Yonetim Kurulunun teklifi
uzerine Senato karariyla programindan silinebilir. Silinmesi durumunda bu sture egitim-6gretim siiresine da-
hil edilmez.

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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' Sinavlarin Esaslari ve Duzeni

Akademik takvime uygun olarak sinavlarin giin ve saatleri, sinavlardan en az on gun once ilgili birim tarafin-
dan ilan edilir.

Gerekli gorulen hallerde sinavlar ilgili Birim Yonetim Kurulu karariyla Cumartesi ve Pazar gunleri de yapila-
bilir.
Sinava giren égrenci, ilgili birimce belirlenen kurallara uymakla yiikiimlidir. Ogrenci, ilan edilen zaman ve

yerde sinavlara girmek, ogrenci kimligini yaninda bulundurmak ve istendiginde gostermek zorundadir.

Sinavlarda kopya ¢ceken, kopya ¢cekme girisiminde bulunan, kopya ¢ekilmesine yardimci olan ya da kopya
cektigi sonradan anlagilan ogrenciye ilgili sinavdan (FF) sifir (0,00) notu verilir. Bu 6grenciye ayrica yururluk-
teki Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri uygulanir.

Cagn cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo ve benzeri gibi haberlesme araclari ile cep bilgisayari, saat fonksi-

yonu disinda fonksiyonu bulunan saat ve benzeri gibi her turlu bilgisayar ozelligi bulunan cihazlarla sinava
girmek yasaktir.

n 2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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' Sinavlarin Esaslari ve Duzeni

Sinavlarda, yerine bagkasi giren ogrencinin sinavi iptal edilir. Boyle bir durumda, yerine baskasi giren ve
baskasinin yerine sinava giren kisiler hakkinda yasal islem uygulanir.

Ogrenci, girmeyi hak etmedigi bir sinava girmesi halinde aldigi not, ilan edilmis olsa da iptal edilir.

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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' Sinav Turleri

Sinavlar; donem ig¢i sinavlari, yariyil/yil sonu sinavi, butiinleme sinavi, mazeret sinavi, tek ders sinavi ve mu-
afiyet sinavidir.

Dénem ici Sinavlari:

lgili egitim-6gretim programinda ongoriilen derslerden yariyil/yil icinde yapilan ara sinav(lar) ve/veya ders
icinde yapilan kisa sureli sinavlar, odevler, ogrencinin becerilerine dayanan uygulamalar ve benzeri donem
ici caligsmalardir.

Her yariyil/lyilda en az bir ara sinav uygulanir.

Yanyil/Yil Sonu Sinavi:

ilgili egitim-6gretim programinda 6ngoriilen derslerden yariyillyil sonunda yapilan sinavdrr.

u 2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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Butunleme Sinavi:
Yanyillyill sonu sinavindan sonra yapilan sinavdir.

Butunleme sinavina, yariyillyil sonu sinavina girme hakkini kazanip da bu sinavlara mazeretli veya mazeret-
siz girmeyen ogrencilerle, girip de basarisiz duruma dusen ogrenciler girebilir.

Tek Ders Sinavi:

Diger derslerden basarili olduklari halde, sadece bir dersten basarisiz olmalari nedeniyle mezun olamayan
ogrenciler icin yapilan sinavdir.

Bu sinava ogrencilerin girebilmeleri icin dersin donem igindeki gerekliliklerini yerine getirmeleri gerekir.

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi




I‘ u u
e HITIT

Egitim - Ogretim %8 (NiVERSITES]

' Sinav Turleri

Muafiyet Sinavi:

Bir ders icerigine iligkin bilgi ve becerileri dersin mufredatina es veya uzerinde olan ogrencilere, bu dersten
muaf olma hakkini taniyan sinavdir.

Muafiyet sinavi, Yuksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen derslerden yapiiir.

Muafiyet sinavi sonucu muaf olunan dersin notu ve mutlak degerlendirmedeki harf karsiligi ogrencinin not
dokum belgesine islenir.

n 2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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v Sinav Turleri

Mazeret Sinavi:

llgili Birim Yénetim Kurulunca kabul edilen hakli ve gecerli bir sebeple sinavlara katilmayan 6grenciler igin
acilan sinavdir.

Mazeret sinav hakki, sadece ara sinavlar igin verilir.

Ancak ulkemizi uluslararasi (Avrupa, Dunya ve olimpiyat sampiyonalar) faaliyetlerde temsil edecek ogren-
cilerin faaliyet tarihleri yilsonu veya butunleme sinav tarihleri ile ayni doneme denk geliyorsa, ogrencinin
belgelemesi sartiyla ve ilgili birimin yonetim kurulu karan ile belirlenen tarihlerde yilsonu veya butunleme
sinavlarinin mazeret sinavi yapilabilir.

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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' Sinavlara Katilmama Mazeretleri

* Ogrencinin saglhk sorunu yasamasi,
* Birinci derece yakinlarinin vefat etmesi,
* Sinava girmesine engel teskil eden hakli ve gecerli bagka bir mazereti olmasi

nedeniyle ara sinavlara girememesi durumunda ogrenci, saglikla ilgili mazeretini kamu ve 6zel saglhk kurum
veya kurulugsundan alinan saglik raporunu ve diger mazeretlerini belgelendirmek kaydiyla en son ara sinav
tarihini takip eden bes gunun sonuna kadar ilgili akademik birime verecegi bir dilek¢ceyle mazeret sinavina

girme talebinde bulunur.

Ogrencinin mazeretli veya raporluyken girmis oldugu sinavlarin iptal edilmesi esastir.

a 2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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Ogrenci Basarisinin @

Degerlendirilmesi

Ogrencinin yanyil
I sonu sinavi notu I

<50 " >50

Hitit Universitesi

Ogrencinin yariyil ham basari é)\ Degerlendirme Siireci m
notu vize notunun %40’1, final Karar Agaci Smmnhambasa"
| Yontem1 |

notunun %60’ toplanarak he- :g;;ortalamasu
saplanir. <70
HBN= Vize*%40 + Final*%60

O) 5)

\ S

Ham Basari Notu

Degerlendirmeye
katilan 6grenci
sayisi kac?

< 1/5ﬁ ﬁs
®" 7)

|Yéntem2 | | Yéntem3 |

| Yontem?2 |
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' Yontem1:

Yanyil Sonu Sinavi notu 50’nin altinda olan ogrencilere ait puanlarin yariyil sonu sinav notu ve basari notuna
gore harf basari notu donusumleri asagidaki Tablo-1’e gore yapilir

Tablo-1. Yariyll Sonu Sinav Notu<YSAL(Yariyll Sonu Sinav Alt Limiti) harfli bagari notuna donusumu

40-49,99 50-69,99 Kosullu Basarili
Basarisiz

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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v Yontem2:

BDKL*(Bagil Degerlendirmeye Katma Limiti)’nin Gzerinde olan ogrenci sayisi 15 in altinda veya sinifin basari
notu ortalamasi 70 ve uzerinde olan derslerde mutlak hesaplama yontemiyle harf bagsari notlari belirlenir.
(*: 30 = BDKL < 90)

Tablo-3. Basari Notu Carpim Katsayisi Hesap- Tablo-4. Not Donusum Tablosu
lama Formiilu

Ogrenci Sayisi Carpim Katsayisi Formuili

Sinifin basari
notu ortalamasi
70 ve Uzerinde

i Basanl
c_>_|va n de_r ey 1+ (100-sinif ortalamasi) * 0,004 E
égrenci sayisi >

14
11-14
K lluB |
6-10 1+ (100-sinif ortalamasi) * 0,005 osullu basaril
1-5 1+ (100-sinif ortalamasi) * 0,006

Basarisiz

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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Ders basari notunun belirlenmesinde bagil degerlendirmeye katma sinirinin tGzerinde kalan

v Yontema3: ogrenci sayisi 15 ve uzerinde, sinifin ham basari notu ortalamasi 70’in altinda ise T puanlari
belirlenir. T puanlarindan yola ¢ikilarak gizelgedeki dagilima gore harfli notlar belirlenir.

Tablo-5. T-Puani Araliklari

Standart T Puanlarina Gore Dagilim

Sinif
Duizeyi

Ham Basari
Notu Ortalamasi

Bagil Notlarin T Puani Cinsinden Araliklari

FD

DD

Cok lyi

62,5<0rt<70,0

27-31,99

32-36,99

lyi

57,5<0rt<62,5

19-33,99

34-38,99

Ortanin Ustii

52,5<0rt<57,5

31-35,99

36-40,99

Orta

47,5<0rt<52,5

33-37,99

38-42,99

Zayif

42,5<0rt<47,5

35-39,99

40-44,99

Kot

Ort<42,5

- Basarisiz

37-41,99

42-46,99

DC
37-41,99

39-43,99
41-45,99
43-47,99
45-49,99

47-51,99

CC

CB

BB

BA

42-46,99

47-51,99

52-56,99

57-61,99

44-48,99

49-53,99

54-58,99

59-63,99

46-50,99

51-55,99

56-60,99

61-65,99

48-52,99

53-57,99

58-62,99

63-67,99

50-54,99

55-59,99

60-64,99

65-69,99

52-56,99

Kosullu Basarih - Basarih

57-61,99

62-66,99

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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Diger Hususlar
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Cift Ana Dal ve Yan Dal Programlari

Kayith oldugu lisans programini basari ile yuriuten ogrencilere ayni zamanda ikinci lisans diplomasi almak
uzere ogrenim gormelerini saglayan ¢ift ana dal lisans programina devam etme hakki verilebilir.

Kayith oldugu lisans / onlisans programini basari ile yuriiten ogrencilere, ilgi duyduklan baska bir alanda
bilgilenmelerini saglamak amaciyla yan dal programina devam etme hakki verilebilir.

Bagvurular, adaylarin genel not ortalamasi ile programin puan tiirinde yiksekogretime kayit oldugu yilda-
ki OSYS/YKS puaninin en az %40’1 hesaplamaya dahil edilerek senato tarafindan belirlenmis olan kriterlere
gore degerlendirilir ve ayrilan kontenjana gore gecis saglanir.

CAP’a basvurular, akademik takvimde belirtilen veya Senato’da belirlenen tarihte, bagvuru formu ve trans-
kript ile ilgili Faklilte Dekanligina, Yuksekokul / Meslek Yuksekokulu Mudurlugune yapilir.

Ayni anda birden fazla c¢ift ana dal diploma programina kayit yapilamaz. Ancak ayni anda ¢ift anadal diploma
ile yan dal programina kayit yapilabilir.

u 2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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] Bilgisayar Programciligi Programi
g)—\_ Sosyal Hizmet Programi
\o_o_ isletme Yonetimi Programi

Cocuk Geligsimi Programi

Fizyoterapi Programi

Saglik Kurumlari isletmeciligi Programi

2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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Staj ile ilgili Hususlar

Ogrencilerin egitim siireleri sonunda mezun olabilmeleri icin 30 is giinii (resmi giinler ve hafta sonu haricg)
staj yapmalari zorunludur.

Stajlarini 30 gun boyunca 2.yariyilin sonunda veya 4.yariyilin sonunda yapilabilir

Staj evraklari igin :

https://hitit.edu.tr/tr/sungurlumyo/staj-islemleri

v Staj Yapilabilecek isletmeler @

llag firmalarinda,
Ecza depolarinda,
Tibbi cihaz firmalarinda

Medikal firmalarinda

u 2026-2027 Akademik Yili Oryantasyon Programi
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' Ogrenci Degisim programlari

(Farabi %
Farabi

Kisaca “Farabi Degisim Programi” olarak adlandirilan Yiiksekégretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogre-
tim Uyesi Degisim Programi, iiniversite ve yiiksek teknoloji enstitiileri biinyesinde 6n lisans, lisans, yiiksek
lisans ve doktora duzeyinde egitim-ogretim yapan yuksekogretim kurumlari arasinda ogrenci ve ogretim
uyesi degisim programidir.

On lisans ve lisans programlarinin hazirlik ve birinci sinifinda okuyan égrenciler, Farabi Degisim Programin-
dan yararlanamaz.

Ayrintili bilgi igin;

Farabi Ogrenci Degisim Koordinatorligu

https://hitit.edu.tr/tr/farabi

0
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Mevlana

ME[/(
Mevlana Degisim Programi, yurtigcinde egitim veren yuksekogretim kurumlari ile yurt- 4’1’40

disinda egitim veren yuksekogretim kurumlari arasinda ogrenci ve ogretim elemani %

o)
degisimini mumkun kilan bir programdir. ‘%

b2 D
Diger degisim programlarindan farkl olarak, hi¢bir cografi bolge ayrimi olmaksizin de- o
gisim programi bunyesindeki hareketlilik butin dunyadaki yuksekogretim kurumlarini {5’

kapsamakta

Degisim programina katilmak isteyen ogrenciler en az bir en fazla iki yariyil egitim i¢in
programdan faydalanabilirler.

Kimler katilabilir?
Mevlana Degisim Programi kapsaminda ogrenci degisimine, Turkiye’deki butun yuksekogretim kurumlarin-

da (Mevlana Degisim Programi Protokolu imzalamis olan yuksekogretim kurumlarinda) orguin egitim prog-
ramlarina kayith on lisans, lisans, yuksek lisans ve doktora ogrencileri katilabilir.
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Basvuru Sartlari:

Ogrencinin, érgiin egitim verilen yiiksekdogretim programlarinda kayith 6n lisans, lisans, yiiksek lisans veya
doktora ogrencisi olmasi,

On lisans ve lisans 6grencilerinin genel akademik not ortalamasinin 4 (doért) iizerinden en az 2,5 (iki buguk)
olmasi,

On lisans ve lisans programlarinin hazirlik ve birinci sinifinda okuyan 6grenciler ile hazirlik ve bilimsel ha-
zirhk donemlerinde bulunan yuksek lisans ve doktora ogrencileri, esas egitime basladiklari ilk yariyil i¢in bu
programdan faydalanamazilar.

Mevlana Degisim Programindan ka¢ sefer ve ne kadar sure ile yararlanabiliriz?

Ogrenciler; Mevlana Degisim Programindan en az bir, en fazla iki yariyil faydalanabilirler.

Yariyil hesabi, egitim sistemi dikkate alinarak degisiklik gosterebilirse de toplam degisim suresi bir akademik
yilini agsamaz.

Ayrintili bilgi igin;
Mevlana Degisim Programi Koordinatorliigic. (- https://hitit.edu.tr/tr/intoffice/meviana
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Erasmus+

Erasmus+ 2021-2027 yillar1 arasinda uygulanan egitim, gencglik
ve spor alanlarini kapsayan Avrupa Birliginin hibe programidir.

Erasmus+ Programi ile kisgilere, yas ve egitim gecmislerine ba-
kilmaksizin yeni beceriler kazandirilmasi, onlarin kisisel geli-
simlerinin guclendirilmesi ve istihdam olanaklarinin artirilmasi
amaclanmaktadir.

Basvuru Sartlari:

Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak ya da baska lilkelerin vatandasi olmakla birlikte Hitit Universitesi’nde
orgun egitim veren yuksekokul, fakulte veya enstitulerinden birine kayith tam zamanh ogrenci olmak,
Yurtdisina ¢cikmadan énce Hitit Universitesi’nde en az 1 akademik yil 6§renim gérmiis olmak,

Yeterli sayida AKTS (ECTS) kredi yuku olmasi (Bir yariyil igcin 30 AKTS). Tek dersi kalan ya da bu kredi yukunu
tamamlamayacak olan son sinif ogrencilerinin basvurular gecersiz sayilacaktir,
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Mevcut 6grenim kademesi icerisinde daha once faaliyetlerden yararlanmigsa, yeni faaliyetle beraber toplam
surenin 12 ay1 gegmeyecek olmasi,

Basvuru tarihinde genel not ortalamasinin on lisans ve lisans ogrencileri icin 2.20/4.00, yuksek lisans ve dok-
tora ogrencileri icin 2.50/4.00 not ortalamasina sahip olmak.

Ayrintili bilgi igin;
Erasmus+ Koordinatorlugu

https://hitit.edu.tr/tr/intoffice/erasmus
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Universite Yasantisi

Yuksekogrenim, 12 yillik zorunlu egitim sisteminden bircok yonden farkhdir.

Hayatiniz boyunca akademik, sosyal, sportif ve kulturel imkanlar agisindan en fazla sayida secenegi
universite doneminde bulacaksiniz.

AVVA _ N
\, Bu imkanlardan faydalanmaniz sizin yarariniza olacaktir.

\ /
\ /

Merak edin. Soru sorun. Fikrinizi soyleyin.

@ Yargilanma kaygisinin bu imkanlardan yararlanmaniza engel olmasina izin vermeyin.

BMUniversitede gorev yapan her bir ogretim uyesinin sizden bagka onlarca ogrencisi bulunmaktadir.

ortak yuruttugu isler, yonettigi projeler, katilmasi gereken toplantilari olabilecegini aklinizdan cikar-

/—/> Ogretim liyesinin dersler disinda yiiriitmesi gereken bilimsel ¢calismalari, akademik ve idari birimlerle
mayin.

@Eger mumkunse oncelikli olarak sormaniz gereken soruyu e-posta yoluyla sorun.
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Yazdiginiz e-postayi gondermeden once en az bir kez mutlaka okuyun. Kendinizi net bir sekilde ifade
edebildiginizden emin olduktan sonra gonderin.

Eger e-posta yoluyla iletisime gecemeyecek kadar acil bir konu varsa, ogretim uyesinin ofisine git-
- meyi duasunebilirsiniz.

k—i j> Ofise girerken oncelikle kapiy1 ¢calmaniz ve musait olup olmadigini sormaniz gerekir.

N\
| 4
AlA
5_. Saglikl bir iletisim igin sorunuzu onceden hazirlayin ve kendinizi olabildigince kisa ve net bir sekilde
‘& ifade etmeye gayret gosterin.

AIA
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Ornek E-posta Diizenlemesi

™ Gonder 0 Ekle Sil  ees [__D .
Kime ilknurtufekci@hitit.edutr % o
Bilgi

Sinav Mazereti

Merhaba Sayin Hocam. Nasilsiniz?

Ben béliminiz birinci sinif égrencisi Omer Oztiirk. Pazartesi giinil yapilan pazarlama dersi ara sinavina saglik sorunlarim nedeniyle katlamadim. Saglik
kurulu tarafindan adima dizenlenen istirahat raporu mail ekindedir. Mazeretimi uygun gérmenizi dilerim. Rahatsiz ettigim icin ézur dilerim.

Saygilarimla. lyi calismalar.
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guze[ ans, basar, ve mutlulukla dolu bix anivexsite Ilayatt clt[egty[e Tt
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